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A lakossagi igényekre, az intézményvezet6 és a nevelbtestilet kérésére Hatvan Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 125/2012. (Ill. 22.) szamu hatarozataban felhatalmazta
Hatvan varos polgarmesterét a Széchenyi Istvan Kézgazdasagi é€s Informatikai Szakk6zépiskola
fenntartdi jogainak a Vaci Egyhazmegye Ordinariusa (székhely: 2600 Vac, Migazzi tér 1.) részére
tortén6 atadasaval kapcsolatos el6készitd intézkedések megtételére. A Vaci Egyhazmegyével
tortént targyalasok eredményeképpen a Vaci Egyhazmegye Ordinariusa szandéknyilatkozatban
kijelentette, hogy kész egy egyhazi fenntartasu, romai katolikus kézépfoku oktatasi-nevelési
intézményt alapitani, és igy a Széchenyi Istvan Kézgazdasagi és Informatikai Szakkdzépiskolat
annak megszlintetése utan a Kt 81. § (14) bekezdése szerint Ujraalapitotta.

Az egyhazi iskola fenntartéja 2020. szeptember 1-t6l az Egyhazmegyei Katolikus Iskolak
Féhatésaga (Vaci Egyhazmegye), a térvényi valtozasok kdvetkeztében az intézmény neve:
Széchenyi Istvan Rémai Katolikus Technikum és Gimnazium.

2020. julius 1-t61 a 2019. évi LXXX. Torvény a szakképzésrol értelmében iskolank szakképzé
intézményként, technikumként folytatjia miikddését. A tanulmanyi idét alapesetben 6t tanévre,
tanévre modositja. Képzésunk érettségi és technikusi vizsgaval zarul, tanuldink igy allamilag
elismert kdzépfoku szakképzettséget szereznek. A 2020/2021. tanévtdl a belépd osztalyok a
szakképzésrdl széld 2019. évi LXXX torvény szerint kezdik meg tanulmanyaikat felmend
rendszerben, mig az el6zd években inditott osztalyok ki- futdé rendszerben folytatjak
tanulmanyaikat

,Az iskola arra vald, hogy az ember megtanuljon tanulni,
hogy felébredjen tuddsvagya,

megismerje a jol végzett munka 6rémét, megizlelje az alkotds
izgalmat, megtanulja szeretni, amit csindl,

és megtaldlja azt a munkdt, amit szeretni fog.” (Szent-Gyérgyi
Albert)

A Széchenyi Istvan Romai Katolikus Technikum és Gimndzium intézményeiben folyé nevel6-oktato
munka pedagdgiai alapelvei, értékei, céljai, feladatai, eszkézei, eljdardsai

A XXI. szazadban iskolanknak uj kihivasokkal kell szembenéznie. A jovd generaciojat
neveld intézménylnknek vilagos alapelveket kell megfogalmaznia a tanuldk és szlleik,
az oktatoi testulet, és az iskola partnerei szamara.

A tanulok megismerésén alapuld pedagégiai fejlesztés, amely igazodik a tanulok egyéni fejlédési
uteméhez. Fontos alapelv a gyengébbek felzarkéztatdsa és a tehetségesek képességeinek
kibontakoztatasa. Az ismeretkdzlés mellett fontosnak tartjuk a kompetenciak fejlesztését. A teljes
szemeélyiség fejlesztése magaban foglalja az ismeretek elmélyitését, az érzelmi nevelést, a testi
fejlesztést, a mivészeti nevelést és a tarsas kapcsolatokra épllé személyiségfejlesztést.

Az iskola fontos feladatanak tekinti a személyiségfejlesztést, tiszteletben tartja a diakok jogait,
igyekszik bevonni 6ket az iskola életébe, szamit véleményukre, Otleteikre, aktivitasukra, és mind
az elméleti, mind a gyakorlati munkaban magas szintd teljesitményt var el t6lik.



Tanuloink oktatasat, nevelését az alabbi alapelvekre épitjuk:

= Tanulbéink harmonikus, lelki, testi, értelmi fejlédésének, készségeinek, képességeinek,
ismereteinek, jartassagainak, érzelmi és akarati tulajdonsagainak fejlesztése.

= A miveltség iranti igény, a miveltség fejlesztése.

» Eletkori sajatossagainak megfeleld, tudatos fejlesztése révén erkdlcsds, nallé életvi-
telre és céljaik elérésére a maganérdeket a kdzérdekkel dsszeegyeztetni képes, felelbs
allampolgarok nevelése.

= Tarsadalmilag hasznos, biztos erkdlcsi alapokon nyugvo, egyénileg sikeres emberekké
valjanak.

= Képesek legyenek felelésségtelijesen gondolkodni, tisztelettel legyenek masok irant

= A korszer{i szakmai ismeretek megszerzésére valo felkészités és az egész életen at
tartétanulashoz sziikséges készségek fejlesztése.

Az alabbi értékek kozvetitését tartjuk kiemelkedéen fontosnak:
= az alapvetd, tudomanyos ismeretek (ligyelve a human és realterlletek aranyara),
= erkolcsi-etikai értékek,
* helyes magatartasi, viselkedési normak,
» azigazi emberi értékek felismerése és fontossaga a mai elanyagiasodo vilagban,
» aszlikebb-tagabb kérnyezetink, a természet megdévasanak értékei.

Fontosnak tartjuk, hogy kdvetelményeinket a demokracia értékei hassak at; hogy azok a k6zds
nemzeti értékeket szolgaljak, ugyanakkor tamaszkodjunk az eurépai, humanista
hagyomanyokra, erésitsik Eurépahoz tartozasunkat.

Iskolanknak célja a tanuldk személyiségének fejlesztése, érett személyiséggé formalasa.
Altalanos célunk tehat az, hogy érvényesitsiik a humanus értékeket, kdzvetitsiik az egyetemes
és nemzeti kultura alapértékeit, testileg és lelkileg egészséges, az emberi kapcsolatokban
igényes felnbtteket, demokratikus elveket koveté allampolgarokat neveljink, akik képesek a
tarsadalmi, gazdasagi, technikai valtozasok kovetésére és az ezekhez alkalmazkodo
cselekvésre.



Feladatok

Eszk6zok, eljarasok

Az alapkészségek és a kulcskompetenciak
fejlesztése.

Egyéni tanulasi utakat biztositunk a tanulok
szamara, kulonos tekintettel a kiemelt
figyelmet igényl6 tanuldkra

Felzarkoztatdé programok, korrepetalasok

szervezése
Differencialas a tanitasi érakon.

Valtozatos tanitasi modszerek alkalmazasa
Tamogato rendszer a tanulasi utak
biztositasara.

Palyairanyitasi, munkavallalasi ismeretek
beépitése az oktatasi folyamatba

Felkészités az érettségi és szakmai
vizsgakra.

A tanuldk tovabbtanulasanak tamogatasa,
segitése

Tovabbtanulasi tajékoztatdk a sziléknek és
a didkoknak.

Tovabbtanulasi operativ segitség a
jelentkezés teljes id6szakaban.

Szabalyozott folyamat a
tovabbtanulas intézményi
tamogatasara.

Partneri kapcsolatok miikbdtetése a
gazdasag szereplbivel, a munkaerdpiac
igényeinek mérése

A korszer(i ismeretek beépitése az
oktatasba. Gyakorlat-centrikus modszertan
alkalmazasa a szakképzésben.

Partneri igény- és
elégedettségmeérések végzése a
munkaerd-piaci szereplék kérében.

A munkaeré-piaci kompetenciak fejlesztése.

Tarsas, személyes és modszertani
kompetenciak fejlesztése.

A NAT fejlesztési tertiletének megfeleld

onallésagra, felelésségérzetre,
kezdeményez6képességre, felelés
munkavallalasra vald nevelés.

Kommunikacios készségek kialakitasa,
folyamatos fejlesztése.

Korszer, gyakorlat-centrikus,
tevékenységkodzpontu modszertan
alkalmazasa az elméleti és gyakorlati
képzésben.

A jogi, pénzugyi, munkalgyi ismeretek
beépitése a szakmai targyakba.

Kommunikativ nyelvoktatasi médszerek
alkalmazasa.

A szdbeli feleletek megfelelé aranyanak
biztositasa a szamonkérésben.

A tanulas tanitdsa minden tantargy képzési
tervébe beépitve. Az 6nallé ismeretszerzés
kifejlesztése, az 6nallésag, az 6nértékelés
fejlesztése a szakmai képzésben.

Onallé tanulas modszertani alkalmazasa az
oktatasban.

Az 6nalld tanulasi feladatok alkalmazasa,
onallé projektfeladatok beépitése az
oktatasba.

A motivacio alkalmazasa, az ismeretek
gyakorlati alkalmazasanak bemutatasa.

A szemléltetés, a gyakorlati alkalmazasok az
elméleti és gyakorlati képzésben.




A tandrai anyagokban a kdzdsség altal
teremtett értékek bemutatasa, megismerése.

Iskolai projektnapok témainak beépitése a
tananyagba.

Az iskolai k6zdsségek pedagogusi
tamogatasa, az osztalyfénoki,
gyakorlatvezetdi feladatok pontos
meghatarozasa.

Osztalyfénoki munka kiemelt tamogatasa, a
mentori és a tutori szerep miikddtetése.

Iskolai k6z6sségi rendezvények szervezése.

Az oktatas-nevelés modszertani
alkalmazasaval sajatitsak el a tarsakkal valé
kapcsolattartas szabalyait.

Csoportmunka, kooperativ
tanulasszervezési eljarasok alkalmazasa.

Vita, mint médszer alkalmazasa.

A  tanuldk
kovetkezetes
alkalmazasa.

szamara
értékelési

egyértelmi  és
rendszer

Az 6nértékelés fejlesztése.

Rendszeres értékelés. A fejlesztd értékelés
alkalmazasa.

Onismeret és Onértékelés fejlesztése a
szakmai és az osztalyfénoki 6rakon.

Kozvetlen: a nevel§ személyes kapcsolat révén hat a

tanuléra

Kozvetett: a nevel6 hatas a tanuldi kozosségen keresztil érvényesiil

Kozvetlen modszerek

Kozvetett mddszerek

1. | Szokasok kialakitasat
célzé, beidegzd

modszerek Ellen6rzés

Osztdonzés

Kovetelés Gyakorlas

Segitségadas

A tanuloéi kdzosségek
tevékenységének
megszervezése K6zds
(kbzelebbi vagy tavolabbi) célok
kitizése, elfogadtatasa.

Hagyomanyok kialakitasa,
apolasa

Magatartasi modellek Elbeszélés

2. bemutatasa,
kdzvetitése bemutatasa
Muaalkotasok

bemutatasa

A nevel6 személyes
példamutatasa

Tények és jelenségek

A nevel6 részvétele a tanuloi
k6zOsség tevékenységében A
kovetendd egyéni és csoportos
mintak meghatarozasa a
ko6zbsségi életbdl
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Tudatositas Magyarazat, Felvilagositas a betartando
(meggybzbdeés beszélgetés A tanulok magatartasi normakrdél Vita

' it onalléelemzé munka;j
kialakitasa) onalloelemzo munkaja

elsédleges a kompetencia alapu oktatas és vizsgara valo felkészités

a tantargyi és tantargykdozi tartalmak és tevékenységek révén elsajatithaté tudast
kozvetitsen,

fejlessze tovabb a kommunikacids és tanulasi képességeket,

folyamatosan neveljen: az anyanyelv igényes hasznalatara, a nemzeti identitas
erfsitésére

a természeti és az épitett kdrnyezet védelmére

az egészséges életmdd értékeinek elfogadasara

a fenntarthato6 fejl6dés és a fogyasztas egyensulyat célzé szemléletre
egyuttmikddésre, kooperacioéra,

fejlesztd célu képzési tartalmakkal és problémakezelési mddokkal készitse fel a
tanuldkat arra, hogy a tudas a stabil értékek mellett mindig tartalmaz atalakulo, valtozé,
b6vil6 elemeket is,

fejlessze a konfliktusok kezeléséhez sziikséges személyiségjegyeket: az dnismeretet,
az 6nbizalmat, az alkalmazkodoképesseéget, a kudarctiirést,

torekedjen az elméleti ismeretek és a pragmatikus, alkalmazott tudas meggy6z6
Osszekapcsolasara,

kapcsolddjon dssze a diszciplinaris tudas kdzvetitése az alkalmazas lehetéségeinek
megismertetésével,

tegye képessé a tanuldkat informaciok szerzésére, szlirésére és feldolgozasara, az
informacids korban valo eligazodasra,

kovetelményeivel és tevékenységeivel 0sztondzze a tanuldkat tudasra épuld, onalld
véleményalkotasra, alternativak felismerésére és mérlegelésére, majd az ezeken
alapulo felelés dontésekre,

a képzési folyamatban vegye figyelembe a tanuldk életkori sajatossagait, az életkorhoz
€s az egyeéni erettséghez igazodva optimalizalja terhelésuket,

Az Eurépai Uni6é altal kidolgozott kulcskompetenciakat alapul véve a helyi sajatossagok
figyelembevételével a NAT meghatarozta a kulcskompetenciakat, melyek az oktatas soran
fejlesztend6 tudasok, készségek, képességek legfontosabb, alapvetd elemei. Ezeknek a
kompetenciaknak birtokaban képessé valik az egyén arra, hogy alkalmazkodni tudjon a modern
vilag fel- gyorsult valtozasaihoz.

A tanulas soran elengedhetetlen a tananyag alapos és atfogé megértése. A feladatok fejlesztik
az értd olvasas és a relevans informaciok kivalasztasanak készségét. Az altalanositas és az
analdgiak adekvat hasznalata, tébb szempont egyideji figyelembevétele, a rendszerezési
képesség, a meg- szerzett tudas uj helyzetekben valé alkalmazasa el6segitik az aktiv,
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Oniranyitott tanulas kompetenciainak kialakitasat, fenntartasat, megerdsitését a hatékony onallé
tanulasi modszerek el- sajatitasdahoz és megfelelé alkalmazasat. A tanulé a tanulas soran
kulénféle jellegl tudastartalmakkal és kilonb6zé tipusu feladatokkal talalkozik, amelyek
megtanulasahoz, illetve elvégzéséhez kulonféle modszereket kell valasztania ez a 1ényeges és
a kevésbé lényeges elemek meg- kuldnbdztetésének és rendszerezésének a tanulas soran
elengedhetetlendl fontos képességét fejleszti. A tanuld a tanulas sordn megtapasztalja, hogy
tudasa az iskolan kivul, mas élethelyzetekben, illetve a jelen tarsadalmi, gazdasagi és politikai
jelenségeinek megértéséhez és megitéléséhez is segitséget nyujt. Ez a tapasztalat erds
0sztdnzést adhat az élethosszig tartd tanulasra. Fejlédik a tanul6 memorigja, amely segiti a
korabban tanult elemek felidézését és rendszerezését igényl6 tanulasi teljesitményt. A tanuld
képessé valik a tanulasi stratégiak felismerésére és ezek alkalmazasara. A tanulé megtanulja a
hibakra torténé visszajelzések elfogadasat, a hibak kijavitasanak sziikségességét, valamint
képessé valik sajat és tarsai fejlédésének értékelésére. Képessé valik az énreflexiéra.

Az anyanyelvi kommunikacié magaban foglalja a fogalmak, gondolatok, érzések, tények és
vélemények kifejezését és értelmezését széban és irdsban egyarant (hallott és olvasott széveg
értése, szbvegalkotas), valamint a helyes és kreativ nyelvhasznalatot a tarsadalmi és kulturalis
tevékenységek soran, az oktatasban és képzésben, a munkaban, a csaladi életben és a szabad-
id6s tevékenységekben.

A tantargyak oktatasanak soran alkalmazott médszerek fejlesztik a tanuld azon képességét,
hogy vilagosan, réviden és pontosan fejezze ki gondolatait. A tanulas soran fokozatosan alakulki
a tanulo érvelési és vitakészsége, javul a szdvegeértési képesség, felismeri egy adott informacio
jelentdségét a probléma megoldasa soran, kialakul a kilénb6zé médon bemutatott tartalmak
megértésének és alkotasanak készségrendszere. A tanulé a felmerllé problémakrél
beszélgetéseket folytat, érveket gylijt, azokat irasban és szdban 6sszefoglalja, digitalis
kommunikacios eszkdzok segitségével mutatja be. A kiilénb6z8 tipusu, mas-mas korokbdl és
eltéré tarsadalmikdzegekbél szarmazé forrasok feldolgozasa pedig nagyban segiti a kilonféle
kommunikacios kérnyezetek (kontextusok) kdzotti magabiztos eligazodast.

Az idegen nyelvi kommunikacié az alapveté nyelvi készségekre épiil. llyen a hallott és
olvasottszbveg értése, a szOvegalkotas és az interakcié széban és irasban. Az idegen nyelvi
kommunikacié olyan képességekre és készségekre is tamaszkodik, mint a kbdzvetités az
anyanyelv és azidegen nyelv k6zott. Tanuljanak meg az informacidkkal alkoté médon kreativan
banni. Arra kell felkészitenink &ket, hogy koézépfoku tanulmanyaik befejeztével képesek
legyenek szakmat, hivatast valasztani, vizsgahelyzetekben eredményesen helytallni.
Nyelvtudasat személyes és online nyelvi érintkezésben kapcsolatépitésre hasznalja fel. A
virtualitas el6térbe kerllésével bdvil a globalis, nemzetkdézi teamek egyluttmikodése,
felértékelédik a kulturalis, kommunikacios kullénbségek athidalasa, ezért nem csak a magyar
nyelv, hanem az idegen nyelv fejlesztése ki- emelkedd feladat a XXI. szazad elején. Fontosnak
tarjuk a szakmai idegen nyelvi tantargyak fontossagat, hiszen ezen ismeretek nélkul
elképzelhetetlen a hatarok nélkuli Europaban valo eligazodas.

A digitalis kompetencia feldleli az informacios tarsadalom technoldgiainak tovabbiakban: IST)
magabiztos és kritikus hasznalatat a munka, a kommunikacié és a szabadid6 terén. Ez a
kdvetkezd készségeken, tevékenységeken alapul: informacio felismerése, visszakeresése,
értékelése, tarolasa, el6allitasa, bemutatasa és cseréje; tovabba kommunikacié és halozati
egyuttmikodés az interneten keresztul. A szakmai képzésunk koveterményeinek elsajatitasahoz
ennek a kompetencianak a megléte rendkivul fontos.

A tanulas soran hangsulyos szerepet kap a problémamegoldas és az algoritmikus gondolkodas,
melyek elésegitik a tanuld digitalis kompetenciainak fejlesztését. A kulénb6z6 szoftverek,
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alkalmazasok, applikaciok és jatékok alkalmazasa a tanulo digitalis kulturgjanak kialakitasaban
segit.

A tanulas soran a digitalis eszkdzok etikus, felelésségteljes hasznalataval a tanuld informacié-
kezelési és a-feldolgozasi készségei fejlédnek, ami elésegiti elemzé és mérlegelé gondolkodasa
kialakulasat és elmélyitését is, aminek része a megszerzett informaciok ellenérzése, hitelessé-
genek vizsgalata. A digitalis informaciofeldolgozas, illetve a digitalis kommunikacio fejlesztésének
nagy szerepe van a kozéleti tajékozodasi készségek kialakitasaban, igy a felelés és aktiv
allampolgarra nevelésben.

A matematikai kompetencia kialakitasahoz elengedhetetlen az olyan meghatarozé képességek
fejlesztése, mint a matematikai gondolkodas, az elvonatkoztatas és a logikus kdvetkeztetés. A
matematikai kompetencia kialakulasaban az ismeretek és a készség szintli tevékenységek
egyarant fontos szerepet toltenek be. A matematikai kompetencia azt jelenti, hogy felismerjuk
az alapveté matematikai elveket és térvényszeriiségeket a hétkdznapi helyzetekben illetve a
szak- mai életben.

A matematika tanuldsa soran a tanuld gondolkodasanak fejlesztése elsdsorban konkrét
problémak megoldasan keresztll torténik. A tanuld elézetes tudasa és tapasztalata alapjan
azonositja a problémakat, majd ismert matematikai fogalmakra tdAmaszkodva stratégiat dolgoz ki
ezek megoldasara. Elfogadja, hogy a megoldas tébb kildnb6zé uton is elképzelhetd, illetve
taldlkozik olyan nyitott problémakkal is, amelyeknek tobb megoldasa is lehetséges. A tanuld
mérlegelé gondolkodasanak fejlesztése tobbek kozott a feladatok megoldasa soran kapott
eredmények elemzésén és értékelésén keresztll térténik. A tanuld megtanul induktiv Gton
példakat altalanositani és deduktiv érvelést hasznalni a matematikai allitasok bizonyitasara.

A tanulé az informacidék feldolgozasa soran problémakat azonosit, magyarazatokat fogalmaz
meg, kiemeli a lényeget, kdvetkeztetéseket von le. Az ismeretek, fogalmak elsajatitasaval,
valamint a forrasok és interpretaciok mérlegelésével, hipotézisek alkotasaval fejlédik az elemzd,
problémamegoldé gondolkodasa. Mindezek egylttesen segitik a differencialt gondolkodas ki-
alakulasat, melynek kévetkeztében a tanuld képessé valik események, folyamatok és jelenségek
kilénb6z6 szempontit megkdzelitésére, valamint bizonyos torténések okainak és
kévetkezményeinek tdbb szempontu feltarasara.

A tanulo felismeri, hogy a munkavégzés az egyén, a csalad és a tarsadalom létfenntartasat
biztositja; belatja, hogy a munka sokszor kizdelmekkel jar, ugyanakkor személyiségépitd,
tarsadalmi 0sszetartozast is erésité tevékenység.

A kompetencia fejlesztése valds célok és helyzetek leképezésével valosul meg. A feladat meg-
oldasa kozben a tanuld egyuttmikdodik, hagyomanyos és digitalis forrasokat hasznal,
kommunikal, problémat vitat meg, dontéseket hoz, ezekrél beszamol, és mindezek felkészitik a
munkavallalasra.

Olyan fiatalokra van szikség a gazdasagi életben, akik az iskolabdl kikerllve rendelkeznek
azokkal a kompetenciakkal, melyek szikségesek a munkaerbpiacban valé érvényesiléshez.
Mivel a gazdasagi igények a kovetkezd évtizedekben folyamatosan valtoznak, uj munkakordk
jonnek létre, szukséges az egész életen at tarté tanulas igényét is kialakitani, erdsiteni
tanuldinkban. Célunk tehat a szakmai ismeretek, piacképes tudas atadasan tul, olyan szakmai
kompetenciak, készségek kialakitasa melyekkel tanul6ink a gazdasagi életben sikeresen helyt
tudnak allni. Ennek érdekében térekszlnk a dualis képzés erdsitésére, hiszen a vallalatoknal,
cégeknél elsajatitott szakmai tudas, a munkahelyen szerzett tapasztalatok segitik a fiatalok
elhelyezkedését a gazdasagi életben. A kiemelkedd szakmai érettségit tett tanuldk szamara
egyenes Ut nyilik a szakmai felséoktatasba.
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Alapvet6 cél a felel6s tarsadalmi magatartasformak megmutatasa. Szamos tantargy keretein
belll van mod az emberi tettek, dontések elemzésére, a cselekedetek motivumainak feltarasara.
igy készithetjiik fél diakjainkat arra, hogy mint egyén, és mint allampolgar megtalaljak helyiiket a
tarsadalomban, és a munkaerdpiacon. Az értékrendek vizsgalata, az erkolcsi kategoriak
valtozasanak nyomon kdvetése, a mérlegelé szemléletmdd kifejlesztése révén demokratikus,
polgari életformara készitjuk fol a tanulokat. Bar az automatizacio egyre inkabb atveszi az ember
szerepét, mégis fontosnak tartjuk tanuldinkban fejleszteni az érzelmi intelligenciat, ami iskolank
altal tanitott szakmakban kulénésen megjelenik.

Egyiittmiik6désre és kooperaciora
Arra tdrekszunk, hogy tanuldink tarsas kapcsolataikban igényesek legyenek (iskolai és iskolan
kivili rendezvények, tevékenységek; didk-onkormanyzati munka; osztalyfénoki érak szervezése
stb.) Mindennapjaikban a konstruktiv életvezetés elveit kbvessék. A demokratikus egyutt-élés
szabalyait ismerjék, tartsak és tartassak be kézésségeikben.
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Legfontosabb célunk az altalanos és szakmai alapmiiveltség biztositasa mellett az, hogy
didkjaink az egyetemes emberi és nemzeti értékeket fontosnak tartd egyéniséggé
(személyiséggé) valjanak.

Minden tanuld ismerje meg népiink kulturalis 6rokségének jellemz6 sajatossagait, nemzeti
kulturank nagy multa értékeit.

Alakuljon ki a tanuloban pozitiv viszony a k6zos eurdpai értékekhez. Becsiiljék meg az europai
fejlodés soran létrehozott eredményeket, koztiik Magyarorszag szerepét, hozzajarulasait.

A tanulas szamos Osszetevdje tanithatd. Minden oktatd teenddje, hogy a gyermekeket tanitsa
tanulni. Ennek eredményeképpen a didkok a tanulas idObeli és sorrendi tervezésében tegyenek
szert fokozatos Onallosdgra. Az eredményes tanulds modszereinek, technikdinak az
elsajatittatasa, gyakoroltatasa a kovetkezoket foglalja magdban: egyénre szabott tanulédsi
modszereket, eljardsok kiépitését, az emlékezet erdsitését, célszerli rogzitési moddszerek
kialakitasat az 6n- miivelés igényének és szokasanak kibontakoztatasat.

Iskolank a szakmai oktatas keretében kivanja elésegiteni, hogy végzett tanuldoink a megszerzett
ismeretek birtokaban olyan szakmat sajatitsanak el, amelyre a tarsadalomnak és a gazdasagnak
sziiksége van és megfelel az egyéni elvarasoknak, képességeknek is.

Célunk a kornyezettudatos magatartas, ¢€letvitel kialakitdsa. Tanuldink valjanak érzékennyé
kornyezetiink allapota irant, segitsék elé az ¢€l6 természet fennmaradasat! A kornyezettel
kapcsolatos allampolgari kotelességeiket ismerjék, jogaikat gyakoroljdk. Eletmodjuk
kialakitasa- Kkor szamoljanak a tarsadalmi-gazdasagi modernizacid pozitiv és negativ
kovetkezményeivel is.Fontosnak tartjuk, hogy a szakmai tantargyak tanitasa soran beépitsiik a
tananyagba a kornyezetvédelmi szempontokat.

Az esztétikai érzékenység a felnéttkor kiiszobére éré ember meghatarozo tulajdonsaga. E téren
a magyar nyelv és irodalom és a vizualis kultara tantargyakra nagy felelésség harul. De az iskola
Hkiillemére” ugyanilyen fontos figyelniink. Az esztétikai neveléssel a pozitiv érzelmekre, a
dertlire, a szépségre kellene hangolni a didkjainkat. Az esztétikai nevelés az onértékelés, 6n-
magunk megértésének eszkozévé valhat.

Az iskolara nagy feladat és feleldsség harul a felndvekvd nemzedékek egészséges életmodra
nevelésében is. Minden tevékenységével szolgalnia kell a tanulok egészséges testi, lelki és
szocialis fejlodését. Az egészséges életmddra nevelés nemcsak a betegségek megelézésének
modjara tanit, hanem az egészséges allapot 6romteli megélésére és a harmonikus élet értékként
valotiszteletére is nevel. Az egészséges, harmonikus életvitelt megalapozé szokasok a tanulok
cselekvd, tevékeny részvételével alakithatok ki. Az iskolai kornyezet, mint €lettér, valamint az
iskolan kiviili programok is biztositjak az egészséges testi, lelki, szocialis fejlodést
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Az iskola kinyilvanitotta elkdtelezettségét a katolikus vildgnézet irdnt. Hatvan Varos Onkormanyzata és a
Vaci Egyhazmegye Ordindriusa kozott létrejott egylttm(ikodési megallapodas szerint a 2013/2014.
tanévben inditotta el az Egyhdzmegye a vilagnézeti alapon szervez6d6 elsé évfolyamot és 2013.
szeptember 1-t6l bevezetésre keriilt a hitoktatds, aminek részletes programja a helyi tantervben
taldlhato.

Az intézmény fogadja a mas vallasy, illetve a hitoktatdsban nem részesilt gyermekeket is, ugyanakkor
katolikus szellem( alapvetéseink egyarant érvényesek az intézményben tanuld valamennyi didkra és az
itt dolgozdkra is.

Pedagdgiai tevékenységiink meg kell, hogy feleljen a katolikus tanitas alapelveinek:

keresztény értékrendre épit, biztositja a keresztény gondolkodas jelenlétét,
a neveld jelleg dominal,

a nemzeti értékeket szolgalja,

fontos szerepet szan az egyhazi és a nemzeti hagyomanyoknak.

A keresztény nevelésnek arra kell segiteni a fiatalokat, hogy megérjenek a szabadsag felel6s hasznalatara,
érzékik legyen az igazi értékek irdnt, megismerjék 6nmagukat és az ket korilvevd vildgot, ne faradjanak
bele a folytonos dnképzésbe és 6nnevelésbe, és egyre jobban elkdtelezzék magukat az egyhazon belil
Isten és az emberek szolgalatara.

Mint tudjuk, a hitre nevelés nem annyira szavakkal torténik, mint inkdbb az életiinkkel, ahogyan a
hétkdznapokon viselkediink és gondolkodunk. A gyermek azt az életstilust sajatitja el, amit a kdozvetlen
kornyezetében lat.

A didkok nevelése felel8s, 6rok életre sz6l6 feladat. Udvosségre neveliink, ahhoz, hogy a didkok
harmonikus, kell§ dnismerettel, 6nfegyelemmel rendelkezd, szépre, jora fogékony, Istent és embertarsat
szeret6 emberekké valjanak, a pedagégusoknak is ilyennek kell lennitik. Hiszen " a katolikus iskola sajatos
jellegének biztositdsa nagyobb részben az ott tanitok tevékenységén és tantsagtételén mulik. Nyitott kell,
hogy legyen minden értékre, amelyet beépithet sajat életébe és nevel6-oktaté munkajaba.
Elengedhetetlen az 6nképzés, az olvasas, amelyek lelki, szellemi feltoltédést adnak a napi munkahoz. Ez
a munka nagy 6nfegyelmet és 6nismeretet igényel, de ugyanakkor a pedagdgusnak vallalnia kell a diakok
el6tt teljes személyiségét, korlatait is. A gyerekek nevelése elképzelhetetlen a szeretet, az adas vagya és
az empatia nélkil. Meg kell érezni, melyik didknak van szliksége személyes beszélgetésre, és melyiknek
hatarozott szigorra.

A pedagdgus minden pillanatban értéket kozvetit. Ezért kerilnie kell mindent, amely értéktelen, ami csak
szorakoztat, de nem nevel, ami Ures tudast ad, de személyiséget nem fejleszt, ami Isten helyett valami
potszert akar nyujtani az embernek.

A tandr élete 6sszhangban kell, hogy alljon az altala és az iskola altal képviselt értékekkel. Ezért fontos,
hogy minden pedagdgus pontos, fegyelmezett, alapos munkat végezzen. igéreteit megtartsa a didkok és
a kollégak felé is. Konfliktusait emberi mdédon kezelje. Tudjon megbocsatani. Csaladi hattere rendezett
legyen. Ezt a munkat csak magasan kvalifikalt, hitikben képzett, a gyerekeket szeretf és ért6
pedagdgusok tudjak ellatni. A pedagdgus szavai és tettei mindig 6sszhangban kell, hogy legyenek, hiszen
mindennél nagyobb veszélyt jelent a gyerek szamara a hamis tanusagtétel.
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A keresztény szellem, a tanusagtétel, az iskola lelki élete szervezése szempontjabdl elengedhetetlen, hogy
minél tobb hitvallé pedagdgus legyen a tanari karban.

Az iskola a tanarokat fejlédésiik érdekében szakmai tovabbképzésekre kiildi. Nevelési értekezleteket és
lelki programokat szervez, és lehet6ségeihez képest mindent megtesz, hogy jé hangulatban, 6rommel, és
megfelel6 felszereltséggel magas szakmai szinvonalon dolgozhassanak.

és oktaté munkdjukban az alabb
felsorolt pedagdgiai alapelveket szeretnék érvényre juttatni:

1. Iskoldnkban olyan szeretetteljes légkdrt kivdnunk teremteni, ahol tanuldink otthon érezhetik magukat.
Ennek keretében:

e atanuld személyiségét tiszteletben tartjuk,

e anevelés soran lehetdleg a dicséretet helyezziik el6térbe és az valoban indokolt legyen,

o a gyerekeket bevonjuk sajat iskolai életiik megszervezésébe,

e atanuldk egyéni képességeit az oktatas soran figyelembe vessziik, segitjiik a tehetségek felszinre
hozasat, de esélyteremtd oktatassal gondoskodunk a lemaradokrol és kiilonosen a hatranyos
helyzetben 1évokrol,

o diakjaink elére megismerhetik a veliilk szemben tamasztott kovetelményeket, igy tudhatjak, mit
varunk el tolik,

e a kovetelmények igényesek legyenek,

e minden gyermek szamithat a pedagogusok keresztényi segitségére, nyitottsagara, szeretetteljes
odafordulasara, tanulmanyi munkajaban és életének egyéb problémaiban és lelki gondozasa terén,

e aziskola életében szeretetteljes, keresztény emberi kapcsolatok kialakitasara toreksziink tanuld és
tanulo, tanuld és neveld, sziilo és neveld, nevelo és neveld kozott.

2. Iskolankban a tanulék teljes személyiségének fejlesztése, valamint a tanuldk korszer( ismereteinek,
képességeinek, készségeinek kialakitasa és bévitése a legfontosabb pedagdgiai feladat. NevelGink a
keresztény értékrendre épitve szellemileg, erkolcsileg és testileg egészséges nemzedéket kivannak
nevelni a rank bizott gyermekekbdl.

Ennek érdekében:

e a tervszerll neveld és oktatdé munka a tanulok alapkészségeit fejleszti, és szamukra korszerti, a
mindennapi életben hasznosithatd, tovabbépithetd alapmiiveltséget nyuijt,

e iskolank olyan - az emberre, a tarsadalomra, a miivészetekre, a természetre, a tudomanyokra, a
technikdra vonatkozd - ismereteket kozol, melyek megalapozzak a tanulok miiveltségét,
vilagszemléletét, vilagképiik formalodasat és eligazodasukat sziikebb és tagabb kornyezetiikben,

e aziskola oktato tevékenységének céljat a gyermeki személyiség széleskori fejlesztésében latjuk,

o fontosnak tartjuk, hogy didkjaink elsajatitsak, az egyéni tanulas modszereit,

e szeretnék elérni, hogy tanuldéink korében a szorgalomnak, a tudasnak és a munkanak becsiilete
legyen,

e akovetelmények betartasa belatason alapuld belsd igénnyé valjon,

e fontos a pontossag, az dnfegyelem a fegyelem gyakorlasa,

e toreksziink a keresztényi magatartas alakitasara, az egyén és a kozosségek iranti tiszteletre,
segitlink didkjainknak észrevenni és értékelni a jot, megel6zni, felismerni a rosszat,

e toreksziink az emberek kozotti érintkezés, a kommunikacié elfogadott normainak és helyes
formainak kialakitasara,
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e szeretnénk tanuldinkat megismertetni nemzeti kulturank és torténelmiink, valamint az egyhaz
eseményeivel, kiemelkedd személyiségeivel és hagyomanyaival, hogy mindezek megbecsiilése
révén taplaljuk a gyermekekben a haza, a szii16f61d és az egyhaz iranti szeretetet.

Mindezek megvaldsitasahoz igyekeznek nevelGink az Organikus pedagdgiai szemléletet a mindennapok
gyakorlatava tenni, a Kentenich-féle pedagdgia 5 alapértékét — életmozgads, bizalom, kot6dés, szovetség,
eszmény/eredetiség — mozgasba lenditeni, ezaltal tamogatni a didkok egész személyiségének
kiteljesedését, fejleszteni érzelmi intelligenciajat, segiteni a csaladi életre nevelést.

3. Iskolank - elsésorban a sziil6kkel apolt kapcsolatok révén - folyamatosan részt kivan venni lakéhelylink
életében. K6z0s célunk, hogy intézménylink a keresztény szellemiség épit6 forrasa legyen. Hatékony
egylttm(ikodésiink a varos keresztény kozosségeivel, j6 szandéku polgdraival, tanuldink szileivel,
intézményi létlink egyik garancidja. Rendszeres kapcsolatot tartunk a tanuldk sziileivel, a csaladokkal.
Igyeksziink lehetdséget teremteni arra, hogy iskolank életérdl, tevékenységérdl, eredményeirél minél
tobbet megismerhessenek a sziil6k, valamint varosunk érdekl&dé polgérai. Apoljuk és bévitjiik eddigi
kapcsolatainkat a varosunkban taldlhatd iskolakkal és kézm{(ivel6dési intézményekkel.

Nevel6ink fontos feladatnak tartjak, hogy iskolank - eddigi hagyomdnyaihoz hiven tovabbra is
képviseltesse magdt a kiilonféle varosi rendezvényeken, illetve a tanuldk szdmara szervezett varosi
szintd megmozduldsok szervezésében és lebonyolitdsdban maga is részt vegyen.

Minden iskola létét, sziikségességét a mogotte alld sziil6k tarsadalma igazolja. A szlil6k joga és
kotelessége, hogy hitliiknek megfelels iskoldba jarassdk gyermekiket. Az iskola igazan egyhazi szelleme
csak akkor sziilethet meg, ha a sziil6k is kozosséget alkotnak, hiszen "a keresztény hit is egy k6z6sség 6lén
sziiletik és ndvekszik". igy a gyermekek egy egyhazi kozosségbél keriilnek be az iskola kdzosségébe, és az
iskola elvégzése utdn oda kertilnek vissza. Ez hatalmas garancia arra, hogy a gyerekeket az iskola utan
nem sodorja el az élet sokszin(i dramlata.

Az iskola a szll6ktél is elvarja, hogy elfogadjak az intézmény katolikus jellegét, ne neveljenek, tegyenek
az iskola ellen, hanem erkolcsileg, sziikség esetén anyagilag is tdmogassdk. Iskoldval kapcsolatos
problémaikat az érintettekkel beszéljék meg. Az iskola feladata, hogy jogos problémak esetén a sziil6kkel
egyltt megkeresse azok mindenki szdmdra megnyugtaté megoldasat. Az iskola a szllSkkel igyekszik
mindjobban megismertetni szellemiségét, nevelési alapelveit. Ezt a szil6kkel valé folyamatos
kapcsolattartassal igyekszik elérni.

4. Eszményeinkben olyan tanulé képe él, aki a kdzos csaladi és iskolai nevelés eredményeképpen egyesiti
magaban az aldbbi tulajdonsagokat. Azaz erkolcsi elvarasaink a didkoktol:

Az iskola tanulodifjusaga kiilonb6z6 tarsadalmi rétegekbdl, csaladi hattérbél, egyhazbdl gydilik egybe.
Beiratkozasok kapcsan érezhet6 a szlil6k szandéka, mely szerint telepllésiinkon azért vélasztottak,
gyermekik szdmara az iskolankat, mert az allami oktatason tul, a keresztény szellemd{ nevelést is
Ohajtjak. Alapvetd, hogy diakjaink elfogadjak és befogadjak az iskola Gdvosségre és felel6s tuddsra
iranyuld tevékenységét, és ezt tudatosan ne akadalyozzak. Tartsdk be az emberi kapcsolatok
szabalyait.
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humanus, erkdlcsos, fegyelmezett, mivelt, kotelességtudod, érdekl6do, nyitott, kreativ, alkoto,

becsiili a szorgalmas tanulast, a munkat,

képes a problémak érzékelésére és megoldasara, gyakorlatias,

képes eligazodni szlikebb és tagabb kdrnyezetében,

jo eredmények elérésére torekszik (jatékban, munkaban, tanulasban),

van elképzelése a jovojét illeten,

becsiili a tudast,

ontevékenyen, aktivan vesz részt a tanulasban, ismeri a tanulas helyes és hatékony mddszereit,

képes tudasat tovabb fejleszteni és 6nalléan ismereteket szerezni, tudasat folyamatosan gyarapitja,

boviti,

képes az értd olvasasra, gondolatait helyesen és szabatosan tudja megfogalmazni szoban és

irasban,

a mindennapi életben felhasznalhat6 képességekkel rendelkezik,

ismeri, tiszteli, dvja, apolja:

o nemzeti kulturankat, térténelmiinket, anyanyelviinket,

a természet, a kornyezet értékeit,

mas népek értékeit, hagyomanyait,

az egyetemes kultira legnagyobb eredményeit,

a tarsadalmilag elfogadott normak szerint viselkedik az emberi és a természeti
kornyezetben,

ismeri és alkalmazza a kozosségben €léshez sziikséges magatartasformakat,

o ismeri és betartja a kiilonféle kozosségek (csalad, iskola, tirsadalom) egyiittélését biztositd
szabalyokat,

o ismeri és alkalmazza az emberek kozotti érintkezés, a kommunikacié elfogadott formait és

modszereit,

viselkedése udvarias, beszéde kulturalt,

tarsaival egytlittmikodik,

sziileit, neveloit, tarsait szereti és tiszteli,

képes szeretetet adni és kapni,

szereti hazajat,

meggérti, tiszteletben tartja a sajatjatol eltérd nézeteket,

szellemileg és testileg egészséges, edzett,

egészségesen ¢él,

szeret sportolni, mozogni,

megjelenése és személyes kdrnyezete tiszta, apolt, gondozott.

részvétel a vallasanak megfelelo (katolikus, protestans) egyhdzi programokban,

O
O
O
O

O

tiszteletteljes, szép beszéd tanarokkal, tarsakkal egyarant,
mindenki testi, lelki egészségének megbrzése, biztositasa,
alapos, rendszeres és pontos munka,

a rabizott feladatok lelkiismeretes elvégzése,

a hazirend felelOs betartasa,

0O 0O 0O 0o o o o o o0 O o O o o o0 o o

bels6 igény a szépre, jora, igazra és szentre.
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Iskoldnk pedagdgiai munkdajanak célja:

o A diakokat segitse abban a folyamatban, hogy a keresztény értékekre épitve miivelt emberré,
gazdag (szépre, jora fogékony) személyiséggé, Istent és embertarsait szeretd, felelds polgarra,
tisztességes és emberséges, alkotasra és boldogsagra képes emberré valjanak.

o Az iskolahasznalok elégedettségére valo torekvés, ezen belill: a hitéletbeli fejlédés, a tudas, a
fegyelem, a tovabbtanulasra valo felkészités fontossaga.

o A diakok moralis és esztétikai szemléletének alakitasa, kognitiv és kommunikacios képességeinek,
az értékes tudas és az értékes alkotasok iranti igényének megalapozasa.

e A tanitasi tartalmak feldolgozasanak folyamataban ismereteket kozvetitsen, alapvetd képességeket
¢és alapkészségeket fejlesszen.

e Megalapozott, érvényes €s személyes értékrendet alakitson ki, illetve azt segitse elo.

o A kudarc- és sikertiirés készségeit fejlessze.

o Az oOnallo, felelos allasfoglalas, cselekvés alapjait és (életkornak, fejlettségi foknak, sajat
személyiségjegyeknek megfeleld) készségeit kimunkalja.

e Magas szinvonalu és sokrétli ismeretkozléssel és hatékony szakmai munkaval fejlessze a tanulok
6nall6 problémamegoldd, gondolkodd képességét, készségét és a kreativitast.

o A liturgiaba valo aktiv bekapcsolodasra 6sztondzze tanitvanyainkat.

e Nagy miivészek, tudosok hithez, egyhazhoz vald viszonya, a gondolkodasra, a szellem fejlodésére
gyakorolt hatasa alljon példaként diakjaink el6tt.

e Magyarsagunk gyokereinek megismertetése (nyelv, torténelem, magyarsagtudat).

e Hagyomanyaink, iinnepeink megismertetése, atorokitése, élové tétele (tanchaz, népdalkorok,
kézmiives foglalkozasok, stb.).

o A kulturalt szérakozas igényének kialakitasa.

Segitse el6 az egyéni életélmények szerzését, az egyéni képességek kibontakozasat a hitélet erdsitését
szolgdld (lelkigyakorlat, zardndoklat, stb.) programokban, az érai munkaban és a tandran kivdli
tevékenységekben: szakkorok, kirdndulas, iskoladjsag, stb.

Fejlessze a tanuldk problémamegoldd gondolkodasat, az 6sszefliggések felismerését, a mordlis kérdések
megitélését osztalyfénoki orak, vezetbi és kozosséget érintd intézkedések, tantargyak elsajatitasa soran.

Tehetséggondozd és felzarkdztatd programokkal tamogassa az egyéni képességek kibontakozasat.
Teremtsen a didkok szdmdra életkoruknak megfelel6 formaju és jelent6ségli dontési helyzeteket.
Mutassa fel szentek, ismert egyhazi és elismert személyiségek altal kbvetésre mélto példakat.

Segitse el6 a személyes meggyGz6dés, keresztény vilagszemlélet és vilagkép kialakitasat és érzelmi-
szellemi megerGsitését, személyre és konkrét kozosségekre szabott feladatok alapjan.

Hozzon létre konstruktiv, jellegzetes, tartalmas és felel6s, szellemi arculattal rendelkezé alkotd
kozosségeket, ahol a tanulé a kozosségben vald élet soran fejlessze Onismeretét, egyittmikddési
készségét, akaratat, segit6készségét, szolidaritasérzését, empatiajat.

Torekedjen azoknak a hatranyoknak a csokkentésével, amelyek a gyermekek szocio-kulturdlis
kornyezetébdl vagy eltérs titem(i érésébdl fakadnak.
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Nevel6-oktatdé munkank eljardsainak, eszkdzeinek igazodnia kell a tanuldk életkori sajatossagaihoz,
értelmi fejlettségéhez, képességeihez, a pedagdgusok személyiségéhez, felkésziiltségéhez.

Az eljaradsok, eszkozok alkalmazasanak egyetlen torvénye van: a mddszerek, eljdrasok kombindcidja.
Kiemelten kezeljlik az iskola értékelési rendszerét, a dicséretet, osztalyzast, jutalmazast, stb.

Napjaink pedagdgiai gyakorlata, tapasztalata, valamint a nevelés kiemelt szerepe a nevel§-oktaté munka
soran megkivdnja, hogy a moddszereket a nevelés folyamataban betoltott szerepiik alapjan
csoportositsuk.

Ennek alapjan az alabbi csoportositas végezhetd el:

o A meggyGzés modszerei (az oktatas, példaképallitas, onbiralat, beszélgetés, tudatositas, stb.).

o A tevékenység megszervezésének modszerei (kovetelés, ellendrzés, értékelés, jatékos
maodszerek, gyakorlas, stb.).

e A magatartdsra hato, 6szténz6 modszerek (igéret, biztatas, elismerés, dicséret, stb.).

e A jutalmazas formai (szébeli dicséret, irasbeli dicséret, oklevél, kitlintetés, jutalomkoényv, targyi
jutalom, taborozas, 6sztondij, tanulmanyut, stb.).

e A blntetés formai (szébeli figyelmeztetés (észrevétel, dorgdlds, feddés, hatarozott
rendreutasitds, osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, rovas, igazgatdi figyelmeztetés, intés, rovas,
nevelGtestilet elé idézés, szigori megrovas, parhuzamos osztalyba valé athelyezés, stb.

e A nevelés sikerét veszélyeztet6 korlilmények kizdrasat célz6 mddszerek (felligyelet, ellenérzés,
figyelmeztetés, elmarasztal3s, tilalom, stb.).

Azok a moddszerek, amelyeknek alkalmazédsa sordn a pedagogus kozvetleniil, személyes
kapcsolat révén hat a tanuldra. Ilyen a magyardzat, beszélgetés, gyakoroltatas, segitségadas,
szamonkérés, ellendrzés, 6sztonzés, tények és jelenségek bemutatasa, 6nallo elemz6é munka, a
pedagogus személyes példamutatasa stb.

Azok a modszerek, amelyekben a pedagdgus neveld hatdsa attételesen, a tanuldi kozosségen
keresztiil érvényestil. Ilyen: a tanuldi kdzosség tevékenységének megszervezése, kozos célok
kitlizése, elfogadtatasa, hagyomanyok kialakitasa, ellendrzés, 6sztonzés, kovetendd egyéni és
csoportos mintdk kiemelése a kdzosségi életbdl, felvilagositas a betartanddé magatartasi nor-
makrdl, vita stb.

Célunk az, hogy minden szakmai végzettséget szerzett tanuldé megtalalja helyét a
munkaerdpiacon és sikeres szakemberré valjon. Ezért a fejlesztés, felzarkoztatas segitségével,
a szamukra megfeleld tartalmak kozvetitésével a minél teljesebb 6nallosagot érhessenek el,
kiegyenlitddjenek a kiilonbozd iskolatipusokbol érkezd tanuldk kozotti tudasbeli és
teljesitménybeli kiillonbségek, fontos az élethosszig tartd tanulasra valod felkészités is.
Kovetniink kell a robbanasszeri technologiai valtozasokat, az oktatoknak 1épést tartani a
digitalizaciéval, az informaciokeresés, a prezentacido, az oktatdsi modszerek, és a
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kommunikacié terén is. Mddszertanunkat hozza kell igazitania az egyre gyorsabban valtozé
2" generacio korosztalyaba tartozo diakok sajatossagaihoz. Tanuldinkat fel kell késziteniink a
munkaerdpiac kihivasaira, amit a mai korszerli tuddsatadas formaival, differencialt oktatassal
tudunk elérni. Pedagogusaink felkésziiltek, ismerikés beépitik eszkoztarukba /az alkalmazott
munkaformakba a projektoktatast, a kooperativ tanulast, és a digitalis oktatast egyarant, mind
kozismereti, mind szakmai tantargyak esetében. Az iskola felszereltsége, IKT eszkozei lehetoveé
teszik az emlitett modszerek széles korti alkalmazasat.

1. Projektoktatas

- orai tananyag feldolgozésa projektmodszer segitségével
- iskolai projektfeladatok teljesitése (kiilsé partnerhez kapcsoldoddan is)
- az iskola profiljahoz kapcsolodo témahét szervezése
- projektnap
- prezentécio készitése
2. Kooperativ tanulas

- csoportmunka/parmunka alkalmazasa
- gondolattérkép készitése

- szoforgd

- kerekasztal

- kooperativ vita stb.
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3. Digitélis oktatas

részvétel a Microsoft Innovativ Iskola programban

Microsoft Teams platform hasznalata

digitalis/IKT eszk6zok alkalmazasa tanoran (nyelvoktatd applikaciok)

uj, digitalis oktatasban hasznalatos munkaformak hasznalata (tanulasi 6svény)
6nallo tanuléi munka

interaktiv tandra

digitalis médszertar hasznalata (pl. Tempus kozalapitvany)

onellendrzés lehetosége

tanar/diak kooperativ egyiittmiikddése.

A nevelési-oktatasi céljaink megvalositasara a kovetkezd eszkozoket €s eljarasokat tartjuk
alkalmasnak

Az iskola helyi tanterveiben torekszik a differencialt tanulasszervezés modszereinek
alkalmazasara, azért, hogy tanuldink a tanulasi eredmények altal kijelolt ismeretek
megszerzésében és ezen keresztiil a kijelolt kompetencidk fejlesztésében minél
eredményesebbek legyenek.

A tanuldknak a tananyag passziv befogadasa helyett el kell sajatitaniuk a feléjiik
aramld informaciok mérlegeld szemléletét, elemzését. A fiataloknak fokozatosan
alkalmassa kell valniuk a valosag megfigyelésére, a gondolatok ¢és fogalmak
elemzésére, racionalis gondolatmenet kialakitasara.

A kooperativ tanulasi modszer segitségével megtanuljak a tanulok a csoporton beliili
egylttmiikodés, feladatmegosztds szabdlyait. Fejlodik a kommunikacios
képességiik, a logikai gondolkodasuk, a rendszerben valé gondolkodasi képességiik.
A gazdasagi ¢letben gyorsul a digitalizacio, felértékelddik az informatikai tudas
készségszintli alkalmazasa. Az oktatasban ezért fontos szerepet kap a digitalis
kompetencia fejlesztése, a digitalis kultura elsajatitasa. Feladatunknak tekintjiik azt
is, hogy tanuloinkat felkészitsiik az internetes vilagban rajuk leselkedé veszélyek
clkeriilésére, adataik biztonsagos kezelésére. A Szakmajegyzékben, az oktatott
szakmainkhoz rendelt digitalis kompetencia fejlesztése, az IKT eszk6zok
alkalmazasa valamennyi oktato feladata.

Didkjainknak meg kell tanitanunk az frott, a beszélt, a képi kommunikacid
legfontosabb elemeit, a szabatos és vilagos érvelést és onkifejezést.

Fejleszteni kell szovegértési és szovegalkotasi képességiiket minden tantargyban, a
nyelvtan helyes hasznalatara, a szokincs gazdagitasara kell torekedniink az anya-
nyelv, a nemzeti identitas védelmében.

Tamogatni, igényelni kell a tanul6i aktivitast. Teret kivanunk adni az egyéni
munkamodszereknek, az egyéni tanulasi stratégiak kialakitasanak.

Az aktiv tanulas a tanuldk tanuldsi tevékenységében olyan kompetenciakat fejleszt,
amelyek lehet6vé teszik az ismeretek kiilonbozé helyzetekben torténd kreativ
alkalmazasat.

Pontos, fegyelmezett, 6nalld6 munkara szoktatjuk tanuldoinkat. Az autonémia, a
felelosségtudat kialakitdsa, munkajuk ellendrzése kivanalom — akér egyediil, akar
csoportban dolgoznak.
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A tanulok problémamegoldasi és jelenségértelmezési képességeinek fejlesztése
érdekében a helyi tantervben tobb tantargy ismereteinek integralasat igényld, multi-
diszciplinaris foglalkozast (projektnap, témahét, tanulmanyi kirandulasok, stb.)
szervez iskolank.

- Iskolank a vilagot olyan épitményként kivanja bemutatni, amelynek alakitasa
mindannyiunk feladata. A kotelességek €s jogok tudatositdsa reményeink szerint a
demokracia gyakorlatdhoz vezeti el didkjainkat.

- A teljes, alkotni képes személyiség fejlesztésében fontos szerepet jatszik az
Onismeret fejlesztése, az osztalyfondki ordkon, és a kozosségi élet egyeb szinterein.
Az erésés gyenge pontok felismertetése, az dnbizalom erdsitése, a kezdeményez6-
¢és vallalkozokészség kialakitdsa, az érzelmi intelligencia kialakitasa az erkdlcsos
személyiség kiformalodasanak feltétele.

- A személyiségfejlesztésben meghatarozonak tekintjik az iskola arculatat,

hagyomanyait, belsé kornyezetét €s légkorét

Ebben az all, hogy a digitalizalt munkakdrnyezetben megvaltoznak a kompetenciaelvarasok.
N6 a kompetencidk fontossadga, azonbeliil is felértékelddnek az emberi egyiittmitkodéssel
kapcsolatos készségek. Az érzelmi intelligencia 2020-rabekertilt a kompetencia kozé.

A 2020. évi kompetencidk prioritasi sorrendje a kovetkezd: 1. komplex problémamegoldas 2.
kritikus gondolkodas 3. kreativitas 4. emberek kezelése 5. csapatmunka 6. érzelmi intelligencia
7. itélet és dontéshozatal 8. szolgaltatas orientacio 9. targyalas 10. kognitiv rugalmassag.

A személyiségfejlesztés rank harulo feladatait ennek ismeretében hatarozzuk meg. Tovabbi
fokozza afeladatunk Gsszetettségét, hogy a kdzépiskolai szakaszban a fiatalok, viselkedésiiket
gyakran rossz iranyban megvaltoztato, testi-lelki atalakulason mennek keresztiil; mar nem
gyerekek, demég nem felnéttek atmeneti id6szakaban sériilékenyebbek, bezarkozottabbak,
bizonytalanabbak. Ezért fontos olyan értékek kozvetitése, amelyek a tanuldkat hozzasegitik
tarsadalmilag ésegyénileg egyarant értékes életformak kialakitasdhoz, és hozzajarulnak ahhoz,
hogy eligazodjanak sajat magukhoz és a kérnyezetiikhoz fiz6d6 viszonyaikban.

Mi az érzelmi intelligencia? Az érzelmi intelligencia azt a képességet jelenti, hogy felismerjiik
¢s megnevezzilk sajat érzelmi Aallapotunkat; megértjiik a kapcsolatot az érzelmeink,
gondolataink és tetteink kozott. Magéban foglalja az érzelmeink kezelésének a képességét is,
vagyis képesek vagyunk ellendrzést gyakorolni felettiik, illetve a nem kivanatos érzelmi
allapotokat kivanatosabb érzelmi allapotok iranyaba toljuk el. Képesek vagyunk arra is, hogy
tudatosan olyanérzelmi allapotba keriiljiink, amely produktivitashoz és sikerességhez vezet. (Az
onmotivalas képessége.)

Jelenti azt is, hogy képesek vagyunk masok érzéseinek olvasasara, érzékenyek vagyunk azokra,
illetve befolyasolni tudjuk &ket. Osszességében képesek vagyunk kielégitd kapcsolatok 1étre-
hozaséra és fenntartdsara.
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A technikumi képzésben nincs etika tantargy. A szakgimnaziumban a 12. évfolyamon heti egy
ora volt. Mivel a személyiségfejlesztés nem elkiiloniil tanora feladata, az erkdlesi nevelés,
amely az etika tantargy f6 témakore volt, ugyanugy, fontossaganal fogva az egész iskolai
tevékenységilink meghatarozo feladata marad.

Az erkolesi nevelés a tanulo erkdlesi érzékének és erkdlesi gondolkodasanak fejlesztését jelenti.
A tanulas folyaman az erkolesi kategoriak jelentéstartalmanak folyamatos gazdagitasa, sziikség
esetén ujraértelmezése, €lethelyzetekre vonatkoztatasa, valamint az ezekbdl kovetkezd etikai
kérdések felvetése torténik. Az erkolesi nevelés alapveto értékeket kdzvetit: a segités, megértés,
egylttérzés, torddés, szabadsag, felelosség, igazsagossag, becsiiletesség, méltanyossag,
tolerancia, 6nazonossag. Ezek a tanulo lelkiismeretének fejlodését szolgaljak.

A tanulokozosség tevékenységei mintat nyUjtanak arra, hogy milyen érzelmi-,
érdekkonfliktusok és viselkedésmodok segitik vagy akadalyozzdk az egytittmiikodeést.

Fontos a pozitiv és negativ jellembeli tulajdonsagok megismertetése:

- erények — viciumok (blinds készség; a rossz cselekedetekbdl kialakulo készség a
rosszra, rossz szokas, az erény ellentéte, jabb biindk forrasa)

- gbg —alazat

- kapzsisag (altalaban az irigység, csalas, a rabizott javakkal valo visszaélés kiséri)

- onmérséklet, mértékletesség (valamennyi élvezetre vonatkozik, és nem tartozkodast
jelent, hanem azt, hogy e téren csak a helyes mértékig megyiink; az értelemben meg-
mutatkozo mértékletesség a jozansag);

- nagylelkiiség (1. nemes, fennkolt gondolkodasmod, a megtorlasrél, az egyéni bosz-
szurdl lemondo, megbocsatd természet 2. (régies) hdsiesség, batorsag)

- fosvénység — nagylelkiiség (= 3. bokezliség)

- igazsagossag, amely tobbet jelent, mint amit az igazsagszolgaltatas magaban foglal;
magaban foglalja a becsiiletességet, a megegyezési készséget, a hiiséget, az igéretek
megtartasat stb.;

- allhatatossag magaban foglalja a batorsag mindkét fajtajat, azt, amely szembenéz a
veszéllyel, és azt is, amelyik ,,allja a sarat” a szenvedésben is;

- gonoszsag, josag

Fontos a tudatos felkésziilés a hazassagra.

- aszeretet meghatarozasa,

- aszerelem,

- aromantikus szerelem mitosza,

- aszerelem és a valodi szeretet kozotti kiilonbségek,

- avalodi szeretet nem érzelem, hanem tett, cselekedet,

- AKki szeret, egyediil van (Az érintett felek kozott megmarad a distinkcio. Aki egy
masik embert valoban szeret, mindig kiilonds egyéniségnek fogja latni, s6t batoritja
is kiilon, 6nalld egyéniségének a megtartasat.)

- a kommunikacios technikak elsajatitasa,

- akonfliktusok kezelése,

- afigyelem fontossaga.

25



Az irodalmi alkotasok moralis, kulturalis értékeket Orokitenek és teremtenek. Az irodalmi
szovegek elemzése és megértése az dsszetett, elvont gondolkodasi miiveletek elsajatitasat, majd
alkalmazasat teszi lehetové. Ezéltal a tObbi tantargy tanuldsdnak, késébb a tarsadalmi
beilleszkedésnek ¢és boldogulasnak is feltételei. Az irodalmi miivek az egyetemes emberi
értékeket és normakat (k6zjo —egyéni boldogsag; hazafisag —, individualizmus, igazsag, szépség,
josag sth.)kozvetitik. Célunk, hogy a tanuldk ne csak befogadok legyenek, hanem mérlegeld,
probléma- érzékeny gondolkodasu, kreativ értelmezok Is.

A torténelmi tudas meghatarozd6 Onmagunk ¢és masok megismerése szempontjabol. A
torténelemtanitds fo feladata olyan ismeretek és értékek kozvetitése, valamint kompetenciak
elsajatittatasa, amelyek hozzéasegitik a tanuloét, hogy tajékozott, aktiv ¢és elkotelezett
allampolgarra, kisebb és nagyobb kozdsségeinek felelds tagjava valjek. A torténelemtanitas
feladata tovabba, hogy a tanuld ismerje fel, hogy a torténelem szerepl6i kiilonféle mintakat
kozvetitenek a jelen embere szamara is, a mult tanulsagai kihatnak sajat dontéseinkre. Fontos,
hogy tudatositsa, a jelen, annak minden eseménye a jovo térténelme, S igy 6 is annak résztvevoje.
A torténelem tantargy tanulasa folyaman a tanuld szdmos olyan torténettel, konfliktussal, di-
lemmaval, emberi magatartassal ¢és sorssal talalkozik és foglalkozik, amely nemcsak
tajékozottsaga, életismerete és gondolkodasi képessége kibontakozasahoz jarul hozza, hanem
erkdlcsi ésérzelmi fejlodését is szolgalja. A magyar torténelem tanulésa és tanulmanyozasa segit
megértenie Magyarorszag €s a magyar nemzet helyét és helyzetét a vilagban, és segit elmélyiteni
benne a hazaszeretet érzését.

A torténelem tanitds helyszine lehet a tanora, az iskola, a varos, ahol ¢éliink (vetélkedokon valo
részvétel; a varos térténelmi nevezetességei, nemzeti tinnepek alkalmaval a torténelmi helyszinek
megtekintése, mizeumok), orszagunk (osztalykiranduldsok, tanulmanyi kiranduldsok) és egy
masik orszag (palyazatokon valo részvétel: (pl. Hatartalanul; Erasmus+).

Az idegennyelv-oktatas célja, hogy kiilonb6z6 kultarak értékein keresztiil nevelje a tanulokat
tiirelemre, megértésre és nyitottsagra; torekedjen pozitiv én- €s orszagkép kialakitasara; értesse
meg a nemzetkozi kapcsolatok és egylittmiikodés fontossagat. A tanulok értsék meg az idegen-
nyelv-tudas allandé gondozasanak sziikségességét. A kitlizott célok sziikségessé teszik, hogy a
tanulok a célnyelv orszagaival jobban megismerkedjenek, értsék, és ndvekvd empatiaval
fogadjak azok massagat, taguljon vilagképiik.

A matematika tanulasa-tanitasa tekintetében az egyik legfobb feladat a kozépfoku képzés
évfolyamain a tanulé 6nallo, rendszerezett, logikus gondolkodéasanak kialakitasa, fejlesztése. A
9. évfolyamtol kezdve a spiralis felépitésnek megfeleloen —a meglévo készségekre, képességekre
és ismeretekre alapozva — fokozatosan, egyre absztraktabb formaban épiil fel a matematika belsé
struktaraja (fogalmak definicioja, tételek, bizonyitasok)

Az 1j fogalmak megalkotasa, az 0sszefliggések, stratégidk felfedezése és az ismereteknek fel-
adatok, problémak megoldasa soran torténd tudatos alkalmazasa fejleszti a kombinativ készséget,
a meglévd ismeretek mobilizalasanak készségeit, a problémamegoldd gondolkodas hasznalatat.
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A tanulas-tanitas tervezése soran figyelembe kell venniink a tanulonak a természetes gyermeki
kivancsisagtol a tudomanyos megismerés képességének megszerzéséig jellemzd személyiség-
fejlodését. A tudas kozosségi interakcidkban torténd épitését kell lehetdvé tenni. Ebben nagyobb
teret kaphat a tanuld érdeklddése, aki a vizsgalt jelenségeket tobb tudoméanyteriilet
Osszefliggésében elemezheti, felhasznalva az informacios és kommunikacids technoldgidk adta
lehetdségeket.

A tanuld a tarsaival egyiitt tevékenykedik, jatszik, segitséget nyljt masoknak, megfigyeli tarsai
mozgasat, értekeli azt, ezaltal értékeli onmaga teljesitményét, megprobalja tulszarnyalni
onmagat, majd megprobal legy6zni masokat, tehat tarsaival kolcsondsen formaljak egymast.
Célunk, hogy egészséges versenyszellem, bajtarsiassag alakuljon ki a tanulok kozott.
Szabalyoknak vetik ala magukat, amely fegyelemre nevel. Ep testben ép 1¢lek.

A szakma iranti elkotelezédést segitik az alabbi tevékenységek: palyazatokon valo részvétel (pl.
Erasmus+t), dualis képzés, gyarlatogatasok, szakmahoz tartozo intézmények, mizeumok stb.
megtekintése, a szakmaban dolgozok meghivasa el6adasok megtartasara, palyaorientacidsnapok
szervezése: online ismerkedés a szakma képviseldivel, munkatevékenységeikkel, vetélkeddk
szervezése, projektmunkak, szakmai gyakorlat, stb.

A segitd magatartds szamos képességet igényel és fejleszt, pl. egylittérzés, egyiittmikodés,
felel6sségérzet, Onkéntesség, empatia, konfliktuskezelés, problémamegoldas stb.

Prezentaciok készitése: onalld kutatést tesz lehetdve, kreativ munkahoz nytjt segitséget; segitia
masok eldtti fellépés okozta gatlasok lekiizdését; ismeretszerzés tarhaza; Fontos az okos el-
igazodas az ismeretek halmazaban. Onallo tovabbképzésre remek lehetéséget kinal.

Az iskolai szocialis segit6 tevékenységét az intézményben dolgozd osztalyfonokokkel
egylttmikodve végzi. Egyéni tandcsadéssal, segitd beszélgetéssel nyujt segitséget a tanuloknak
a probléma megoldasaban. Célja a gyermekek tdmogatasa a szdmukra nehézséget okozd
¢lethelyzetek kezelésében. Tanacsadéssal segiti a sziiloket a gyermeknevelés és a csaladi élet
mas, problémat okozé teriiletein. Iskolai problémék kapcsan segiti a sziiloket az enyhébb csaladi
nehézségek kezelésében, elsédlegesen a gyermeknevelés terén. Segit a sziild/tanulo/pedagodgus
kozotti konfliktushelyzetek megolddsdban. Informaciot nyljt a szocidlis- és gyermekjogokrol,
jogszabalyokrol, a szocidlis ellatasokrol és intézményekrdl, az elérhetd (pedagogiai, pszichés,
szocialis) szolgaltatasokrol, a szocialis és gyermekvédelmi rendszer mikodésérdl, a szokasos
eljarasokrol és lehetdségekrol.
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A kozosségfejlesztés az iskolai nevelés egyik alapkove, hiszen a mindennapi tanulas, az iskolai
¢let eseményei az iskolan beliil kialakitott kisebb kdzosségekben, csoportokban térténnek. Min-
den diak egy osztaly és egyéb kdzosségek tagjaként szamos teriileten szerez tapasztalatokat. A
pedagbgia célja olyan kozosségek kialakitdsa, melyek tagjai egyénileg és kozosségként is
formaljak a kozosségi életet az alapvetd normak megtartasaval sajatos arculat kialakitasara.

A 9. évfolyamosoknak a tanév megkezdése elott golyatabort szerveziink eldsegitve
beilleszkedésiiket, hogy k6zos élményekkel gazdagodva, egymast megismerve kezdhessék meg
tanulmanyaikat. Végzds didkjainkat a szalagavatd bal és a ballagas keretében ilinnepélyesen
bucsuztatjuk.

Tovabbi iskolai kdzosségi programjaink, hagyomanyaink a nagyobb kozdsséghez tartozés
érzését, értékeit erdsitik: Golyanap Projekt nap, iskolai iinnepeink, tanévzaré DOK nap stb.

A tanulok személyiségének alakulasat sok tényezd befolyasolja, az egyik az iskola, de a leg-
fontosabb a csalad. Az iskola segit az 0Ondlldo személyiség kialakulasdban, hogy
megfogalmazzak magukban a csaladjuk és dnmaguk altal fontosnak tartott értékeket, képviseli
az alapvet6 emberi, etikai, kdrnyezeti értékeket, etikai normakat, az eurdpai értékrendet.

Az osztalykozosségnek, az osztalyfonoknek alapvetd jelentdsége van az emberi kapcsolatok
kialakitasaban, a masik ember megértésénck megtanulasaban, az egyéni és a csoportérdek
Osszehangolasaban. Az iskolanak sajatos belsd rendje van, amely megkivanja bizonyos
szabalyokbetartasat még akkor is, ha ezek az egyén szamara eréfeszitést jelentenek. Az iskola
mindennapi ¢letét a minden didkra egyarant vonatkozé Hazirend szabalyozza, betartasa
alapfeltétele az iskolahoz vald tartozasnak. Szabalyainak betartasa a szocializacid fontos
eszkoze. Az egészséges ¢letmod kialakitdsa, a betegségek megelozése, az alkoholtol, a
dohanyzastol, a kabitoszerektdlvalo elzarkozas erdsitése alapvetd. A testnevelés, a tornatermi
sportok a fizikai alloképesség novelése és az ligyesség kialakitasa mellett az 6nbizalom, a
kiizdOszellem kialakitasat segitik eld. A természeti sportok tizé€se az ember €s a természet szoros
kapcsolatanak megalapozasat teszik lehetove.

Minden osztalynak osztalyterme van, amelyben a tanulok megteremthetik sajatos vildgukat. A
termek esztétikai minéségéért, rendjéért egyiittesen és személyesen is felelosek.

Az osztéaly az a kortarscsoport, amelyben idejiik legnagyobb részét toltik, fontos értékteremtd
kozosség. JO1 miikodd osztalykdzosségben az egyének minden tekintetben jobb teljesitményre
képesek. Az osztalyfdnokok és ott tanitd oktatdok feladata, hogy a tanulok megtanuljak azon
viselkedési formakat, melyek segitik a beilleszkedést, maguk és masok értékeinek felismerését
és elismerését, a konfliktusok kezelésének modjait, egymas megbecsiilését és tiszteletét.

Az oktato alapvetd feladata a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy szakmai oktatasa,
illetve szakmai képzése, a képzési és kimeneti kovetelményekben és a programkovetelményben
meghatarozott torzsanyag atadasa, elsajatitasanak ellendrzése, sajatos nevelési igényii tanulo,
illetve képzésben részt vevd kiskort személy esetén az egyéni fejlesztési tervben foglaltak
figyelembevételével. A tanulokat, a kiskoru tanulo torvényes képviseldjét, illetve a képzésben
részt vevo személyeket az Oket érintd kérdésekrdl rendszeresen tajékoztassa, a kiskora tanuld
torvényes képviseldjét figyelmeztesse, ha a kiskorti tanuld jogainak megovasa vagy
fejlodésének eldsegitése érdekében intézkedést tart sziikségesnek

Ezzel 6sszefliggésben kotelessége kiilondsen, hogy
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neveld és oktaté munkaja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlodésérol,
tehetségének kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg minden téle elvarhatot,
figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit, adottsagait, fejlédésének iitemét,
szociokulturalis helyzetét. A teljes, alkotni képes személyiség fejlesztésében fontos
szerepet jatszik az onismeret fejlesztése, f0leg az osztalyfonoki drakon, a kozosségi élet
szin- terein. Az erds és gyenge pontok felismertetése, az Onbizalom erdsitése, a
kezdeményezo- és vallalkozokészség kialakitasa, az érzelmi intelligencia kialakitasa az
erkolesos személyiség kiformalodasanak feltétele.

a kilonleges banasmoddot igényld gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, sziikség
szerint egylttmiikodjon vagy a nevelést, oktatdst segitd mas szakemberekkel, a
barmilyen oknal fogva hatranyos helyzetli gyermek, tanulo felzarkozéasat elosegitse. Az
oktatok ¢és az osztalyfonok feladata felismerni azt, ha wvalaki beilleszkedési
nehézségekkel kiizd. A nevelési folyamatban ismerje fol a problémakat és kezelje
azokat, akadalyozza meg a veszélynek kitett tanulok kirekesztédését vagy azt, hogy a
kozoss€g negativ  hangadojava valjanak. A pedagogia eszkozei lehetnek:
sikerélményhez juttatni a tanulokat, egyéni motivacios bazisukat megismerve, tanulas-
moddszertani,tanulastechnikai segitség nyujtasa. Az osztalyfdndk tajékoztassa a sziiloket
a gyermekiikkel felmeriild nevelési problémakrol, a devians magatartas veszélyeirdl. A
beilleszkedési nehézségekkel eldszor az osztalyfonok, illetve az osztalyban tanito
oktatok talalkoznak. Fontos koztiik a folyamatos konzultacié és az informacidoaramlas.

segitse a tehetségek felismerését, kiteljesedését, tartsa nyilvan a tehetséges tanulokat.
Tehetséggondozas: a felfedezett tehetség tamogatasa pedagogiai feladat, ezért nemcsak
egy- egy oktatd dolga, hanem az osztalyk6zosség oktatdié is. A szakképzd intézmény a
tanul6 szocialis helyzetébdl €s fejlettségébdl eredd hatranyanak ellensulyozasa céljabol
képességkibontakoztaté felkészitést végez.

elémozditsa a gyermek, tanuld erkolcsi fejlodését, a kozosségi egylittmiikodés
magatartasi szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartatasara. Tudomasul kell
venni, hogy a mai fiatalok példaképet a kortars csoportbol valasztanak. Ennek ellenére
az oktatoi testiilet nem mondhat le a valasztott mintdk megitélésérdl, az értékes és
értéktelen jelenségek elkiilonitésérél. Az osztalyfonok drog prevencios tevékenységét
is segitendé minden oktatd kotelessége, hogy kozremiikodjon a tanuld fejlodését
veszélyeztetd koriilmények megeldzésében, feltarasaban és megsziintetésében.

egymas szeretetére ¢és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére ¢és
megbecsiilésére, egylittmitkddésre, kornyezettudatossagra, egészséges ¢Eletmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket, tanulokat

a sziilét (torvényes képvisel6t) rendszeresen tajékoztassa a tanulo iskolai
teljesitményérdl, magatartasardl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol, az iskola
dontéseirdl, a gyermek tanulmanyait érintd lehetdségekrél. A sziild elsdsorban az
osztalyfonokon keresztiil gyakorolja azt a jogat, hogy gyermeke iskolai életérdl
folyamatos és naprakész informacidja legyen. Az osztalyfdnok. nyitott minden olyan
sziil61 kezdeményezésre, amely az osztalykozdsség jobba tételét szolgalja.

a gyermekek, a tanulok és a sziilok, valamint a munkatarsak emberi méltosagat és jogait
maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon,

az ismereteket targyilagosan, sokoldalian és valtozatos moddszerekkel kozvetitse,
oktatomunkajat éves és foglalkozas szinten, tanulocsoporthoz igazitva, szakszeriien
megtervezve végezze, iranyitsa a tanulok tevékenységét. Az oktatd feladata a tanulok
rendszeres nevelése-oktatasa az érettségi, szakmai vizsgara valo felkészitése. A tanuld
vizsgara torténd felkészitése a kotelezd tanodrai foglalkozasok keretében torténik. A
vizsgara torténd felkésziilést az iskola a valaszthato foglalkozasok keretében segiti.
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9. a Szakmai Programban meghatarozottak szerint érdemjegyekkel, osztalyzatokkal,
valamint szoban, illetve irasban, folyamatosan, sokoldalian, a kovetelményeknek
megfelelden értékelje a tanulokat.

10. részt vegyen a torvényben meghatarozottak szerint tovabbképzéseken, folyamatosan
képezze magat, tanitvanyai palyaorientaciojat, aktiv Szakmai életitra torténd
felkészitését folyamatosaniranyitsa,

Az osztalyfonok szerepe meghataroz6 a kozosség iranyitasdban. Feltarja a problémadkat, ezek
megoldasat megtervezi. Szervezi és iranyitja a tanulok, oktatok €s a sziildi haz kapcsolatat.
Kiilonosen fontos, hogy mennyire tudja megnyerni és bevonni a csaladot a tanulok és az iskola
munkdjanak tdmogatasaba. Az osztalyfonoki 6rak témainak megvalasztasakor igazodnia kell a
tanulok életkori sajatossagaihoz, érdeklodéséhez. Fontos, hogy a tanulok bizalommal legyenek
iranta. Személyes vagy csoportos beszélgetésekkel, problémafeltard vitakkal kell segitenie az
egyéni és kozosségi konfliktusok megoldasat. Szakemberek bevonasaval (is) szervezi az
osztaly iskolan kiviili tevékenységét. Ezek alkalmat adnak a tanulok jobb megismerésére,
ugyan- akkor a tanulok egymas kozotti megismerésére. Iskolankban kiilondsen nagy figyelmet
kapnaka tanulmanyaikat nalunk megkezdd 9. osztalyos didkok. A tanévkezdés el6tti héten
golyatabort szerveziink, ahol jo alkalom adodik a leendd osztalytarsaknak egymassal,
osztalyfonokeikkel és magasabb évfolyamra jaré didktarsaikkal valdo megismerkedésre. Arra
toreksziink, hogy tanuloink tarsas kapcsolataikban igényesek legyenek (iskolai és iskolan kiviili
rendezvények, tevékenységek; didk-Onkormanyzati munka; osztalyfonoki 6rak szervezése stb.)
Mindennapjaikban a konstruktiv életvezetés elveit kovessék. A demokratikus egyiittélés
szabalyait ismerj€k, tartsak €s tartassak be kozosségeikben.

A kozosség fejlesztése minden szakoran és szakkori, sportkori foglalkozason feladata az
oktatoknak is. A kiilonbozé nevelési alkalmak jo kihasznaldsa az iskola egész oktatoi
testiiletének felelossége. Tajékoztatas az e-napld utjan (osztalyfonok, oktatd). A sziiloket az
iskola a meg- el6z6 tanitasi év végén tajékoztatja azokrdl a tankOnyvekrdl, tanulmanyi
segédletekrdl, tanesz- kozokrdl, ruhazati és mas felszerelésekrdl, amelyekre a kovetkezo
tanévben a neveld és oktatd munkahoz sziikség lesz, valamint az iskolatol kolcsondzhetd
tankonyvekrol. Tehetséggondozas: a felfedezett tehetség tamogatasa pedagogiai feladat, ezért
nemcsak egy- egy oktaté dolga,hanem az osztalykozosségé is. Az iskola kotelessége, hogy
biztositsa a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését, feltarja a tanulok fejlodését
veszélyeztetd okokat, megelézze, illetve ellensulyozza a karos hatasokat. Minden pedagogus
kiilonésen az osztalyfonok Kkiemelten kozre- mikodik a gyermekek, a tanulok
veszélyeztetettségének megeldzésében €és megsziintetésében. Sajnalatos modon egyre tobb a
veszélyeztetett gyermek, akik problémainak feltarasa, figyelése, segitése egyre fontosabb
feladat az iskola koznevelési funkcioibdl adoddan. A probléma kezelése valamennyi oktatd
feladata, de kiemelt szerepe van az osztalyfonoknek. Tovabbi partnerekelsésorban a sziilok, a
kollégiumok, gyamiigyi hatosag, nevelési tanacsado, és adott esetben a prevencids munkaba is
bevonva a rendérség. A kovetkezd években a szenvedélybetegségre valofigyelés €s elsdsorban
felvildgositassal a megeldzés lesz a kiemelkedd feladat. A segitségre szorulok felfedezése a jo
pedagogus szem és az iskolaorvos egyiittmiikodésén is malik.
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A tanuladsi kudarcnak kitett tanulok esetében az osztalyfonokok az oktatokkal konzultalva
folyamatosan figyelemmel kisérik a tanulok érdemjegyeit, javaslatot tesznek a felzarkoztatd
foglalkozasokon vald részvételre. Rendszeres kapcsolatot tartanak a sziilokkel /fogadodrak,
személyes konzultaciok/, ennek soran tanuldsi modszerekre, a csaladtanulast segitd
tevékenységére adnak ajanlast. Azokat a tanuldkat, akiknek tanulasi nehézségeit csaladi
koriilményei okozzék, az osztalyfonokkel kozosen szakemberekhez iranyitjuk. Ugyancsak
szakemberek véleményét kérjiik dyslexia, dysgraphia stb. esetén. A diakokat az iskola életérol,
az iskolai munkatervrél, illetve az aktualis feladatokrol az iskola igazgatoja, a didkonkormanyzat
feleldos vezetdje és az osztalyfonokok tdjékoztatjdk. A tanulot és a tanulod sziileit a didk
fejlodésérdl, egyéni haladasarol az oktatok folyamatosan (szoban illetve az e-naplon keresztiil)
tajékoztatjak. A félév és az év vége elott az oktato tdjékoztatja az osztalyfonokot az eddigi gyenge
teljesitmény varhato kovetkezményeirdl, aki irasban értesiti a sziiloket. A sziiloket az iskola
egeészénekéletérdl, az iskolai munkatervrdl, aktualis feladatokrol, rendkiviili intézkedésekrol az
iskola igazgatdja és az osztalyfonokok tajékoztatjak sziildi értekezleteken. Kiilondsen jelentds
feladatharul az osztalyfonokre a csaladi, szocialis, egészségiigyi stb. nehézségek feltarasa utan a
cselekvés irdnyanak meghatarozasa. Munkajadhoz segitséget ad az iskola pszichologusa, esetleg
kiils6 szakember (csaladvédelmi szolgalat).

Ertékkozvetits, normaalakité feladatait az iskola mindig is a sziilSi hattérrel egylittm(ikddésben prébalja
elérni. A szil6i hazzal valé kapcsolattartds hagyomanyos rendszerét szilGi értekezletek, fogadddérak,
csaladlatogatasok, irdsbeli tdjékoztatdk és iskolai rendezvények biztositjdk. Ezeken tulmenden a sziil6k
véleményét fokozottan figyelembe vesszilk minden olyan dontés el6tt, amely a csalddokra anyagi
kihatassal lehet.

Véleményiik meghallgatasa nélkiil nem szabad az iskolai hazirendet mddositani, s meg kell hallgatni ket
a tandran kivili foglalkozdsok tervezésekor is. Olyan tudatosan felépitett egylttm(ikodés sziikséges a
szlil6kkel, amelyben a szll6k érzékelik, hogy a kézéppontban az 6 gyermekiik, az 6 problémaik és azok
megoldasai dllnak. Varhatéan tovdbb né a fokozott pedagdgiai torédést igényls fiatalok szdma, s ezt a
szlil6kkel valé kapcsolattartasban is figyelembe vesszik.

Az egyuttmiikodés egyik formaja lehet a Sziil6k iskoldja. Evente 3-4 alkalommal meghivott el6addk,
szakemberek segitségével a szlil6k szamdra is problémat jelent6 kérdésekkel kapcsolatos el6adasok,
illetve konzultacié formdjaban erésitenénk kozos feladatainkat, nevelési céljainkat, valamint a csalad és
iskola egyittgondolkodasa kapna hangsulyt (blnmegel6zés, prevencid, magatartaszavarok, tehetség,
tovabbtanulas, stb.).

Az elektronikus naplé hasznalatdhoz a sziil6knek egyéni belépési kéd megaddasaval hozzaférést
biztositunk sajat gyermekik érdemjegyeinek megtekintéséhez. A félévi és év végi jegylezarast
megel6z6en a tanulé gyenge teljesitményérdl, illetve bukasra allasardl a szil6t az elektronikus napldban
rogzitett izenetben értesiteni kell.

A sz(lGi értekezletek, a fogadd 6rdk idépontjat az iskolai munkaterv évenként hatarozza meg. Ennek
id6pontjardl az osztalyfénok az elektronikus napldn keresztiil tajékoztatja a szil6ket.

Intézménylinkben jelenleg osztalysziildi munkakdzosségek miikddnek. Az osztalyokat képviseld
sziilok minden év szeptemberében megbesz¢lést tartanak, amelyen kidolgozzéak éves
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programjukat, Gjravalasztjak az iskolai sziildi szervezet vezetdit, vagy megerdsitik a régieket
funkciojukban. Az iskolai sziildi szervezet haromtagl vezetése konkrét munkakapcsolatban all
az osztalyfonoki munkakozosség vezetdjével, rendszeresen részt vesz az iskola rendezvényein,
konzultal az intézmény egészét érintd nevelési kérdésekrol

Szamunkra létkérdés a kdrnyezetiinkben |évé vallalatokkal, multicégekkel, vallalkozdékkal valé folyamatos
egylttm(ikodés a gyakorlati és elméleti képzésben. Ezt a széleskorl kapcsolatrendszert dpolni és
fejleszteni kell, nagy figyelmet forditva a gazdasagi kamarakra is.

Olyan egyittm(kodés megteremtésére kell térekedni, amely a tantervi el8irdsokkal egybeesd folyamatos
és lehetdleg produktiv munkdval torténd gyakorlati képzést eredményez.

A beiskolazasi elképzelések realizalasahoz olyan informacids rendszer mikodtetésére toreksziink, amely
kell6 mennyiségl, biztos informaciot ad a lehetséges és sziikséges éves tervek elkészitéséhez.

< regiondlis és helyi fejlesztési koncepciok, kiilonos tekintettel a Heves megyei telepiilésfejlesztési

koncepciodra

«» Oktatasi Hivatal Egri Pedagdgiai Oktatasi Kbzpont

«»+ gazdasagi kamarak

< munkatgyi kirendeltség

¢ dltaldnos iskoldk

% szUl6i kozosségek

% partnercégek

« Albert Schweitzer Kérhaz-RendelGintézet

«* avaci egyhdzmegyéhez tartozo iskolak, intézmények
Onkormanyzat

J6 kapcsolat kialakitasara toreksziink a helyi 6nkormanyzattal, az dnkormanyzatok bizottsagaival, hogy
minél pontosabb képet kaphassanak az iskola belsé életérél, eredményeirél, gondjainkrdl. Bizunk abban,
hogy nemcsak a zavartalan m(ikodést tudjuk egyittesen megteremteni, hanem a tovabbi fejl6dés
feltételeit is.

Kapcsolddasi pontokat keresiink mindazon vdrosi kozml(velGdési intézményekkel, kulturdlis és
sportegyesiiletekkel, amelyek az iskola nevel6munkajat kiegészitik, biztositva ezzel a tanuldk szellemi,
testi fejl6dését.

Sajat tanuldinkat széleskor(ien tajékoztatni kell a tovabbtanulasi, tovabbképzési lehet&ségekrél.

A fiatalok osztalykozosségi létének keretét altalidban az osztalyfonok teremti meg. O a
kiilonbdzo szintli személyes kapcsolatok segitdje, fejlesztéje is. Munkalkodasa nyoman valnak
konkrét kozosségi tevékenységgé az oktatok tanoran tilmutatd elképzelései, a kiilonbdzd
iskolai programkinalatok. A tanulok szamos attitiidjének alakitasan tul a sziilok hozzaallasat is
befolyasolhatja igényessége, értékrendje. A kornyezeti nevelés szempontjabdl nem
meghatdroz6 az osztalyfonok szaktdrgyi hovatartozasa, 4altalanos tajékozottsaga,
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problémafelismerd és feldolgozo képessége segitheti abban, hogy ezt a sokszinii témakort a
kornyezethez valo viszony alakitasara, egyben pedagogiai céljaira hasznalni, alkalmazni tudja.
A kornyezet megoOvasara, szépitésére, otthonossa tételére, igényes gondos alakitasara vald
nevelésen tal a mindennapi problémak felismerése, életmédmintak elemzése, a megoldasok
keresése Is kivalo lehetOséget nyujtaz egyiittes tevékenységek soran a kozosségépitésre, a
személyes kapcsolatok kialakitasara, el-mélyitésére. Az osztalyfonok osszefogja a szaktargyak
idevago, de a hagyomanyos tanorai kereteket megbonto6 tevékenységeit, példaul a fogyasztoi
tarsadalom problémainak felismerését és megoldasat segiti az iskolaban. Ilyenek a taplalkozasi
szokasok, az iskolai biifé kindlata, a sziikségtelen tulcsomagolas, a szemét kezelése, anyag- €s
energiatakarékossag az iskolaban.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykortva valt gyermek,
aki esetében az alabbi koriilmények koziil egy fennall:

a sziilo vagy a csalddba fogadd gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egylitt
neveld mindkét sziilordl, a gyermeket egyediil neveld sziilorél vagy a csalddba fogadd
gyamrol - 6nkéntes nyilatkozata alapjan - megallapithatd, hogy a rend-szeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezik,

a sziilo vagy a csaladba fogadd gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket neveld
sziilok barmelyikérél vagy a csaladba fogadd gyamrol megallapithaté, hogya rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktiv koruak ellatasara
jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményigénylésének idépontjat megel6zo
16 honapon beliil legalabb 12 honapig allaskeresOként nyilvantartott személy,

a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megallapithatd, hogy a
gyermek a telepiilésre vonatkozo integralt telepiilésfejlesztési stratégiaban szegregatumnak
nyilvanitott lakokornyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakasban,
illetve olyan lakaskoriilmények kozott él, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges
fejlodéséhez sziikséges feltételek.

az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoruva valt
gyermek, aki esetében a fenti bekezdés pontjaiban meghatarozott koriilményekkdziil legalabb
ketto fennall,

a nevelésbe vett gyermek,

az utogondozoi ellatasban részesiild és tanuldi vagy hallgatoi jogviszonyban allo fiatal felndtt.

Iskolai neveld és oktatdé munkank egyik alapvetd feladata a kiemelt figyelmet igényld tanulok
fejlesztése, melynek alapja a tanuldk egyéni képességeinek, fejlettségének, ismereteinek
figyelembevétele, a differencialas; valamint kiilonféle egyéni fejleszté modszerek és szervezeti
formak alkalmazasa a tanitasi folyamatban.

Kiemelt figyelmet érdeml6 tanuldk a sajatos nevelési igényti; a beilleszkedési, tanuldsi, maga-

tartasi nehézséggel kiizdd; a kiemelten tehetséges; a hatranyos és a halmozottan hatranyos
helyzetti tanulok.
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Az elmult években ezeknek a didkoknak a szdma jelentdsen emelkedett iskolankban. A
beilleszkedési és magatartasi nehézség egy komplex jelenség, a személyiség problémaja,
amelyben értelmi, érzelmi és akarati tényezOk jatszanak szerepet. Altalaban valamilyen
szocialis probléma, csaladi korilmény kovetkezménye. A beilleszkedési zavarok okanak
ismeretében a problémakat harom csoportba soroljuk:

- pszichés zavarok allnak a problémak hatterében
- tanulasi nehézségek valtjak ki a problémat
- rossz vagy hianyos szocializaci6é okozza a problémat.

Az iskola feladata, hogy szocializdlja a gyermekeket, megismertesse €s elfogadtassa veliik a
tarsadalmi normakat és a tobbségi kulturat. Szamos nehézséget hoz felszinre az a tény, hogy az
iskolaban Gsszetalalkoznak a kiilonb6z6 szinteken szocializalt és kiilonboz6 kulturalis hattérrel
rendelkezd tanulok. Cél: az iskola a nevelési folyamatban ismerje fel a problémakat és kezelje
azokat, akadalyozza meg a veszélynek Kitett tanulok kirekesztédését vagy azt, hogy a kozosség
negativ hangaddjavad valjanak, ehhez fontos a gyermekkdzpontli szemlélet, prevencids
foglalkozasok szervezése.

A beilleszkedési nehézségekkel eldszor az osztalyfonodk, illetve az osztalyban tanitd oktato
talalkoznak. Fontos koztiik a folyamatos konzultacid €s az informacidaramlds. Amennyiben a
problémat a pedagdguskozosség nem képes megoldani, vagy az az iskola kompetenciajat meg-
haladja, szakemberek segitségét indokolt igénybe venni (pszichologus, nevelési tandcsado,
tanulasi képességet vizsgald szakértd, rehabilitacids tanacsado).

Tanulési nehézség esetében a neveldtestiilet feladata a tanulasi nehézségekkel kiizdé tanulok
ismeretanyagdnak stabilizalasa, kompetenciaik erdsitése/kompetenciafejlesztés, olyan tudas-
alap biztositasa melyre épitve képessé valhatnak az iskola eredményes befejezésére és szakmai
vegzettség megszerzese.

»  kozosségfejlesztd, kozosségépitd programok szervezése

= ifjusagvédelmi szakember bevonasa

» tantargyanként felzarkoztatd foglalkozason valod részvételt javaslunk az elsé félévben, s
ha sziikséges, az egész tanév folyaman

» Az oktatok megismertetik a diakokkal sajat szaktargyaik tanulasi modszereit, eszerint
is kérik szamon az ismereteket

» Az osztalyfonokok az oktatokkal konzultalva folyamatosan figyelemmel kisérik a
tanulok érdemjegyeit, javaslatot tesznek a felzarkoztato foglalkozasokon valo
részvételre

= tanitasi 6rdn differencialt foglalkozassal toreksziink a tanulok felzarkoztatasara

* atanulasi nehézségekkel kiizdoknek lehetség szerint korrepetalas biztositasa

= Alemorzsolodas csokkentése

= palyazati lehet0ségek igénybevétele
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Iskolank alapito okirata felsorolja tevékenységeink kozott a sajatos nevelési igényt gyermekek
integralt oktatasat-nevelését.

Sajatos nevelési igényli az a tanulo, aki a szakértdi €s rehabilitacids bizottsag dontése alapjan:
testi (mozgas), érzékszervi (latas, hallas), értelmi, beszédfogyatékos, autista, vagy a pszichés
fejlodés zavarai, tovabba tanulasi zavarok (diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia) miatt a nevelési,
tanuldsi folyamatban tartdsan és sulyosan akadalyozott.

Intézményiink jelenleg mozgaskorlatozott, hallasfogyatékos, beszédfogyatékos, egyéb pszichés
fejlodési zavarral (stlyos tanuldsi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdd
tanulokat tud fogadni.

Iskolank azokat a tanulokat fogadja, akik szakértéi véleménnyel rendelkeznek, ¢és a
szakvéleményben javasoltak az integralt nevelését. A sulyosan és halmozottan sériilt tanulokat
nem tudjuk fogadni, mivel az iskola nem rendelkezik szakiranyu végzettséggel rendelkez6
gyogypedagogiai tanarokkal (terapeutakkal).

Az osztalyfonok feladata az osztalyban tanitd oktatok tdjékoztatdsa a tanuld sajatos nevelési
igényeirdl. Az osztalyfonok t4jékoztatja az osztalyt is, és az 0 feladata a tanuld eredményes
beilleszkedésének segitése. Minden év elején érzékenyité programot szerveziink az
osztalyoknak.

»  segitd eszk6z0k hasznalatanak engedélyezése: helyesirasi szotar, szamologép stb.

» hosszabb felkésziilési id6 biztositasa

* aszakvéleményben foglaltak szerint lehetdséget adni inkabb a szdbeli, vagy inkabb az
irasbeli szamonkérésre

» gyakorlés biztositasa

Tehetséges gyermeknek a magas intellektudlis képességli €s kreativitasu, kiemelkedd
képességekkel rendelkez6 tanulokat értjiik. A tehetségek felismerése fontos célja az oktatasnak.
A tehetséggondozas mindségi differencialast jelent az iskolankban tanuld diakok tobbségével
szemben. Toreksziink a tehetséges tanulok motivalasara és fejlesztésére mind tanorai /projektek,
elé-adasok/ mind pedig tanoran kiviili tevékenységekkel.

» helyi tantargyi vetélkeddk, versenyek,

= ¢rettségire valo felkészités,

= felvételire valo felkészités,

= az OKTV-n, és egy¢éb kiilsd szervek altal meghirdetett palyazatokon vald indulas

lehetdsége ¢s az ezekre valo felkészités,

« szakmai tanulmanyi versenyekre valé felkészités (OSZTV, ASZEV),

= nyelvvizsgara valo felkészités.
Az elbrehozott érettségi eredménnyel rendelkez6 tanulok az adott tanitasi orak alatt a konyv-
tarban tartozkodnak, ettdl eltérni igazgatdi engedéllyel
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A testi és lelki egészségre nevelés

Az iskolai egészségfejlesztés az iskola egész életébe, mindennapjaiba beépiild tevékenység,
hiszen egyarant iranyul a pedagdégusok és a tanuldk egészségismereteinek bovitésére,
korszerlsitésére, az egészségnevelésre, az elsddleges megelozésre, a mentalhigiénére, az
Onsegitésre, a felelds részvételre a kdrnyezet egészségesebbé tételében.

Az egészséges ¢letmdd iranti igény kialakitasa tanuldinkban.

Tanuloink ismerjék meg - ¢letkoruknak megfelelden - sajat egészségi allapotukat. Ismerjék meg
az egészséget karosito tényezdket €és azok veszélyeit.

Egészséges taplalkozas iranti igény kialakitdsa. Testmozgas fontossaganak tudatositasa.

Legyenek képesek elutasitani a szamukra karosat, az egészség képviseljen értéket. Az egészséges
¢s tiszta kdrnyezet irdnti igény kialakitdsa.

Az egészséges életmodra nevelés legyen része az iskolai élet minden teriiletének. Biztositsuk az
egészséges fejlodéshez sziikséges feltételeket €s tevékenységeket.

Mutassunk be sokoldalu egészségvédd lehetOségeket, nyujtsunk az egészség megvédésére,
visszaszerzésére vonatkozd kozérthetd ismereteket.

Tudatositsuk, hogy alapvetd értékiink az élet és az egészség. Ajanljunk ezek megodvasara
Mmagatartasi alternativakat, gyakorlassal, segitséggel ¢s példamutatassal. Alakitsunk ki
egészségveédelmi szokasrendszert, helyes szokasok folyamatos gyakoroltatasaval és ellen-
Orzésével.

Osztondzziikk tanulodinkat — kozds véleményformalassal, tanicsadassal — az egészségvédd
magatartas szabalyainak megtartasara.

Segitsiink az egészségveédd ontevékenységben és az egészséges ¢letmod kialakitasaban.

Az egészséges ¢életmodra nevelés hozzasegit az egészséges testi és lelki allapot oromteli
megéléséhez. A pedagdgusok készitsék fel a tanuldkat arra, hogy legyen igényiik a helyes
taplalkozasra, a mozgasra, a stresszkezelés modszereinek alkalmazésara. Legyenek képesek lelki
egyensulyuk megdvasara, gondozésara, tarsas viselkedésiik szabdlyozdsara, a tarsas konfliktusok
kezelésére. A gyerekek, fiatalok sajatitsak el az egészséges életmod elveit, és — amennyire csak
lehet — azok szerint éljenek. Az iskola feladata az is, hogy a csaladdal egyiittmiikddve felkészitse
a tanuldkat az Onallosagra, a betegség-megeldzésre, tovabba a szabalyok betartdsara a
kozlekedésben, a testi higiénében, a veszélyes koriilmények €s anyagok felismerésében, a varatlan
helyzetek kezelésében. A pedagdgusok motivaljak és segitsék a tanulokat a kéros fliggdségekhez
vezetd szokasok kialakuldsdnak megelézésében.

Lattatni kell a didkokkal, hogy a fizikai erdnlét, a fittség — a test egészsége és joléte —
elvalaszthatatlan a lelki egyensulytdl, a lélek egészségétdl. A rendszeres testnevelés ¢és
sporttevékenység révén konnyebb elviselni a stresszt, a fizikai, lelki és szellemi terheléseket. A
testi és a lelki egészség harmonikusan egylitthatd fejlesztése és megdrzése a tanuldk élethosszig
tartd, egészségtudatos, fizikailag aktiv életvezetésre torténd szocializalasanak céljat szolgalja,
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melyhez szorosan kapcsolodik a tehetséggondozas és a mozgasos tevékenységek eszkozeivel valo
személyiségfejlesztés is. Az egészségfejlesztés és -megdrzés 6sztonzd erdvel kell, hogy birjon az
egészségkozpontu tevékenységrendszerek tudatos kialakitdsara és fenntartdsara. A tanulokat
0sztonozni kell arra, hogy legyen igényiik a helyes téplalkozasra, a mozgasra, a stressz- €s
fesziiltségoldas kiillonféle ismereteinek elsajatitasara, modszereinek alkalmazasara.
N¢élkiilozhetetlen szerepet tolt be a mozgastanulas a tanulok sajat testképének megismerésében és
a testtudat kialakitasdban. Mindennek sikere nagyban fligg az komplex intézményi
mozgasprogram elméleti és gyakorlati mingségétol.

Testi, lelki egészség, mely a tanorai és az egyeb foglalkozasok soran az egészségnevelési €s
kornyezeti nevelési programmal (benne a komplex intézményi mozgéasprogrammal) koherensen
jelenik meg a gyakorlatban a fizikailag aktiv, egészségtudatos életvezetésre, a motoros miiveltség
eszkozeivel vald személyiségfejlesztésre €s a tehetséggondozasra é€piil, tovabba szervesen
magaban foglalja az egészségmegorzést is.

A nevelés feladata a harmonikus csaladi mintdk kozvetitése, a csaladi kozosségek megbecsiilése.
A felkészités a csaladi életre segitséget nyujt a fiataloknak a felelds parkapcsolatok kialakitdsaban,
ismereteket kdzvetit a csaladi életben felmertiild konfliktusok kezelésérol.

A csaladi ¢letre valo felkészités segitséget nyajt a gyermekeknek és fiataloknak a felelds
parkapcsolatok kialakitasdban, valamint a csaladi ¢életiikben felmeriild konfliktusok kezelésében.
Az iskolanak foglalkoznia kell a szexualis kultura kérdéseivel is.

Az EKIF ajanlasa alapjan az osztalyfonoki és a hittanorak programjaba fokozatosan beépiil a
Csaladi Eletre Nevelés (CSEN) programja, kiilonos tekintettel az egészségiigy agazati
osztalyokban.

Az egészséges taplalkozas iranti igény kialakitasa.

A kulturalt étkezési szokasok, az étkezések rendjének kialakitasa, és az izléses terités iranti igény
felkeltése.

El kell érniink, hogy tanuldink fogyasztasi szokéasaiban valtozas térténjen, helyezzék elo-térbe az
egészséges ¢lelmiszereket.

Helyes tisztalkodasi és fogédpolasi igények kialakitasa, technikak elsajatitasa. Az iddjarasnak,
¢vszaknak megfeleld 61tozkddési szokasok kialakitasa.

Gyakori fert6z6 betegségek megelézésének, terjedésiik megakadalyozdsa modjainak

Karos ¢élvezeti szerek veszélyeinek és fogyasztasuk kovetkezményeinek megismerése. Rendszeres
fogorvosi sziirés €s tajékoztatas, sziikség esetén kezelések igénybevétele.

Egészségiigyi szolgaltatasok rendszeres biztositasa, sziikség szerint igénybevétele. (Iskolaorvos,
védond)

Az egészséges taplalkozas iranti igény kialakitasa.

A kulturalt étkezési szokasok, az étkezések rendjének kialakitasa, és az izléses terités iranti igény
felkeltése.
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El kell érniink, hogy tanuléink fogyasztasi szokasaiban valtozas torténjen, helyezzék elé-térbe az
egészséges ¢lelmiszereket.

Helyes tisztalkodasi és fogapolasi igények kialakitasa, technikdk elsajatitdsa. Az idéjarasnak,
évszaknak megfeleld 61tozkddési szokasok kialakitasa.

Gyakori fert6z6 betegségek megelozésének, terjedésiik megakadalyozdsa moédjainak tanulasa,
ismerete, betartasa.

Karos ¢élvezeti szerek veszélyeinek és fogyasztasuk kovetkezményeinek megismerése. Rendszeres
fogorvosi sziirés €s tajekoztatas, sziikség esetén kezelések igénybevétele.

Egészségligyi szolgaltatdsok rendszeres biztositasa, sziikség szerint igénybevétele. (Iskolaorvos,
védond)

Biztonsagos, nyugodt, bizalommal teli, elfogadd, szeretetteljes 1égkor biztositasa tanuloink,
dolgozoink szamara.

Eszszeriien tervezett oktaté és nevelémunka, mely biztositja tanuldinknak az egyenletes terhelést.

A veszélyeztetett tanulok korének felmérése és folyamatos segitése. Megfeleld segitség-nyujtas a
lelkileg sériilt tanuloknak az iskolapszichologussal egylittmiikodve. A lelkileg egészséges tanulok
mentalis épségének megdrzése.

Lehetdségek biztositasa, és személyes példamutatas a szabadidd helyes, egészséges eltoltésére.

Iskolaorvos: Heti rendszerességgel végzi a gyermekek egészségiligyi sziirését. A szlir6-
vizsgalatok alapjan szakorvosi beutaloval latja el a gyerekeket. Folyamatosan kapcsolatot tart az
iskola vezetOségével, jelzi az egészségiigyi problémakat.

Védonoé: Napi rendszerességgel segiti az iskolaorvos munkdjat, vezeti a dokumentaciot,
szuréseket végez, kezeli a tanulok egészségiigyi torzskonyvét. Eldadasokat tart az iskola
vezetoségével egyeztetett témakban

Fogorvos: Evente két alkalommal végez sziirést osztalyonként, elére egyeztetett idépont-ban.

Csaladi hattér: A sziildket partnernek tekintjiik a nevelésben, hiszen munkdnk nem lehet
eredményes a csalddi megerdsités nélkiil. Iskolank neveldi nyitottak a sziilok igényeinek
megfelel figyelembevételére.

Az iskolai els6segélynytjtas oktatasanak alapvetd célja, hogy a tanulok a sziikséges helyzetekben
ne kiviilalloként, hanem hatékony segitOként tudjanak kdzremiikodni.

Az elsdsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasanak célja, hogy a tanulok:
ismerjék meg az elsdsegélynytjtas fogalmat;

ismerjék meg az élettannal, anatomiaval kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat, ismerjék fel a
vészhelyzeteket;

tudjék a leggyakrabban eléfordulo sériilések élettani hatterét, varhat6 kdvetkezményeit; sajatitsak
el a legalapvetdbb elsdsegély-nytjtasi modokat;
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ismerkedjenek meg a mentdszolgalat miikodésével; sajatitsak el, mikor és hogyan kell ment6t
hivni.

Az elsdsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasa kiillonbozo tanitasi 6rakon beliil (osztalyfonoki,
komplex természettudomany/természetismeret, szakmai és testnevelés 6ra) valosulhat meg.

Az els6segély nyujtasi alapismeretek elsajatitasaval kapcsolatos iskolai terv

Az elsdsegélynyujtas olyan egészségligyi beavatkozas, amelyet barki a végleges szakellatas
megkezdése elott végez, baleset vagy hirtelen egészségkarosodas kozvetlen koriilményeinek
elharitasa és az allapot tovabbi romlasanak feltartoztatdsa érdekében. Az elsdsegélynyujtas
célja lehet az ¢élet megmentése, a tovabbi egészségkarosodds megakadalyozéasa, valamint a
gyogyulas elosegitése. Az iskolai képzés konkrét célja a fentiekre felkésziteni a tanulokat.

Az els6segély nyujtasi alapismeretekkel kapcsolatos feladatok:

= 0-12. évfolyamon balesetvédelmi el6adéasok tartasa, filmvetitéssel, prezentaciokkal,

= egészségnapokon Ujraélesztési gyakorlatok, betegszallitas, sebimitacios készlettel bal-
eseti szituacio 1étrehozasa, ellatasi modjai,

= iskolai vetélkedOk szervezése az elsdsegélynyujtassal kapcsolatban.

Az els6segély nyujtasi ismeretek a kdvetkezd tantargyakba épuilnek be:

« fizika,
= komplex természettudomanyos tantargy,
= testnevelés

39



. XXIV. KOZGAZDASAG
. XII1.- Informatika dgazat
. XXV. UGYVITEL

. EGESZSEGUGY

EGESZSEGUGY — Gyakorl6 apold

INFORMATIKA ES TAVKOZLES — Informatikai rendszer és alkalmazasiizemeltetd
GAZDALKODAS ES MENEDZSMENT — Pénziigyi szamviteli tigyintéz6
GAZDALKODAS ES MENEDZSMENT — Villakozasi tigyviteli iigyintéz6

A szakgimndziumnak az 0) jogszabdlyi keretek kozott — a szakmai képzés soran a
fészakképesités kotelez6 tanulmanyai mellett — legalabb két alternativ tanulasi lehetdséget kell
felajanlania tanul6i szadméra a szakmai tudds erOsitése, szélesitése céljabol. Egyrészt
biztositania kell a tanuld szamara a mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld képzés
valasztasanak lehetdségét, masrészt, ha a tanuld a mellék-szakképesitést nem valasztja, egyéb,
az iskola altal ajanlott, a tanuldé szakmai kompetencidit, tudasat erdsitd szakmai tartalmak
tanulasara kell lehetOséget adnia. Ezek lehetnek éagazati szakmai vagy ahhoz kozvetleniil
kapcsolddo, azt alapozo kozismereti érettségi targyakra, vagy emelt szintli €rettségire torténd
felkészités. A tanult tantargyak korében tuddsmegerdsités, gyakorlds. A foszakképesités
magasabb szinvonalon tOrténd elsajatitasat elosegitd, agazati szakmai kompetencidkat,
készségeket erdsitd képzés, az agazati szakmai ismeretekhez kozvetleniil kapcsolodo, azt
alapozo kozismereti targy vagy tananyagtartalom, szakmai idegennyelvi, szakmai informatikai
ismeretek, digitalis iraskészség erdsitése.

A tanul6 a szakgimnazium tizedik évfolyaman legkésobb aprilis 30-ig irasbeli nyilatkozatban
valaszt a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamok kerettantervi irdnyarol a szakgimnazium altal
biztositott lehetdségek koziil.

A kerettantervek altal eldirt tartalmak a tantargyak szdmara rendelkezésre allo iddkeret kilencven
szazalékat fedik le. A fennmaradd 10%-ot az egyes tananyagok oraszdm novelésére hasznaltuk fel.
Iskolank helyi tantervében a kotelezd tanitdsi orak keretében tanitott tantargyak tananyagai és
kovetelményei teljes egészében megegyeznek az oktatasi miniszter altal kiadott kerettantervekben
meghatarozott tananyaggal ¢és kovetelményekkel.

A 10. évfolyamon a tanulok valaszthatnak a mellék-szakképesités tanulasa illetve a kiegészitd szakmai
ismeretek elsajatitasa kozott.

2018 szeptemberétol a szakgimnaziumi kerettanterv és a szakképzési kerettanterv alapjan folyik a
tanitas. A szakképzési kerettanterv tartalmazza:

— szakmai elméleti és gyakorlati 6raszamokat,

—  Osszefiiggd szakmai gyakorlat oraszamat.



2020 szeptemberétol felmend rendszerben technikusi képzés szerint folyik az oktatas. A kdzismereti
tantargyak tananyag tartalma megegyezik a gimnazium tananyag tartalmaval. A szabadon tervezhetd
kdzismereti 6raszamokat az alabbi modon hasznaljuk fel:

— 9. évfolyam heti 1 6ra évenkénti meghatarozasban, heti 1 o6ra digitalis kultara tantargy, 1 o6ra hittan
tantargy

— 10. évfolyamon hittan tantargy

— 11. évfolyam heti 1 6ra masodik idegen nyelv, heti 1 éra torténelem, heti 1 6ra hittan tantargy.

— 12. évfolyam heti 1 6ra masodik idegen nyelv, heti 1 6ra matematika, heti 1 6ra magyar nyelv és
irodalom tantargy.

A szakmai tantargyak oraszamat és a tananyag tartalmat a kotelez6 programtanterv tartalmazza.



22/2016. (VIIL.25.) EMMI rendelet alapjan a szakgimnaziumi - oratervek a kovetkezok a

2016/2017-es tanévtol:

Kozgazdasag és iigyvitel agazat oraterve

9-12. 13. évf.
Tantargyak 9. évf.” | 10. évf. | 11. évf. | 12. évf. | 6raszam |13, évf. | graszam
osszesen osszesen
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4 556 - -
Idegen nyelv 4 4 4 4 556 4 124
Matematika 3 3 3+1* 3 417 - -
Torténelem 2 2 3+1* 3 345 - -
(Etika helyett) hittan - - - 1 31 - -
Informatika 2 2 - - 144 - -
Miivészetek - - 1 - 36 - -
Testnevelés 5 5 5 5 695 - -
Hittan 2 2 2 1 247
Osztalyfonoki 1 1 1 1 139 - -
Kotelez6 komplex
természettudomanyos 3 - - - 108 - -
tantargy
Agaza‘Ehoz ka'I.)csol'odo i 5 5 5 206 i i
tantargy: Foldrajz
Szakmai tantargy - - 2% 134 - -
Penzug.yl ¢s vallalkozo6i i 1 i i 36 i i
ismeretek
Erettseglrf: epl:llf) (16) 8 8 7 7 31 961
szakképesités
. (1045+453)
Erettségi vizsga keretében 1498
megszerezhetd 3 4 3 3 - -
szakképesités
Renfielkezesre’ allo 35 36 35 35 35
orakeret/hét
Tanitési hetek szama 36 36 36 31 31




Eves 0sszes oraszam

1260

1296

1260

1085

5148

1085

1085

* A kerettanterv érvényes a 2021/2022 tanév végéig

*

A szabadon felhasznalhatd 6rakeret




Informatika agazat oraterve

9-12. 5
0. | 11 | 12 | o5 | 13 | 1B-ot
Tantargyak 9.évf. | . ] oraszam | éraszam
évf. évf. évf. osszesen évf. $sszesen
Magyar nyelv és 4 4 4 4 556 ) )
irodalom
Idegen nyelv 4 4 4 4 556 4 124
Matematika 3 3 3+1* 3 417 - -
Torténelem 2 2 3+1* 3 345 - -
(Etika helyett) hittan - - - 1 31 - -
Informatika 2 2 - - 144 - -
Miivészetek - - 1 - 36 - -
Testnevelés 5 5 5 5 695 - -
Hittan 2 2 2 1 247
Osztalyfonoki 1 1 1 1 139 - -
Kotelezd komplex
természettudomanyos 3 - - - 108 - -
tantargy
Agazatl}oz kap'csolodo i 5 5 5 206 i i
tantargy: Fizika
Szakmai tantargy - - 2* 134 - -
Penzug.yl ¢s vallalkozoi| 1 i i 36 i i
ismeretek
Erettseglr? epl:llf) (16) 8 8 7 7 31 961
szakképesités
Erettségi vizsga (1045+453)
keretében 1498
3 4 3 3 - -
megszerezhetd
szakképesités
Ren’delkezesref allo 35 36 35 35 35
orakeret/hét
Tanitési hetek szama 36 36 36 31 31




Eves osszes 6raszam | 1260 | 1296 | 1260 | 1085 5148 1085 1085
* A kerettanterv érvényes a 2021/2022 tanév végéig
Egészségiigy agazat oraterve
9-12. 13. évf.
Tantargyak 9.évf. | 10. évf. | 11. évf. | 12. évf. | Oraszdm | 13, évf. |  raszam
Osszesen o0sszesen
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4 556 - -
Idegen nyelv 4 4 4 4 556 4 124
Matematika 3 3 3 3+1 417 - -
Torténelem 2 2 3 3+1 345 - -
(Etika helyett) hittan - - - 1 31 - -
Informatika 2 2 - - 144 - -
Miivészetek - - 1 - 36 - -
Testnevelés 5) 5) 5) 5 695 - -
Hittan 2 2 2 1 247
Osztalyfonoki 1 1 1 1 139 - -
Kotelez6 komplex
természettudomanyos 3 - - - 108 - -
tantargy
Agaza‘fhoz ka.pcs’ol'odo i 9 9 5 206 i i
tantargy: Biologia
Szakmai tantargy - - 2 134 - -
Pénziigyi és vallalkozo6i i 1 i i 36 i i
ismeretek
Erettsegm,e epL,llf) (f6) 8 8 7 7 (oss+a5 | 31 961
szakképesités 3)
Erettségi vizsga keretében 3 4 3 3 1498 i i
megszerezhetd szakképesités
Renfielkezesre’ allo 35 36 35 35 35
orakeret/hét




Tanitasi hetek szama

36

36

36

31

31

Eves 0sszes oraszam

1260

1296

1260

1085

5148

1085

1085

* A kerettanterv érvényes a 2021/2022 tanév végéig

*

A szabadon felhasznalhatd orakeret




26/2018 (VII1.7.) EMMI rendelet alapjan a szakgimnaziumi oratervek a kdvetkez6k a
2018/2019-es tanévtdl

K6zgazdasag agazat Oraterve

9-12. 13. évf.
Tantargyak 9.évf." |10.évf. |11.évf. |12. évf. | Oraszam |13, évf. | éraszam
6sszesen 6sszesen
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4 556 - -
Idegen nyelv 4 4 4 4+1%* 556 - -
Matematika 3 3 3 3 417 - -
Torténelem 2 2 3 3+1* 345 - -
(Etika helyett) hittan - - - 1 31 - -
Informatika 2 2 - - 144 - -
Mvészetek 1 - - - 36 - -
Testnevelés 5 5 5 5 695 - -
Hittan 2 2 2 2 247
Osztalyfénoki 1 1 1 1 139 - -
Kotelez6 komplex
természettudomanyos 3 - - - 108 - i,
tantargy
Agazathoz kapcsolédd
. .. . 2 2 2 - 216 - -
tantdrgy: Foldrajz
KotelezGen valaszthato N
, e - - 2 - 134 - -
tantargy
Pénzligyi és vallalkozéi
. - 1 - - 36 - -
ismeretek
Szakmai targyak
) N 8 12 11+2 12 1488 31 961
orakerete
Szabadon tervezhetdé
) - - - - - 4 124
orakeret
Rendelkezésre allo
, ] 35 36 35 35 - 35
Orakeret/hét
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31 - 31
Eves Osszes 6raszam 1260 1296 1260 1085 5148 1085 1085

* A kerettanterv érvényes a 2022/2023 tanév végéig




O

yvitel agazat oraterve

9-12. 13. évf.
Tantargyak 9.évf. |10.évf. |11.évf. |12, évf. | Oraszam |13, évf. | éraszam
6sszesen 6sszesen
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4 556 - -
Idegen nyelv 4 4 4 4+1%* 556 - -
Matematika 3 3 3 3 417 - -
Torténelem 2 2 3 3+1* 345 - -
(Etika helyett) hittan - - - 1 31 - -
Informatika 2 2 - - 144 - -
Mvészetek 1 - - - 36 - -
Testnevelés 5 5 5 5 695 - -
Hittan 2 2 2 2 247
Osztalyfénoki 1 1 1 1 139 - -
Kotelez6 komplex
természettudomanyos 3 - - - 108 - -
tantargy
Agazathoz kapcsolédd
, N . 2 2 2 - 206 - -
tantdrgy: Foldrajz
KotelezGen valaszthato
, s - - 2% - 134 - -
tantargy
Pénzligyi és vallalkozéi
. - 1 - - 36 - -
ismeretek
Szakmai targyak
) * 8 12 11+2 12 1488 31 961
orakerete
Szabadon tervezhetdé
) - - - - - 4 124
orakeret
Rendelkezésre allo
, ] 35 36 35 35 - 35
Orakeret/hét
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31 - 31
Eves Osszes 6raszam 1260 1296 1260 1085 5148 1085 1085




*A kerettanterv érvényes a 2022/2023 tanév végéig

* A szabadon felhasznalhaté orakeret

Informatika agazat 6raterve

9-12. 13. évf.
Tantargyak 9.évf. |10.évf. |11.évf. |12. évf. | Oraszam | 13 &yf | draszam
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4 556 i i
Idegen nyelv 4 4 4 4+1%* 556 - -
Matematika 3 3 3 3 417 - -
Torténelem 2 2 3 3+1* 345 - -
(Etika helyett) hittan - - - 1 31 - -
Informatika 2 2 - - 144 - -
Mvészetek 1 - - - 36 - -
Testnevelés 5 5 5 5 695 - -
Hittan 2 2 2 2 247
Osztalyfénoki 1 1 1 1 139 - -
Kotelez6 komplex
természettudomanyos 3 - - - 108 - -
tantargy
Agazathoz kapcsolédd
, .. 2 2 2 - 206 - -
tantdrgy: Fizika
KotelezGen valaszthato
ok - - 2* - 134 - -
tantargy
Pénzligyi és vallalkozéi
. - 1 - - 36 - -
ismeretek
Szakmai targyak
) N 8 12 11+2 12 1488 31 961
orakerete
Szabadon tervezhet6
) - - - - - 4 124
orakeret
Rendelkezésre all6
, ) 35 36 35 35 - 35
Orakeret/hét




Tanitasi hetek szdma 36 36 36 31 - 31

Eves 6sszes 6raszam 1260 1296 1260 1085 5148 1085 1085

*A kerettanterv érvényes a 2022/2023 tanév végéig

Egészségiigy agazat ératerve

9-12. p . p
Tantargyak 9. évf. | 10. évf. | 11. évf. | 12. évf. | oraszam |13. évf. 13. ‘_:'_Vf' oraszam
.. dsszesen
dsszesen
M Iv é
agyar nyelv és 4 4 4 4 556 ) )
irodalom
Idegen nyelv 4 4 4 4+1% 556 4 124
Matematika 3 3 3 3 417 - -
Torténelem 2 2 3 3+1* 345 - -
(Etika helyett) hittan - - - 1 31 - -
Informatika 2 2 - - 144 - -
Mivészetek 1 - - - 36 - -
Testnevelés 5 5 5 5 695 - -
Hittan 2 2 2 2 247
Osztalyfénoki 1 1 1 1 139 - -
Kotelez6 komplex
természettudomanyos 3 - - - 108 - i
tantargy
Agazathoz kapcsolédd
. - 2 2 2 - 206 - -
tantargy: Bioldgia
KotelezGen valaszthatd
. ws - - 2% - 134 - -
tantargy
Pénzligyi és vallalkozéi
; - 1 - - 36 - -
ismeretek
Szakmai targyak
) 8 12 1142 12 1488 31 961
6rakerete




Szabadon tervezhet6

) - - - - - 4 124
orakeret
R lkezé All6
en’de ezesrela 6 35 36 35 35 ) 35
Orakeret/hét
Tanitdsi hetek szama 36 36 36 31 - 31
Eves Osszes 6raszam 1260 1296 1260 1085 5148 1085 1085

*A kerettanterv érvényes a 2022/2023 tanév végéig

* A szabadon felhasznalhaté orakeret




Az IKK altal javasolt technikumi oratervek a 2020/2021-es tanévtol

Kozgazdasag agazat oraterve

9-13. évf.
Tantargyak 9. évf. | 10. évf. | 11. évf. | 12. évf. | 13. évf. oraszam
osszesen
Magyarnyelvés | 05 | 5 3 | 341 | - 525
irodalom
Idegen nyelv 4 4 3+1 3+0,5 3 597
Matematika 4+0,5 4 3 3+1 0 489
Torténelem 3 3 2+1 2+0,5 - 350
Allampolgari ismeretek - - - 1 - 31
Digitalis kultura 1+1 - - - - 36
Testnevelés 4 4 3 3 - 504
Hittan 1+1 1+1 1+1 1+1
Osztalyfonoki 1
Kotelez6 komplex
természettudomanyos 3 - - - - 108
tantargy
Agaza‘Ehoz ka.I.)csol.odo i 5 5 i i 144
tantargy: Foldrajz
Erettseglre’ felkészitd i i 5 5 i 144
tantargy
Penzug.yl ¢s vallalkozo6i i 1 i i 36
ismeretek
Agazati alapoktatas 7 9 - - - 576
Szakirany( oktatas - - 14 14 24 1752
’Szabadon tfer.vezheto 3 1 1 5 5 438
orakeret (kozismeret)
Ren’delkezesre: allo 34 34 34 34 34
orakeret/hét
Tanitési hetek szama 36 36 36 31/36 31
Eves sszes raszam 1224 1224 1224 1179 1054 5905

*A szabadon felhasznalhato orakeret




* Erettségire felkészito tantargy

Ugyvitel 4gazat ératerve

9-13. évf.
Tantargyak 9. évf. | 10. évf. | 11. évf. | 12. évf. | 13. évf. Oraszam
osszesen
Magyarnyelves 1y 05 | 5 3 | 31 | - 525
irodalom
Idegen nyelv 4 4 3+1 3+0,5 3 597
Matematika 4+0,5 4 3 3+1 0 489
Torténelem 3 3 2+1 2+0,5 - 350
Allampolgari ismeretek - - - 1 - 31
Digitalis kultura 1+1 - - - - 36
Testnevelés 4 4 3 3 - 504
Hittan 1+1 1+1 1+1 1+1
Osztalyfonoki 1
Kotelez6 komplex
természettudomanyos 3 - - - - 108
tantargy
Agaza‘Ehoz ka.I.)csol.odo i 5 5 i i 144
tantargy: Foldrajz
Erettseglre’ felkészitd i i 5 5 i 144
tantargy
Penzug.yl ¢s vallalkozo6i i 1 i i 36
ismeretek
Agazati alapoktatas 7 9 - - - 576
Szakiranyu oktatas - - 14 14 24 1752
’Szabadon tfer.vezheto 3 1 1 1 5 438
orakeret (kozismeret)
Ren’delkezesref allo 34 34 34 34 34
orakeret/hét
Tanitési hetek szama 36 36 36 31/36 31




Eves dsszes 6raszam 1224 1224 1224 1179 1054 5905
Informatika agazat oraterve
9-13. évf.
Tantargyak 9. évf. | 10. évf. | 11. évf. | 12. évf. | 13. évf. oraszam
osszesen
Magyarnyelves | 105 | 5 3 | 3+1 | - 525
irodalom
Idegen nyelv 4 4 3+1 3+0,5 3 597
Matematika 4+0,5 4 3 3+1 0 489
Torténelem 3 3 2+1 2+0,5 - 350
Allampolgari ismeretek - - - 1 - 31
Digitélis kultura 1+1 - - - - 36
Testnevelés 4 4 3 3 - 504
Hittan 1+1 1+1 1+1 1+1
Osztalytonoki 1
Kotelezd komplex
természettudomanyos 3 - - - - 108
tantargy
Agazatl}oz kapcsolodo i 9 9 i i 144
tantargy: Fizika
Erettseglre’ felkészitd i i 5 5 i 144
tantargy
Pénziigyi és vallalkozoi
; - 1 - - 36
ismeretek
Agazati alapoktatés 7 9 - - - 576
Szakirany( oktatas - - 14 14 24 1752
’Szabadon t“eryezheto 3 1 1 1 5 438
orakeret (kozismeret)
Rendelkezésre allo 34 34 34 34 34

orakeret/hét




Tanitasi hetek szama 36 36 36 31/36 31
Eves dsszes 6raszam 1224 1224 1224 1179 1054 5905
Egészségiigy agazat oraterve
9-13. évf.
Tantargyak 9. évf. | 10. évf. | 11. évf. | 12. évf. | 13. évf. oraszam
osszesen
Magyarnyelves | .05 | s 3 | 3+1 : 525
irodalom
Idegen nyelv 4 4 3+1 3+0,5 3 597
Matematika 4+0,5 4 3 3+1 0 489
Torténelem 3 3 2+1 2+0,5 - 350
Allampolgari ismeretek - - - 1 - 31
Digitélis kultura 1+1 - - - - 36
Testnevelés 4 4 3 3 - 504
Hittan 1+1 1+1 1+1 1+1
Osztalyfonoki 1
Kotelez6 komplex
természettudomanyos 3 - - - - 108
tantargy
Agaza‘fhoz kapcs’ol.odo i 9 9 i i 144
tantargy: Biologia
Erettseglre’ felkészitd i i 5 5 i 144
tantargy
Penzug.yl és vallalkozoi i 1 i i 36
ismeretek
Agazati alapoktatés 7 9 - - - 576
Szakirany( oktatas - - 14 14 24 1752
Szabadon tervezhetd 3 1 1 1 5 438

orakeret (kozismeret)




Rendelkezésre alld

orakeret/hét 34 34 34 34 34
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31/36 31
Eves dsszes 6raszam 1224 1224 1224 1179 1054 5905




A nevelési célok a kovetkezOképpen érvényesiilnek a kdznevelés folyamataban: 16

— Dbeépiilnek a kiilonboz6 miiveltségi teriiletek, illetve tantargyak fejlesztési kovetelményeibe,
tartalmaiba;
— témakat, fejlesztési helyzeteket jelolnek ki a tanoran kiviili iskolai foglalkozéasok,
programok szamara
A nevelési célok intézményi szintli tudatos kovetése, valamint a hozzdjuk rendelt feladatok
végrehajtasa €s végrehajtatasa az intézményi pedagogiai kultura €és a szinvonalas pedagogiai munka
meghataroz6 fokmérdje, a pedagdgiai-szakmai ellendrzés egyik fontos kritériuma.

A koznevelés alapvetd célja a tanulok erkdlesi érzékének fejlesztése, a cselekedeteikért és azok
kovetkezményeiért viselt feleldsségtudatanak elmélyitése, igazsagérzetiik kibontakoztatasa,
tarsadalmi beilleszkedésiik eldsegitése. Az erkolcsi nevelés legyen ¢életszerli: készitsen fel az életben
elkeriilhetetlen értékkonfliktusokra, segitsen valaszt talalni a tanulok erkolcsi és életvezetési
problémaira. Az erkdlcsi nevelés lehetdséget nyljt az emberi 1€t €s az embert koriilvevod vilag lényegi
kérdéseinek kiillonbozéd megkozelitésmodokat feloleld megértésére, megvitatasdra. Az iskolai
kozosség élete, tanarainak példamutatasa tamogatja olyan, a tanulok ¢letében nélkiilozhetetlen
készségek megalapozasat és fejlesztését, mint a kotelességtudat, a mértéktartds, az egyiittérzés,
segitOkészség ¢és a tisztelet. A tanulast eldsegitd beallitodasok kialakitasa — az Onfegyelemtdl a
képzeltehetségen at intellektudlis érdeklodésiik felkeltéséig — kihat egész felndtt életiikre, és eldsegiti
helytallasukat a munka vilagaban is.

Hangsulyt kell helyezni a kdzelmult viharos torténelmi eseményeinek etikai alapti megitélésére, a
XX. szazadi totalis diktaturak lélektelen, emberellenes voltanak sokoldali bemutatasara, kiilonos
tekintettel a tarsadalomtudomanyi és miivészeti tantargyak oktatésa terén.

A tanulok ismerjék meg nemzeti, népi kultarank értékeit, hagyomanyait. Tanulmanyozzak a jeles
magyar torténelmi személyiségek, tudosok, feltalalok, miivészek, irok, koltdk, sportolok munkassagat,
ugyanakkor legyenek képesek azon alkotok helyes etikai alapt megitélésére is, akik elfogadhatatlan
politikai és moralis szerepvallaldsuk révén — akdr passzivan, akar tevileges cselekvések soran — az
embertelen eszmék és gyakorlat szolgalataba alltak, idegen elnyomé hatalmak érdekeit szolgéltak ki.
Sajatitsak el azokat az ismereteket, gyakoroljak azokat az egyéni-k6zosségi tevékenységeket, amelyek
az otthon, a lakdhely, a sziil6fold, a haza és népei megismeréséhez, megbecsiiléséhez vezetnek.
Alakuljon ki benniik a kdzdsséghez valo tartozas, a hazaszeretet és az a felismerés, hogy sziikség
esetén Magyarorszag védelme minden allampolgar kotelessége. Eurdpa a magyarsag tagabb hazija,
ezért a tanulok, magyarsagtudatukat megdrizve, ismerjék meg torténelmét, sokszinti kultarajat. A
nemzeti Ontudat egészséges voltatol idegen mindenféle nacionalizmus, igy a nemzetiségek, a vallasi-
nyelvi etnikumok torténelem- és jelenformalod szerepének és allamalkotd 1étiik elismerésének az iskolai
nevelés-oktatas egészében evidencianak kell lennie.

T4jékozddjanak az egyetemes emberi civilizacid kiemelkedd eredményeirdl, nehézségeirdl és az
ezeket kezeld nemzetkdzi egylittmiikodési formakrol.



A demokratikus jogallam mikddésének alapja az allampolgari részvétel, amely erdsiti a nemzeti
ontudatot és kohéziot, dsszhangot teremt az egyéni célok és a kozjo kozott. Ezt a cselekvo allampolgari
magatartast a torvénytisztelet, az egylittélés szabalyainak betartdsa, az emberi méltosag €s az emberi
jogok tisztelete, az erészakmentesség, a méltanyossag jellemzi. A felelds, hazajaért cselekedni akaro
¢s tudo allampolgarrd nevelésnek szerves része a demokratikus jogallam és a nemzeti fiiggetlenség
(szuverenitas) ellen fellépd torekvések felismerése, és annak megértetése, hogy a diktatirak elleni
kiizdelem minden korban elsddleges allampolgéri kotelezettség, hiszen a jogtiprasbol sohasem
szlilethet jog. Ennek alapjan kell a XX. szdzadi totalis diktaturak jellemzdit is feldolgozni, feltdrva e
rendszerek emberiesség ellen elkdvetett soha el nem €viilo biintetteit is. Az iskola minden évfolyaman
fontos feladat — az ¢életkori sajatossagok és egyéb specifikaciok mentén — Magyarorszag
Alaptorvényeének, kiilondsen a Nemzeti Hitvallasban €s az Alapvetésben foglaltak megismertetése.

A koziigyekben vald részvétel a kreativ, 6nallo kritikai gondolkodas, az elemzdképesség és a
vitakultira fejlesztését kivanja. A feleldosség, az 6nalld cselekvés, a megbizhatdsag, a kolcsonds
elfogadas elsajatitasat hatékonyan tdmogatjak a tanuldk tevékeny részvételére €pitd tanitas- és
tanuldsszervezési eljarasok.

Az Onismeret — mint a személyes tapasztalatok €s a megszerzett ismeretek tudatositasan alapulo,
fejlodo és fejleszthetd képesség — a tarsas kapcesolati kulttra alapja. El6 kell segiteni a tanulo kedvez6
adottsadgainak, szellemi és gyakorlati készségeinek kifejezésre jutasat és kimiivelését. Hozza kell
segiteni, hogy képessé valjek érzelmei hiteles kifejezésére, empatiara és kolcsonos elfogadasra. Ahhoz,
hogy az elsajatitott tudast és készségeket énképébe be tudja épiteni, a tanitas-tanulas egész
folyamatéban tamogatni kell abban, hogy érezze, alakitani tudja fejlodését, sorsat és életpalyajat. A
megalapozott onismeret hozzéajarul a boldog, egészséges ¢és kulturalt egyéni és kozosségi ¢élethez,
masok megértéséhez ¢€s tiszteletéhez, a szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasdhoz.

A csaladnak kiemelkedd jelentdsége van a gyerekek, fiatalok erkdlcsi érzékének, Onismeretének,
testi €s lelki egészségének, kozosségi 1étének alakitasaban. Ezért tarsadalmi elvarasként fogalmazodik
meg a nevelési-oktatdsi intézményeknek a gyermekek nevelésében, az erkodlcsi normak
kozvetitésében, a harmonikus csaladi mintak kozvetitésében vald fokozott részvétele. A sziikebb és
tagabb kornyezet valtozasai, az értékrendben jelentkezd atrendezddések a csaladok egy részének
miikddésében bekovetkezd zavarok sziikségessé teszik a csaladi életre nevelés beemelését a
koznevelés teriiletére. A csaladi életre valo felkészités segitséget nyljt a gyermekeknek és fiataloknak
a felelés parkapcsolatok kialakitasdban, valamint a csaladi életiikben felmeriilé konfliktusok
kezelésében. Az iskolanak foglalkoznia kell a szexualis kultura kérdéseivel is.

Az egészséges ¢€letmodra nevelés hozzasegit az egészséges testi €s lelki allapot Sromteli
megéléséhez. A pedagogusok készitsék fel a tanulokat arra, hogy legyen igénylik a helyes
taplalkozasra, a mozgasra, a stresszkezelés moddszereinek alkalmazasara. Legyenek képesek lelki
egyensulyuk megovasara, gondozésara, tarsas viselkedésiik szabalyozasara, a tarsas konfliktusok



kezelésére. A gyerekek, fiatalok sajatitsak el az egészséges életmod elveit, és — amennyire csak lehet
— azok szerint éljenek. Az iskola feladata az is, hogy a csaldddal egyiittmiikodve felkészitse a tanulokat
az Onallosagra, a betegség-megeldzésre, tovabba a szabalyok betartdsara a kozlekedésben, a testi
higiénében, a veszélyes koriilmények és anyagok felismerésében, a varatlan helyzetek kezelésében. A
pedagégusok motivaljak ¢és segitsék a tanuldkat a karos fliggdségekhez vezetd szokasok
kialakulasanak megel6zésében.

Lattatni kell a didkokkal, hogy a fizikai erdOnlét, a fittség — a test egészsége ¢és joléte —
elvalaszthatatlan a lelki egyensulytol, a Iélek egészségétol. A rendszeres testnevelés &s
sporttevékenység révén konnyebb elviselni a stresszt, a fizikai, lelki és szellemi terheléseket. A testi
¢s a lelki egészség harmonikusan egylitthatd fejlesztése €s megdrzése a tanuldk élethosszig tarto,
egészségtudatos, fizikailag aktiv életvezetésre torténd szocializalasanak céljat szolgalja, melyhez
szorosan kapcsolédik a tehetséggondozds ¢€s a mozgéasos tevékenységek eszkozeivel vald
személyiségfejlesztés is. Az egészségfejlesztés €s -meglrzés Osztonzd erdvel kell, hogy birjon az
egészségkozpontli tevékenységrendszerek tudatos kialakitasara ¢€s fenntartasara. A tanuldkat
0sztondzni kell arra, hogy legyen igénylik a helyes taplalkozdsra, a mozgasra, a stressz- ¢és
fesziiltségoldas kiilonféle ismereteinek elsajatitdsara, modszereinek alkalmazasara.

Ne¢elkiilozhetetlen szerepet tolt be a mozgastanulas a tanulok sajat testképének megismerésében és a
testtudat kialakitdsaban. Mindennek sikere nagyban fiigg az komplex intézményi mozgasprogram
elméleti és gyakorlati mindségétol.

A NAT 0sztonzi a személyiségfejleszté nevelést-oktatast, melynek része az akadalyozott,
hatrannyal €10 fiatalok képességeinek fejlodéséhez sziikséges feladatok meghatarozasa. Ez akkor lehet
eredményes, ha az intézmények pedagdgiai programja, a helyi tanterv kiilon figyelmet szentel minden
tanuld képességbeli és tarsadalmi kiilonbozdségének. A nevelési-oktatasi intézmény alakitsa ki a
gyerekekben, fiatalokban a beteg, sériilt, fogyatékkal €l6 emberek irdnti egylittérzd és segitd
magatartast. Sajat élményli tanulason keresztiil fejlessze ki a tanulokban a szocialis érzékenységet és
szamos olyan képességet (egylittmiikodés, problémamegoldds, Onkéntes feladatvallaldas és -
megvalositas), amelyek gyakorlasa elengedhetetlen a tudatos, felelds allampolgari 1éthez.

A felndvekvd nemzedéknek ismernie és becsiilnie kell az életformdk gazdag valtozatossagat a
természetben és a kultiraban. Meg kell tanulnia, hogy az eréforrdsokat tudatosan, takarékosan és
felelosségteljesen, megujulasi képességiikre tekintettel hasznalja. A nevelés célja, hogy a természet
szeretetén és a kornyezet ismeretén alapuld kornyezetkiméld, értékvédd, a fenntarthatdsag mellett
elkotelezett magatartds valjék meghatarozova a tanulok szamara. Az intézménynek fel kell készitenie
dket a kornyezettel kapcsolatos allampolgari kotelességek és gyakorlasara. Torekedni kell arra, hogy
a tanulok ismerjék meg azokat a gazdasagi és tarsadalmi folyamatokat, amelyek valtozasokat,
valsagokat idézhetnek eld, tovabba kapcsolodjanak be kdzvetlen és tagabb kornyezetiik természeti és
tarsadalmi értékeinek, sokszinliségének megdrzésébe, gyarapitasaba.

A természettudomanyi oktatés és nevelés terén a tanulok empirikus tapasztalataira épiild és életkori
sajatossagaikhoz, igényeikhez adekvat modon kapcsolddd ismeretdtadas a természettudomanyos és
miiszaki életpalyakra valo szocializacio6 sikerességének zéaloga.



Olyan magatartas hatdrozza meg a tanulok viszonyat az ember életteréiil szolgaldé kdrnyezethez,
annak fenntarthatdé megoévasahoz és fejlesztéséhez, melynek tudasbazisa nem kizarolagosan a
rendszerszeriiség, az alapelvek és kulcsfogalmak merev strukturajara épiil, hanem elsésorban a
kiilonféle Osszefliggésekre alapozott és begyakorolt természettudomanyos ¢és miiszaki miveltség
mindennapi életben és a munka vilagaban val6 hatékony alkalmazhatdsagahoz.

A természettudomanyos oktatas-nevelés, a miiszaki életpalyara valod szocializacié és a kdrnyezeti
nevelés terén a jelen kutatasainak aspektusai és a nem hagyomanyos oktatasszervezési modszerek
teriiletének egyre nagyobb szerepet kell biztositani.

Az iskolanak — a tanuldk életkordhoz igazodva és a lehetdségekhez képest — atfogd képet kell
nyUjtania a munka vilagarol. Ennek érdekében olyan feltételeket, tevékenységeket kell biztositania,
amelyek révén a tanulok kiprobalhatjak képességeiket, elmélyiilhetnek az érdeklddésiiknek megfeleld
teriileteken, és képessé valnak hivatasuk megtaldlasara, foglalkozasuk és palyajuk kivalasztasara €s a
hozzajuk vezetd erdfeszitések megtételére.

Ehhez fejleszteni kell benniik a segitéssel, az egyiittmiikodéssel, a vezetéssel és a versengéssel
kapcsolatos magatartasmodokat és azok kezelését.

A felndvekvd nemzedéknek hasznosithatd ismeretekkel kell rendelkeznie a vildggazdasag, a
nemzetgazdasag, a vallalkozasok ¢és a haztartasok ¢életét meghatdrozd gazdasagi-pénziigyi
intézményekrdl és folyamatokrol. Cél, hogy a tanulok felismerjék sajat felelosségiiket az értékteremtd
munka, a javakkal valo ésszerli gazdalkodas, a pénz vildgaban és a fogyasztas teriiletén. Tudjak
mérlegelni dontéseik kozvetlen és kdzvetett kovetkezményeit és kockazatat. Lassak vilagosan rovid és
hosszii tavi céljaik, valamint az erdforrasok kapcsolatat, az egyéni és kozosségi érdekek
Osszefliggését, egymasrautaltsagat.

A fenntarthatdsag gazdasagi-iizleti vilagban értelmezhetd vonatkozésai olyan fejlodési folyamatot
feltételeznek, mely az Onfenntart6 mechanizmusok, a megujuld eréforrasok révén nem csak a
természettudomanyi miiveltségteriilethez, hanem a testi-lelki egészség céljaihoz is kapcsoldédnak az
iskolai nevelés-oktatas teriiletén.

A médiatudatossagra nevelés lehetdvé teszi, hogy a tanulok a mediatizalt, globalis nyilvanossagnak
felelds résztvevoi legyenek; értsék az 0j és hagyomanyos médiumok nyelvét. Az értelmezd, kritikai és
tevékeny beallitodas kialakitasa révén felkészit a demokracia részvételi kultarajara és a médiumoktol
is befolydsolt mindennapi élet értelmes és értékelvii megszervezésére, tudatos alakitdsira. A
médiatudatossagra nevelés sordan a tanulok megismerkednek a média miikodésével és
hatasmechanizmusaival, a média és a tarsadalom kozotti kolesonds kapcesolatokkal, a valosagos és a
virtualis, a nyilvanos ¢és a bizalmas érintkezés megkiilonboztetésének modjaval, valamint e
kiilonbségek és az emlitett médiajellemzdk jogi €s etikai jelentdségével.

A tanulds tanitdsa az iskola alapvetd feladata. Minden pedagdgus teenddje, hogy felkeltse az
érdeklodést az irant, amit tanit, és utbaigazitast adjon a tananyag elsajatitasaval, szerkezetével,



hozzaférésével kapcsolatban. Meg kell tanitania, hogyan alkalmazhatd a megfigyelés és a tervezett
kisérlet modszere; hogyan hasznalhatok a konyvtari és mds informacidéforrasok; hogyan
mozgodsithatok az elozetes ismeretek €s tapasztalatok; melyek az egyénre szabott tanuldsi modszerek;
a tanulok csoportban miként mitkddhetnek egyiitt; hogyan rogzithetok és hivhatok elé pontosan, szo6
szerint a szovegek, meghatarozasok, képletek stb.. Olyan tudast kell kialakitani, amelyet a tanulok 1j
helyzetekben is képesek alkalmazni a valtozatok sokoldalt attekintésével és értékelésével. A tanulas
tanitdsdnak elengedhetetlen része a tanulds eredményességének, a tanuld testi és szellemi
teljesitményeinek lehetdség szerinti ndvelése €s a tudas mindségének értékelése.

A mindennapos testnevelés, testmozgas megvalositdsa a Szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX
torvény 35. § (5) bekezdésében €s a 12/2020 (I1.7) Kormany rendelet 119 . §-ban meghatarozottak
szerint torténik. A mindennapos testnevelést azokon a napokon kell biztositani, amikor kdzismereti
oktatas folyik. A mindennapos testnevelésbdl heti két ora sportegyesiileti edzéssel kivalthatd, ha a
tanulonak els6 vagy utols6 Ordja a testnevelés. Az igazolast a sportszervezetnek félévente kell
kiallitani. A mindennapos testnevelés tematikajat a testnevelés helyi tanterve tartalmazza. A
testnevelés tanorai keretei mellett a tanuldknak biztositjuk az iskolai tornaterem mindennapos
hasznalatat, az iskolai kondicionaldé terem egyéni hasznalatat, amelyekhez testneveld tanari
feliigyeletet biztositunk.

Az iskola, az oktatasért felel6s miniszternek a tanév rendjérdl sz616 rendeletében meghatarozott mérési
idészakban, tanévenként megszervezi a tanulok fizikai allapotanak és edzettségének mérését,
vizsgalatat azokon az évfolyamokon, ahol a testnevelés tantargy tanitasa folyik. Az érintett tanuld
fizikai allapotanak ¢és edzettségének mérését, vizsgalatat az iskolai testnevelés tantargyat tanitd oktatd
végzi.

A NETFIT fittség mérési rendszer négy kiilonbozo fittségi profilt kiilonbdztet meg, amely profilokhoz
kiilonb6zo fittségi tesztek tartoznak.
1) Testosszetétel és taplaltsagi profil:
a) Testtomeg mérése — testtomeg-index (BMI)
b) Testmagassag mérése
c) Testzsirszazalék-mérése — testzsirszazalék
2) Acrob fittségi (allokepességi) profil:
a) Alloképességi ingafutas teszt (20 méter vagy 15 méter) — aerob kapacités
3) Vazizomzat fittségi profil:
a) Utemezett hasizom teszt — has izomzat ereje és eré-alloképessége
b) Torzsemelés teszt — torzsfeszitd izmok ereje és nytjthatosaga
¢) Utemezett fekvétamasz teszt — felsbtest izomereje
d) Kézi szoritoerd mérése — kéz maximalis szorit6 ereje
e) Helybdl tavolugras teszt — alsé végtag robbanékony ereje
4) Hajlékonysagi profil:
a) Hajlékonysagi teszt — térdhajlitoizmok nyujthatdsaga, csipdiziileti mozgasterjedelem Az éltalanos
fizikai teherbird képesség mérésének f0 célja az iskolai testnevelés és sport egészségmegdrzd
hatdsdnak novelése, egészségmegdrzd szerepének népszerlisitése és tudatositasa az iskolaskoru



fiatalok korében. A testnevelés és sport legfontosabb feladata a motorikus képességek fejlesztése.
Ennek két sszetevdje van, a kondicionalis képességek és a koordinacios képességek. A koordinacios
képességek fejlesztése 1ényegében az ligyesség edzését jelenti. A kondiciondlis képességek az erot,
alloképességet és a gyorsasagot jelentik. A rendszeres testedzés hatasara novekszik az izomrendszer
teljesitménye, fejlodik az izom ereje, gyorsasdga ¢és alloképessége. A jo fizikai allapot
megszerzéséhez a kondicionalis képességek koziil els6sorban az aerob teljesitéképességet és az
altalanos testi izomer6t, er6-alloképességet (foként a torzs tartdizomzatnak: has- €s hatizmok erd-
alloképességét) kell az iskolai évek alatt fejleszteni. A képességek rendszeres mérése tajékoztatast ad
az oktatok szamadra a tanulok pillanatnyi allapotardl €s a fejlodés mértéke nyomon kovethetd az évek
alatt. A tanulok altalanos fizikai teherbiro-képességének rendszeres mérése nem cél, hanem eszkoz a
tanarok kezében.

Kotelezéen valaszthatd tantargy iskoldnkban az idegen nyelv, amelynek tanuldsa minden diakunk
szamara a 9. évfolyamtol felmend rendben koételezd. A tanulok az iskola 4ltal a felvételi tajékoztatoban
szerepld idegen nyelvek (angol, német) kozil valaszthatnak. 2020-t6] induld osztalyaink az 5. évben
masodik idegen nyelvként valaszthatnak az angol, német és olasz nyelv kozil. A tanuldknak
lehetdségiik van az adott tanévben meghirdetett szakkorokon, korrepetalasokon, nyelvvizsga
felkészitOkon €s egyeéb tanoran kiviili foglalkozasokon részt venni.

A 2016/2017-es tanévtdl induld szakgimnaziumi osztalyok esetében a 10. évfolyamos tanulok minden

¢v aprilis 30-ig irdsban nyilatkoznak arrol, hogy a kovetkezd tanévtdl valasztjdk a mellék-
szakképesités tantargyainak tanuldsat. A mellék-szakképesitést nem valasztdo tanulok szamara
kotelezden valasztandd az érettségit tdmogatd és a szakmai idegen nyelvi kompetenciakat fejleszto
tantargyak tanulasa. Ezen tantargyakat, 6raszamaikat és részletes tematikait az iskola helyi tantervében
rogzitettiik.

Vizsgaszabalyzatunk célja a 20/2012 (VIIL. 31.) EMMI rendelet 64. § (1) bekezdésben foglalt

felhatalmazas alapjan a tanulok tanulmanyok alatt tett vizsgai lebonyolitdsi rendjének szabalyozasa.

A fenti jogszabalyban foglalt szabalyozas szerint a tanulmanyok alatti vizsga (osztalyozdvizsga,

javitovizsga, kiilonbozeti vizsga)

o kovetelményeit
o részeit (irasbeli, szobeli, gyakorlati)
e ¢s az értékelés rendjét

a neveldtestiilet a pedagdgiai program alapjan hatarozza meg és a helyben szokdsos moddon
nyilvanossagra hozza.



o azon tanuldk osztalyzatainak megallapitasa, akiknek félévi vagy év végi osztalyzatait évkozi
teljesitménytiik és érdemjegyeik alapjan a jogszabalyok és az intézmény pedagogiai programja
szerint nem lehetett meghatarozni

e apedagdgiai programban meghatarozottaknal rovidebb id6 alatt (tanév 6sszevonassal) szeretné
a kovetelményeket teljesiteni.

A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

Jelen vizsgaszabdlyzat az intézmény altal szervezett tanulméanyok alatti vizsgakra, azaz:

e osztalyozo vizsgakra
o kiilonbozeti vizsgakra
e javitovizsgakra vonatkozik.

Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanulojara:

o aki osztalyozo vizsgara jelentkezik
o akit a nevel6testiilet hatdrozataval osztalyoz6 vizsgéra utasit
o akit a nevel6testiilet hatdrozataval javitovizsgara utasit.

Kiterjed tovabba az intézmény neveldtestiiletének tagjaira és a vizsgabizottsag megbizott tagjaira.

A vizsgaszabalyzat hatalybalépése a 2012/2013-as tanév végén megszervezendd vizsgaktol
érvényes, €s hatarozatlan iddre szol.

Minden vizsga irasbeli vagy szobeli, vagy gyakorlati vizsgarészbdl allhat az iskola Pedagodgiai
Programja alapjan.

A felsObb évfolyamba lépéshez sziikséges osztalyzatai megallapitdsadhoz, vagy egy adott tantargybol

az osztalyzat megszerzéséhez a tanulonak osztalyozé vizsgat Kell tennie, ha

- elorehozott érettségire kivan jelentkezni, de még nem teljesitette az adott tantargy tanulmanyi

vizsgakovetelményeit, nem szerezte meg a helyi tantervben eldirt osztalyzatot;

- a jogszabalyban megengedett idénél tobbet mulasztott, és a nevelOtestiilet dontése alapjan
osztalyoz6 vizsgat tehet (0sszesen 250 oOrat meghaladd hianyzas esetén vagy akkor, ha az adott

tantargybol, a hidnyzas meghaladja az éves draszam 30%-at);



- kiilfoldi tartozkodas, magantanuldi statusz illetve egyéb ok miatt az igazgatd engedélyezte

szamara az osztalyozod vizsga letételét;

- felmentették a kotelezd foglalkozasokon vald részvétel aldl, de osztilyozd vizsga letételére

kotelezték (pl. sportolok esetében testnevelés);

- tanulmanyi idejének megroviditését engedélyezték (egy vagy tobb tantargy tanulmanyi

kovetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt eleget tegyen)

- mas iskolabdl 1épett at, ¢s az eldzOekben nem tanult tantargyakbdl (pl. idegen nyelv) vizsga

letételére kotelezték;

- a tanorakon nem tanult tantargybol osztalyozé vizsga letételére engedélyt kapott.

1.

az osztalyoz6 vizsgaval kapcsolatban:

Osztalyozo vizsga (a kiilonbozeti vizsga kivételével) évente 2 vizsgaiddszakban tehetd:
aprilisban és augusztusban.

Az igazgato6 ett6l eltérd idopontot is kijelolhet. A vizsga idépontjait az igazgatoé jeloli ki.

A vizsga pontos napjarol a vizsgazd, illetéleg a sziil6 minimum a vizsga eldtt két héttel
értesitést kap.

Egy vizsgaidészakban legfeljebb 2 évfolyam tananyagabol tehet6é osztalyozo vizsga.
Héarom évfolyam anyagébol csak rendkiviil indokolt esetben igazgatdi engedéllyel lehet
vizsgazni.

Elorehozott érettségi vizsga szandéka esetén az osztalyozd vizsgara irasban Kkell
jelentkezni.

Az osztalyoz6 vizsga letételét az igazgato engedélyezi.

Az osztalyozo vizsga kovetelményeit az iskola nevelodtestiilete hatarozza meg.

A tantervi kovetelmények az iskola honlapjan folyamatosan megtekinthetok, kérelemre a
tanuld vizsga eldtt irdsbeli tajékoztatast kaphat.

Az osztalyozé vizsga helye az az iskola, amellyel a tanulénak tanuloi jogviszonya van.
Indokolt esetben a tanuld mas iskolaban is jelentkezhet a vizsga letételére. Erre engedélyt az
igazgat6 adhat.

Az osztdlyoz6 vizsga napjan a tanuld kérelmére mentesiilhet a tandrdk latogatasanak
kotelezettsége alol, egyébként az osztalyozovizsga napjan, az 1-5. dran koteles megjelenni.

A kozismereti targyak mindegyikébdl irasbeli és szébeli vizsgat kell tenni.

Kivételt képeznek ez alol:

e informatika — gyakorlati vizsga és szobeli vizsga

e testnevelés- 9. és 10. évfolyamon csak gyakorlati vizsga, 11.és 12. évfolyamon elméleti és
gyakorlati vizsga

e drama ¢és tanc — csak gyakorlati vizsga.



Az osztalyozo vizsga nem ismételheté meg!
2. osztalyozé vizsgara:

» Az osztilyoz6 vizsgara irasban Kell jelentkezni. A jelentkezés kérelmét az aprilisi
vizsgaiddszakra januar 20-ig; az augusztusi vizsgaid6szakra pedig majus 1-ig kell beadni az
iskola igazgatojanak cimezve az iskola altal biztositott nyomtatvanyon.

» Elorehozott érettségire és osztalyozo vizsgara a megadott hatariddig az iskola barmely tanuldja
beadhatja a jelentkezését - megfelelé indoklassal az iskolaban hasznalt jelentkezési lapon. A
jelentkezési lap alairasdval a tanuld elismeri, hogy megismerte az osztilyozo vizsgara
vonatkozd szabalyokat. A vizsgara jelentkezd tanuldo a szl altal is alairt kérvényt az
osztalyfonokének leadja. A jelentkezéseket az osztalyfonok a megadott hatariddig
osszegyiijti és leadja az iskolatitkarsagon.

> A jelentkezés elfogadasarol a szaktanar véleményének figyelembe vételével az iskola
igazgatdja dont. Dontését hatarozatban kozli a tanuldval és gondviseldjével (az augusztusi
vizsgaidGszak esetén) junius 15-ig. (Az aprilisi vizsgaidészak esetén februar 15-ig.)

» Az iskolatitkar oOsszesiti minden vizsgaidészakban a jelentkezéseket; az engedélyezett
vizsgak Osszesitését atadja az érintett szaktanar(ok)nak ¢és osztalyfonokoknek.

3. Az feltételei

Pozitiv dontés csak abban az esetben varhat6, ha a tanul6 az alabbi feltételek mindegyikének megfelel:

- az adott tantargybol tanulmanyi teljesitménye kiegyensulyozott, az el6z6 tanév végén, illetve
félévkor nem bukott egy targybdl sem;
- az adott tantargybol nincs szaktanari figyelmeztetése;
A fentiektol eltéré esetben egyéni mérlegelés alapjan az igazgaté dont.

4.
4.1. Az irasbeli vizsga

» Az irasbeli osztalyozo vizsga idGtartama 45 perc, magyar irodalombdél 60 perc, idegen
nyelven tanult tantargyakbol a torvényi eldirasnak megfelelden 60 perc.

> Egy napon legfeljebb 3 irasbeli vizsgat lehet tenni.

> A pihendidé legalabb 10 perc legfeljebb 30 perc.

4.2. A szobeli vizsga
> A szobeli osztalyozé vizsgat az iskola tanaraibol alakitott 3 tagu vizsgabizottsag eldtt kell

megtartani. A vizsgabizottsag kérdezé tanara lehetleg az a tandr legyen, aki a tanulot
elozoleg tanitotta. Az elndki teendéket az igazgato vagy megbizottja latja el. A vizsgan az



>
>

elnokon és a kérdezd tandron kiviil még legalabb egy, az adott tantargyat tanito vizsgabizottsagi
tagnak jelen kell lennie.

Egy vizsgdzonak egy napra legfeljebb 3 tantargybol szervezhetd szobeli vizsga.

A tanulonak az altala kihtzott tétel kidolgozasara legalabb 30 percet kell biztositani (kivéve
az idegen nyelv, ahol nincs felkésziilési id9).

A feleletek maximalis id6tartama vizsgazonként 15 perc.

Az a tanuld, aki feladatat legalabb elégséges szinten nem tudja megoldani, még egy feladatot
kap (huz), tovabbi felkésziilési idovel. Végso osztalyzatat a két felelet szazalékos atlaga
alapjan kell megallapitani.

Ha a tanul6 csak szobeli vizsgat tesz, teljesitményérdl a kérdezd tanar rovid irasos értékelést
ad (ezt a jegyzOkonyvhoz mellekeli).

Azt a vizsgazot, aki akar az irasbeli, akar a szobeli vizsgan figyelmeztetés ellenére meg nem
engedett eszkozt hasznal, az igazgat6d a vizsga folytatasatol eltilthatja, ebben az esetben a
vizsgaja elégtelen.

Az indokolatlanul félbehagyott vizsgat tigy kell tekinteni, mint ami nem sikeriilt, eredménye
elégtelen.

Az Onhiban kiviili, indokolt vizsgamegszakitas esetén modot kell adni annak megismétlésére.

Az osztdlyozd vizsgdn nyujtott tanuldi teljesitmény értékelése az adott tantargy
munkako6zosség altal elfogadott értékelési rendszere szerint torténik.

Sikertelen osztalyozo6 vizsga esetén a tanulonak javitovizsgat kell tennie.

Az osztalyozo vizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni. A vizsga eredményét a torzslapba és a
bizonyitvanyba a megfelelé zaradékkal be kell vezetni.

Az eredményhirdetés legkésobb az a vizsgaiddszak utolso vizsganapjat kovetd napon.

Az eredményhirdetésig a tanaroknak titoktartasi kotelezettsége van.

Az eredményhirdetésen a megjelenés kotelezo.

5. Az osztalyozo vizsgak dokumentalasa:

Az osztalyoz6 vizsgak dokumentalasa a jegyzokonyvek alapjan torténik a torzslapban és a

bizonyitvanyban.

>

A torzslapban a jegy dokumentalhatd a megfeleld tabladzatban €s a jegyzetben a kdvetkezd
zaradékkal:

Erdemjegyét (tantdrgy neve) tantirgy(ak)bol (osztalyozo vizsga jegyzékonyv datuma) osztalyozo

vagy

vizsgan kapta. (osztdalyfonok aldirdsa)

A torzslapban a jegyzetben a kovetkezd zaradékkal:

Erdemjegyét (tantdrgy neve) tantdrgybol (osztilyozo vizsga jegyzkonyv datuma) osztalyozo vizsgdn

kapta. Evedménye a (évfolyam szama) évfolyamon (jegy betiivel, majd mégotte zarojelben

szammal) (osztalyfonok alairasa)

» A dokumentalas a bizonyitvanyban: a zaradék megegyezik a torzslapban szereplovel.
» Az osztalyoz6 vizsga dokumentalasat a jegyz6konyv lezarasat koveté 6t munkanapon beliil

el kell végeznie az osztalyfonoknek.



6. Felmentés oralatogatas alol

>

>

>

Ha a tanuldé a tantargyat osztalyozd vizsgéval teljesitette eldrehozott érettségi indokaval,
mindaddig jarnia kell az 6rékra, ameddig az adott tantargybdl sikeres elérehozott érettségi
vizsgat nem tett.

Az elbérehozott érettségi vizsga utan az érak latogatasa nem kotelezo, de a szinten tartas
érdekében ajanlott. Az elorehozott érettségi utdn a tanuld akkor latogathatja a tanitasi
orakat, ha ezt kérelmezi az iskola igazgatdjanal, aki ezt engedélyezte. Ez aldl kivétel a
testnevelés tantargy, mert az egészség védelme érdekében a testnevelés drakon vald részvétel
minden tanuld szamara kotelezd. Felmentés irdsbeli kérelemre csak akkor adhatd, ha a tanuld
¢lsportolo.

Ha a tanulo a tantargyat a sikeres elorehozott érettségi utan nem kivanja tovabb tanulni, az igy
keletkez6 ,,lyukas 6rakon” jogszerii tartozkodasi helye a konyvtar, illetve a folyosd. Az iskola
épiiletét lyukas o6ran elhagyni, - az utolso tanitasi ora kivételével, - nem lehet.

Az elérehozott érettségit a tanuld tanulmanyi munkdja mellett €s nem helyette vallalja, ezért
csak az érettségi napjara és az irasbeli érettségi idejére kap felmentést az iskolalatogatas
alol.

Az osztalyozo vizsgara valod felkésziilés nem ad felmentést mas tantargyak orainak
latogatasa és az orakra valo felkésziilés alol!

A tanuld az onként vallalt osztalyozovizsgara onalléan késziil fel, és sajat felelosségére
jelentkezik, de szaktanara koteles tanacsot adni a felkésziiléshez a tanulonak, amennyiben kéri.
A tantargyak részletes kovetelményrendszerét minden tanuld megtalalja a Pedagogiai
Programban az iskola honlapjan vagy a konyvtarban.

Minden iskolankkal tanuloi jogviszonyban Iévé didk szdmara a vizsga dijmentes.

Osztalyoz6 vizsga hianyzasuk miatt nem osztalyozhaté tanulok esetén

>

Amennyiben a tanuldk dolgozatirasokrdl rendszeresen hianyoznak, témazaré dolgozataikat
¢vente 2 potdolgozat-iré napon teljesithetik. Egy tantargybol két dolgozatot vagy maximum
két tantargybol 1-1 dolgozatot tudnak igy pdtolni egy pdtnapon. Az egyeztetés osztalyfonoki
kotelesség, vita esetén az igazgatd dont.

Ha még igy sem sikeriil elegendd, a Pedagdgiai Programban eldirt szamu érdemjegyet szerezni
- a tanulé nem osztalyozhato.

Az osztalyozo6 vizsga id6pontja a nem osztalyozhatd tanulok esetében januar masodik hete
az elsé félévi tananyagbol. Az év végi osztilyozd vizsgan a tanév teljes anyaga keriil
szamonkérésre junius 10-ig.

Amennyiben ez nem sikeriil, vagy a tanuld nem jelenik meg, a kdvetkezd vizsgaidészakban
javitovizsgat koteles tenni.

Kiilonbozeti vizsga az igazgato dontése alapjan barmikor tehet6.

A kiilonbozeti vizsgaval kapesolatban az alabbiak szerint kell eljarni:
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A kiilonbdzeti vizsgara a bizonyitvany benyujtasaval kell jelentkezni. A vizsgaengedélyt az
igazgato adja, és ¢ allapitja meg a kiilonbozeti vizsga anyagat is, kivéve, ha valaki kiilfoldi
bizonyitvany alapjan jelentkezik vizsgéra.

A kiilonbozeti vizsga azokra a tantargyakra illetleg tananyagokra terjed ki, amelyeket a tanuld
az érvényes tantervbdl és bizonyitvanybol megéllapithatéan az el6zé osztaly(ok)ban nem
tanult.

Ha a tanuldénak tanulmanyai folytatasahoz egynél tobb osztaly, vagy évfolyam anyagabol kell
kiilonbozeti vizsgat tenni, akkor engedélyezhetd szdmara az egy-egy osztalybol a félévenkénti
vagy az Osszevont kiillonbdzeti vizsga letétele.

A vizsga ideje altalaban a szorgalmi id6 vége vagy az év eleje.

A vizsgaztato tanarok lehetdleg annak az osztalynak a tanarai legyenek, amelyben a sikeres
vizsga letétele utan a tanul6 folytatja tanulményait.

A vizsga lebonyolitasa az osztalyozo vizsgara eldirtak szerint torténik.

A kiilonbozeti vizsga dijtalan és nem nyilvanos.

A kiilonbozeti vizsgarol jegyzokonyvet kell késziteni és a vizsga eredményét a tanuld
bizonyitvianyaba, a napléba és a torzskonyvbe is be kell vezetni. A kiilfo1di bizonyitvany
alapjan kiilonbozeti vizsgat tett tanulonak 0j bizonyitvanyt kell kiallitani, és a jegyzet rovatba
be kell jegyezni a kiilonbozeti vizsga eredményét.

Javitovizsgan kell részt vennie annak a tanulonak, akinek valamelyik tantargybol az év végén
megallapitott osztalyzata elégtelen volt, vagy az osztalyozovizsgan szerzett elégtelent.

A javitovizsgara utasitott tanuld vizsgat csak az igazgatd altal megallapitott napon tehet
(augusztus 15-ét61 augusztus 31-¢ig terjed6 idészakban).

A vizsga idopontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell.
A vizsga idejét kozzéteszi igazgato az iskola honlapjan és az iskola faliajsagjan.

A javitdvizsga helye az az iskola, amellyel a tanulonak tanuloi jogviszonya van.

A vizsga el6tt legalabb 30 nappal fiiggetlen vizsgabizottsag kérheto.

A javitovizsga kovetelményei az iskola honlapjan megtekinthetok, kérelemre szaktanara
kinyomtatva a tanuld rendelkezésére bocsatja- ennek tényét a tanuld az iskolatitkarsagon
alairasaval igazolja.

A javitovizsga indokolatlan elmulasztasa vagy szabalytalansag miatti eltiltas osztalyismétlést
von maga utan.

A tanuld — el6zetes jelentkezés nélkiil — bizonyitvanyaval jelenik meg a vizsgabizottsag
elott.

A rendkiviili okbél, igazgatoi engedéllyel elhalasztott javitovizsgara késziilo tanulonak
részt kell vennie a kovetkezd felsdbb osztaly tanulmanyi munkajaban, mulasztasait
szabalyosan igazolnia kell, munk4jat a tobbi tanulohoz hasonldan kell elbiralni. A javitovizsga
sikeres letétele utan a tanuld az osztalynak végleges tagja lesz, sikertelen vizsga esetén az el6z6
osztalyt kell megismételnie.

A javitovizsgat az osztalyozd vizsgara eldirt modon kell lebonyolitani.

Az irasbeli vizsga (id6tartama tantargyanként 45 perc lehet, irodalom tantargybol 60 perc,
idegen nyelven tanult tantargyakbol 60 perc)

Egy napon legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet tenni.

Az irasbeli dolgozatot ne a tanuldt tanité tanar javitsa!



» A szébeli vizsgat az iskola tanaraibol alakitott vizsgabizottsdg eldtt kell megtartani. A
vizsgabizottsdg kérdezo tandra ne az a tanar legyen, aki a tanulot el6zéleg megbuktatta!

» Az elnoki teendéket az igazgato vagy megbizottja latja el. A vizsgan az elndkon €s a kérdezé
tanaron kiviil még legalabb egy, a tantargynak megfeleld szakos vizsgabizottsagi tagnak jelen
kell lennie. Ha a bizottsag 1étszama barmilyen okbol csokken, a vizsgat fel kell fliggeszteni a
harmadik tag megérkezéséig!

» A tanulonak az altala kihtizott tétel kidolgozasara az idegen nyelv kivételével min. 20 percet
kell biztositani.

» A feleletek maximalis idGtartama 15 perc.

» Az a tanuld, aki feladatat nem tudja megoldani, még egy feladatot kap (huz), tovabbi
felkésziilési idovel. Végso osztalyzata a két felelet szazalékos atlaga lesz.)

» Ha a tanuld csak szobeli vizsgat tesz, teljesitményérdl a kérdezo tanar rovid irdsos értékelést
ad (ezt a jegyzOkonyvhoz mellekeli).

» Azt a vizsgazot, aki akar az irasbeli, akar a szobeli vizsgan figyelmeztetés ellenére meg nem
engedett eszkOzt haszndl, az igazgato a vizsga folytatasatol eltilthatja, vizsgdja sikertelen €s
csak az osztaly megismétlésével folytathatja tanulmanyait. Az indokolatlanul félbehagyott
vizsgat uigy kell tekinteni, mint ami nem sikertilt. Az 6nhiban kiviil, indokolt vizsgamegszakitas
esetén modot kell adni annak megismétlésére.

» A javitovizsgan nyujtott tanuloi teljesitmény értékelése az adott tantargy munkakozosség altal
elfogadott értékelési rendszere szerint torténik.

» A javitovizsga dijmentes a vizsgazo szamara.

» A javitévizsga nem ismételheté meg!

» A javitévizsga eredményét az osztalyfonok irja be a torzskdonyvbe és a bizonyitvanyba a
vizsga napjan.

» Az eredményhirdetés a bizonyitvany kiosztasaval torténik, legkés6bb a vizsgaiddszak utolso
vizsganapjat kovetd napon.

Az osztalyozé- javito és kiilonbozeti vizsgarol jegyzékonyvet kell kiallitani, amely

- 0sztalyozo-, javitd és kiillonbozeti vizsga esetén az A. Ti. 950. r. szdml nyomtatvany
felhasznalasaval késziil.
A vizsgak jegyzokonyveinek tartalmaznia kell a vizsga megnevezését, az érintett tanarok nyomtatott
nagybetlivel irt nevét, alairdsat; a tantargyat, az évfolyamot, a szdmon kért tételek cimét, a vizsga
datumat, a javasolt és végleges érdemjegyet. Hidnytalanul ki kell tolteni a tanuld adatait,
torzslapszamat, a vizsgabizottsag hatarozatat (bélyegzdvel v. kézirassal), a jegyzOkonyv datumat, mely
az eredményhirdetés datuma. Az liresen maradt részeket ki kell hazni.

A hidnytalanul kitoltott jegyzokonyveket az igazgatohelyettes ellendrzi, jovahagydsa utan az
iskolatitkarsagon kell leadni.

A szabalyok betartasa fegyelmi felelosséggel jaro kotelesség!

A melléklet az irasbeli és szébeli vizsgak témakoreit és kovetelményeit tartalmazza tantargyanként
¢s évfolyamonként.



Agazati alapvizsga

Az agazati alapoktatas — a szakképzési torvény eldirasa alapjan, — a 10. évfolyam végén agazati
alapvizsgaval zarul. Az 4dgazati alapvizsga az adott dgazatba tartoz6 valamennyi szakma tekintetében
azonos szakmai tartalmat a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg. A vizsga az
intézmény oktatoibol és a tertiletileg illetékes gazdasagi kamara altal delegalt elnokbdl allo
vizsgabizottsag elott zajlik. Sikertelen alapvizsga esetén a tanuldé nem Iéphet magasabb évfolyamba.

Azokra a tanulokra, akik 2020. majus 31-ét megeldzden létesitettek tanuloi jogviszonyt, az érettségi
vizsga szempontjabdl a 2011. évi CXC torvény érvényes. Ennek értelmében a szakgimnaziumi
képzésben részt vevék 5 targybol tesznek érettségi vizsgat. Erettségi vizsga a tanuléi jogviszony
keretében, az érettségi bizonyitvany megszerzése elétt abbol a vizsgatargybol tehetd, amelynek a helyi
tantervben a jelentkez0 szamara az adott tantargyra vonatkozoan meghatarozott kovetelményeit az
érettségi vizsgara jelentkezd teljesitette, tudasat osztalyzattal értékelték, €és ezt bizonyitvannyal
igazolni tudja. Kotelezd érettségi vizsgatargy a magyar nyelv és irodalom, matematika, torténelem,
idegen nyelv €és a szakmai tantargyak komplex vizsgéja. Iskolank vallalja a kozépszintii érettségire
vald felkészitést informatika és testnevel€s tantargyakbdl. A tanuld az 6t érettségi targyon tul is
jelentkezhet valaszthatd vizsgatargybodl érettségi vizsgara. Igény szerint vallaljuk az emelt szintl
érettségi vizsgara valo felkészitést idegen nyelv és szakmai tantargyakbol.

Azokra a tanulokra, akik 2020 szeptemberében kezdik el tanulmanyaikat, illetve a 2019
szeptemberében tanuldi jogviszonyt Iétesitett nyelvi elokészitd osztaly tanuldira az érettségi
tekintetében mas szabalyok vonatkoznak. Az érettségi vizsgan a tanuld az Nkt.-ban meghatarozott
vizsgatargyakbol ad szamot tudasar6l azzal, hogy az érettségi vizsga kotelezéen valasztando
vizsgatargya helyett szakmai vizsgat tesz. A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsolédoan
letett szakmai vizsga a tanuld emelt szintli érettségi vizsgajanak felel meg. Az érettségi vizsgan az
érettségi vizsga kotelezO vizsgatargyai helyett a sajatos nevelési igényl tanuld - jogszabalyban
meghatarozottak szerint - masik tantargyat valaszthat. Igény szerint vallaljuk az emelt szint{ érettségi
vizsgara valo felkészitést idegen nyelv €s szakmai tantargyakbol.

Iskolank véllalja a felkészitést az érettségi vizsgara a kdvetkezd targyakbol: Kotelezd vizsgatargyak
Kozépszintli érettségi vizsga Emelt szintli érettségi vizsga

Magyar nyelv és irodalom X Matematika X Torténelem X Idegen nyelv (angol és német nyelv) X X
Szakmai érettségi vizsga X Valaszthatd vizsgatargyak Informatika X Testnevelés X

El6rehozott érettségi vizsga —a szakmai vizsga kivételével —legfeljebb harom, az Nkt.-ban
meghatarozott vizsgatargybdl a tanuldi jogviszony fennallasa alatt, a szakképzd intézmény szakmai
programjaban a jelentkezd szamara az adott vizsgatargyra vonatkozéan meghatarozott kovetelmények
teljesitését kovetden is letehetd. Az a tanulo, aki a 2019/2020. tanévben a szakgimnazium nyelvi
elokésztd évfolyaman vesz részt — valasztasa szerint — a tizenkettedik évfolyam végén tehet érettségi
vizsgat, amire a technikum biztositja a felkésziilés lehetdségét.



Az egyes €rettségi vizsgatargyakbol a kozEépszintii érettségi vizsga témakorei
Az egyes tantargyakra vonatkozd érettségi témakordket a Szakmai Programunk 2. melléklete
tartalmazza.

A tanuld tanulmanyi munkajanak irasban, széban vagy gyakorlatban torténé ellendrzési és
értékelési modja.

Ellen6rzés, értékelés

A tanulmanyi munka ellenérzésének leggyakoribb formaja a szobeli és irasbeli felelet, dolgozat. A
mindsités modja az osztalyozas.

Az érdemjegyek szama félévente minimalisan: heti 6raszam + 1 érdemjegy.
Az orai szobeli/irasbeli felelet érdemjegye az e-napldban egyszeres jegynek szamit.

A ropdolgozat / oOrai felelet pillanatnyi felkésziiltséget mér, nem kell elére bejelenteni. Rovid
terjedelmii beszamoltatasi forma, kisebb anyagrészt olel fel, érdemjegye az e-naploban egyszeres
jegynek szamit. Témazar6 dolgozatnak az az irasbeli felmérés mindsiil, ami nagyobb témakort zar le,
€s azt orai Osszefoglalas, gyakorlds €s ismétlés el6zi meg. Az egyenletes terhelés €s az oktatdi
elvarasok teljesithet0sége érdekében egy osztily egy napon kettdé témazard dolgozatot irhat. A
témazar6 idopontjat az iratas elott egy héttel kozolni kell a tanulokkal €s az titkdzéseket keriilendd a
haladési naploban is elore kell jelezni az oktatoknak. A témazard dolgozat stlyozott érdemjegynek
szamit az e-napldban.

Szobeli és irasbeli értékelés modjai és sulyozasa: — szobeli felelet: 100%a - tanitasi 6rdkon feldolgozott
ismeretek rendszeres ellendrzése — évfolyamvizsga: 200%a

Fektesslink nagyobb hangsulyt a mindennapokban a szobeli véleménynyilvanitasra és az irasbeli
munkakra irt szovegesen megfogalmazott értékelésre. A jegyek jol tiikkrozzEk a tanuld tudasat, a tanuld
értékeit. A tudasara fektessiik a hangsulyt, azt osztdlyozzuk, amit tud, ne azt, amit nem. A tanar
figyeljen a tanulmanyi munka €s eredmény fejlodésére, illetve csokkenésére, s itt kisérje figyelemmel
az elso félév eredményét is. A félévi és év végi osztalyzatok kozott tobb jegy eltérés is lehetséges. Az
oktato értékelje a munkahoz vald viszonyt, a kotelesség teljesitését. Adjon lehetdséget az osztalyzatok
javitasara, az igazolt hidnyzds miatt elmaradt dolgozatok poétlasara. Az osztdlyzatok eldontésében
szubjektiv tényezdk ne jatsszanak szerepet. Az osztalyzattal nem lehet fegyelmezni a tanulot.

Az iskolai beszdmoltatas, az ismeretek szdmonkérésének kdvetelményei €s formai. A tanulok
teljesitményének mindsitése
Ellendrzésiink, értékelésiink legyen:

» személyre sz610, fejlesztd, 6sztonzo
» folyamatos
» valtozatos
» kiszamithato
» tudatositott
Vizsgaljuk:

» atantervi ismeretek mennyiségét, mélységét, alkalmazasi szintjét
» oOnallosagot, fejlodést, aktivitast



» magatartast, szorgalmat, nevelési kovetelményrendszeriinknek valé megfelelést

A tanitési - tanulasi folyamatnak allando kiséréje a formativ értékelés, mig a szummativ értékelés
viszonylagos "kész", végallapotot regisztral tantervi témak lezarasakor, félévkor, év végén, vizsgakon.

Az értékelés médszerei kozott a tanar szabadon valaszthat tantargya specifikumainak, egyéniségének
megfelelden:

» szobeli felelet

» ropdolgozat

» dolgozat

> feladatlap, tesztek,

> projektmunka, stb.
Fontos, hogy a szbdbeli és irasbeli aranya megfeleld legyen. A megiratott dolgozatokat két héten
beliil ki kell javitani.

Az év végi tantargyi mindsités tampont annak eldontéséhez, hogy a tanuld atléphet-e a kovetkezd
¢vfolyamba. A kovetkezoé évfolyamba 1épés feltétele a tantervi kovetelmények sikeres teljesitése.
A tanulok kotelességének teljesitésére, értékelésére a Nemzeti Koznevelési torvény 54. §-a
vonatkozik.

Lényeges, hogy elegendd osztalyzat alljon rendelkezésre a mindsitéshez: heti 1-2 éras tantargy
esetén legalabb harom, 2-nél tobb ora esetén legalabb heti 6raszam+1 érdemjegy. Készségtargyak
esetében a hozzaallas legyen az értékelés alapja.

Otfokozatos skala szerint értékeliink
Az osztalyzatokat a kovetkezOk szerint alakitjuk:

» A kovetelmények tudasa = optimumszint = JELES
> A kovetelményekben jelolt minimum szint = ELEGSEGES
> A JO és KOZEPES szint az elébbi kettd kozti igényes elhelyezéssel nyerhetd.

Lehetdleg mindenkit el kell juttatni legalabb a minimumszintre. Ennek jegyben val6 kifejezddése
minden targybol egységesen 1,70.

Az osztalyozasi légkornek olyannak kell lennie, hogy az segitse a tanulok tudasanak felszinre
hozatalat.

Jeles:

- A felelet logikusan szerkesztett, 9nalléan eléadott

- A fogalmak, definiciok biztos ismerete korrekt, preciz hasznalata
- Osszefiiggések pontos felismerése

- Elemzési készség kivalo

- Preciz gyakorlati alkalmazas

- Alkalmazhat6sag bemutatdsa példakon keresztiil sokszinii



- A felelet logikusan szerkesztett, onalldan el6adott, csak kevés
tanari beavatkozast igényld

- A fogalmak, definiciok biztos ismerete korrekt, preciz hasznélata
- Osszefiiggések felismerése kissé pontatlan

- Elemzési készség kissé hianyos

- Gyakorlati alkalmazas iranymutatassal megbizhaté

- Alkalmazhatdsag bemutatasa példakon keresztiil sokszin(i

Kozepes:

- A felelet nem eléggé szerkesztett

- A témakifejtésben gyakori a tandri javitas

- A fogalmak, definiciok hasznalata bizonytalan, pontatlan

- Az Osszefliggések felismerése, elemzése kizarolag tanari segitséggel torténik

- A gyakorlati alkalmazas nehézkes, példak ismertetése is csak a tanar erds
kozremiikodésével megy

Elégséges:

- A felelet szerkesztetlen, komoly hidnyossagok észlelhetok

- A fogalmak, definiciok ismerete, kezelése igen megbizhatatlan és esetleges
- Osszefliggések felismerése tanari segitséggel is csak részleges

- A gyakorlati alkalmazédsban vald jartassag gyenge a tanari segitség ellenére
- Alkalmazhatésag csak néhany példaval alatdmasztott

Elégtelen:

- A tanari utmutatasai, kérdései ellenére sem észlelheto tajékozottsag
- A fogalmak, definiciok ismerete hianyzik

- Osszefliggések, elemzések a feleletbdl hianyoznak

- A gyakorlati alkalmazas tanari segitséggel sem megy

A szobeli feleletek érdemjegyeit minden esetben az osztaly — csoport — el6tt indokoljuk (6nértékelés,

igazsagérzet erdsitése).

A tanulok szobeli megnyilvanuldsait minél tobbszor lehetdvé kell tenni!

Az irasbeli munkdk értékelésében ahol csak lehet torekedni kell a pontozésra, %-os értékelésre, mert
az ilyen alapon megallapitott érdemjegy az Osszehasonlithatosag miatt korrektebb a barmely
szempontrendszer szerinti ,,benyomasnal”.

Matematika: 80 - 100 % jeles
60- 79% jo
40- 59% kozepes
20- 39% elégséges

0- 19% elégtelen



Magyar nyelv és irodalom:
Helyesiras: 0— 5 hibapont jeles
6 — 10 hibapont jo
11 — 15 hibapont kdzepes
16 — 20 hibapont elégséges
21 - hibapont  eclégtelen

%-ban megadhato értékelés esetén:

85-100 % jeles

70— 84 % jo

55- 69% kozepes

31- 54% elégséges
0- 30% elégtelen

Egyéb kozismereti targybol:

85 -100 % jeles

70— 84 % jo

55- 69 % kozepes

40- 54 % elégséges
0- 39% elégtelen

Szakmai targyak:

85 -100 % jeles

70— 84 % jo

55- 69 % kozepes

40- 54 % elégséges
0- 39% elégtelen

A 11. - 12. évfolyamokon minél tobbszor alkalmazzuk a kozép- vagy emeltszintii irasbeli érettségi
vizsgakra megallapitott értékelési eldirasokat.

A kiilonboz6 évfolyamokon az egyes munkakdzosségek azonos ugynevezett évfolyamdolgozatokat
iratnak kiilon tervezés szerint (cél: a kovetelményrendszer egységességének vizsgalata).

Az irasbeli dolgozatokat — javitas utan — a tanuldnak megtekintésre ki kell osztani, a sziilonek kérésre
meg kell mutatni.

A szébeli és irasbeli munkara adott érdemjegyeket minden esetben be kell irni az elektronikus
naploba.



A pedagdgiai programban eldirt szami (minimum) osztalyzatokat a félév soran egyenletesen kell
elosztani a tanulok egyenletes terhelése érdekében. A félévi értékelés el6tt legalabb 1 honappal minden
tanulonak elegendd osztalyzattal kell rendelkeznie. Szorgalmi feladatokért, Kkiseloadasokért,
versenyeken valo részvételért a mingségtol fliggden dicséretet, illetve jeles osztalyzatot adunk.

A hazi feladatokat ellendrizziik.

A diakokat és sziileiket az e-naplon keresztiil tajékoztatjuk a tantargyi eldémenetelrél és a javitashoz,
tovabblépéshez tanacsot adunk.

Az elégtelen osztalyzatokat ,,halmoz6™ tanulok sziileit a félév zardsa elott legalabb egy honappal
irasban tajékoztatjuk a ,,veszélyrol”.

rrrrr

oran, illetve a tanulokkal valé beszélgetések soran, az igazgatd a tanév zarasakor és
iskolagyiiléseken.

Az irasbeli munkak kiilsé alakja értékelésének szempontjai

Az irasbeli munkak esetében a sulyozott jegyként szerepld dolgozatokat az oktatd kdoteles kiilalak
jeggyel értékelni. Kiilalak jegyet adhat az oktato a fiizetvezetésre is. Jeles érdemjegyet kaphat a tanulo,
ha munkdjanak Osszbenyomasa igen kedvezd, betliformai jol olvashatok, térbeosztasa attekinthetd,
koveti a dolgozat logikai menetét és csak a megengedett modon javit. Munkdja tiszta,
vonalzohasznalata szabalyos. JO érdemjegyet kaphat a tanuldo, ha munkajanak 0Osszbenyomasa
kedvez0, betliformai olvashatok, térbeosztasa megfeleld. Tobbszor, de csak a megengedett moédon
javit. Munkaja tiszta, vonalzohasznalata szabalyos. Kozepes érdemjegyet kap a tanuld, ha munkéjanak
osszbenyomasa ugyan nem kedvezé, de stlyosabb kifogas nem meriil fol. {rasa nem eléggé olvashato,
a térbeosztas, vonalzéhasznalat nem gondos, meg nem engedett javitas is eldfordul. Munkaja nem elég
tiszta. Elégséges érdemjegyet kap a tanuld, ha munkéjanak Osszbenyomasa kedvezotlen, torz
betliformakat is hasznal, tobbszor javit meg nem engedett modon. Térbeosztisa gyenge,
vonalzohasznalata hanyag. Elégtelen érdemjegyet kap a tanuld, ha munkajanak kiilso alakja hanyag, a
munka menete nem kovetkezod, torz betliformakat hasznal, a javitasok szabalytalanok, nem veszi
figyelembe a nyomtatvany haldzati rendszerét, nem az eldirt irdeszkozt hasznalja, térbeosztésa rossz,
vonalzdt nem hasznal



Képzési program

Az intézmény képzési Szerkezete

Jogszabalyi alapok:

A szakképzésrodl sz616 2019. évi LXXX. torvény (Szkt.).

A szakképzési torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11. 7.) Kormanyrendelet (Szkr.).
Szakképzés 4.0 —a szakképzés és felnbttképzés megtjitasanak kdzéptava stratégiaja, a szakképzési
rendszer valasza a negyedik ipari forradalom kihivasaira 1168/2019 (I11. 28.) Kormanyhatarozat.
110/2012. (VI. 4.) Kormanyrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és
alkalmazasarol.

A 2020-as NAT-hoz illeszked? tartalmi szabalyozok, kerettantervek.

Képzési és Kimeneti Kovetelmények, Programtantervek.

Korabbi szakmai kerettantervi rendeletek (5/2018. (VII. 9.) ITM, valamint 30/2016 (VIII. 31.)
NGM rendelet)

Iskolatipusok:
Technikum 5 évfolyam 9-13. évfolyam
Szakgimnazium 4+1 évfolyam 9-12. évfolyam + 5/13. évfolyam

Technikumi képzés

A szakmai oktatas célja, hogy a tanulo, illetve a képzésben résztvevo személy szamara biztositsa:
e a munkatevékenységhez sziikséges ismeretek és készségek elsajatitasat,
e az ismeretek gyakorlatban torténé alkalmazasat,szakmai vizsgara torténé felkészitést.

o Az elsé két év agazati ismereteket add képzése utan a masodik szakaszban dualis képzés folyik.

e A tanulo felvétel alkalmaval agazatot valaszt, az agazati alapképzés az iskolaban torténik és
kétévig tart. Intézményiinkben elektronika és elektrotechnika agazati alapoktatas folyik.

e A10. évfolyamot kdvetben, a sikeres agazati alapvizsga utan torténik a szakmavalasztas

TECHNIKUM

Altalanos - Agazati Szakmai oktatas
iskola alapkepzes (dualis kepzes) -

Kdézepiskola Szakmai
(érettség) — oktatzs

| Exfolyam [ 9 [ 10 [ 1L [12 [ 13.




Intézménylinkben az alabbi technikusi szakmak megszerzésére van lehetdség

A szakma azonosito A szakma megnevezése
szama
50913 03 04 Gyakorl6 apold
5041109 01 Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6
5041109 02 Vallalkozasi iigyviteli iigyintézd
5-0612-12-02 Informatikai rendszer- és alkalmazas-iizemelteté technikus

Magyarbol, matematikabol, torténelembdl a 12. évfolyam, idegen nyelvbdl a 13. évfolyam
végén érettségiznek a tanulok a gimnaziumi vizsgakovetelmények alapjan.

A technikusi vizsga az 6todik érettségi targy, amely emelt szintli érettségi tantargynak szamit.
A tanulo egyszerre kap érettségi bizonyitvanyt és technikusi oklevelet.

Az agazati alapvizsga feltétele a 10. évfolyam eredményes elvégzése. Az agazati alapvizsga
allamivizsga, vizsgabizottsag el6tt zajlik, feladatait az egyes szakmak képzési és kimeneti
kovetelményeitartalmazzak. Az alapvizsga részeként elGallitandd portfolié elkészitése, az
ehhez sziikséges technikai eszk6zok biztositasa az iskola feladata. Az agazati alapvizsga
megszervezésére, az ehhez sziikséges targyi feltételek biztositasara a tanuloi értékelés

szabalyaira vonatkozé eléirasokat az egyes szakmak képzési és kimeneti kovetelményei
tartalmazzak. Az agazati alapvizsga teljesitésétaz év végi bizonyitvanyba kell bejegyezni,
amely a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott munkakér betoltésére valo
alkalmassagot igazol. Az agazati alapvizsga a képzést lezard szakmai vizsgaba 20%-os sullyal
beszamit.
A szakmai oktatas két részbdl all:
v/ a tanitasi évben teljesitendd iskolai oktatasbol és a tanitasi éven kiviili
egybefiiggd gyakorlatbol,vagy
v’ szakképzési munkaszerzOdés hatalya alatt teljesitendd oktatasbol és gyakorlatbol.
v A szakképz6 intézményben a szakirany( oktatas akkor teljesithet, ha nem
biztosithato a dualisképzOhelyen torténd oktatas.

A dudlis képzohelyen torténé oktatas soran be kell tartani a munka és pihendidére, a
munkavégzésikotelezettség aloli mentesiilésre vonatkozo szabalyokat (Szkt. 84.%).
A szakmai vizsga (technikusi vizsga), allami vizsga, amely a képzési és kimeneti

kovetelményekben meghatarozott ismeretek elsajatitasat orszagosan egységesen méri. A

szakmai vizsga két részbdl all:
v kozponti szamitogép alkalmazasat igényl6 (interaktiv)
vizsgatevékenységbdl és projektfeladat megvaldsitasabol.
Az interaktiv vizsgatevékenység egy véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsor

megoldasa, a projektfeladat a tanult ismereteket felhasznaldé gyakorlati vizsgamunka
elkészitése, dokumentalasa és annak bemutatasa.



A 9-12. évfolyamokon kerettanterv szerinti kozismereti oktatas és ezzel parhuzamosan
agazati szakmaielméleti és gyakorlati oktatas folyik. Ez a képzési szakasz szakmai érettségi
vizsgaval zarul, az érettségivizsga kovetelményeit a tobbszor modositott 40/2002. OM
rendelet tartalmazza.
Az agazati szakmai érettségi vizsga tantargyai intézményiinkben:
Egészségiigy: egészségiigyi alapismeretek, Informatika: informatika ismeretek.
Kozgazdasag: kozgazdasagi alapismeretek; ligyvitel: irodai tigyviteli ismeretek
Ez a tipusu vizsga szakmai végzettséget nem ad, de adott munkakdor betdltésére ad
lehet6séget. Ezek a munkakorok:
Informatika agazaton — szamitogépes rendszerkarbantartd (FEOR szama 3142/9).
Egészségligy: Kisegitd apolo 5522/4
Kozgazdasag: Pénziigyi, statisztikai biztositasi adminisztrator 4123
Ugyvitel: Adminisztracios iigyintézé 4112/1

A 2016-os tanterv lehetdséget ad arra, hogy a tanulo az érettségivel egyiitt szakképesitést
is szerezzen. A mellék-szakképesités tananyagabdl az érettségi vizsgat megel6zden kell
szakmai vizsgat tenni, de azerrdl sz6l6 bizonyitvanyt az érettségi bizonyitvanyaval egylitt
fogja megkapni a tanuld, mivel a nalunk oktatott mellék-szakképesitések mindegyike
érettségi vizsgahoz kotott. A valaszthatd mellék- szakképesités attol fiigg, hogy a tanulo
milyen érettségire épiild szakképesitést kivan megszerezni. A mellék-szakképesités
valasztasara a 10. évfolyam végén van lehetdség. Ezek a szakképesitések a mi
intézményiink esetében:

Agazat Mellék-szakképesités F6 szakképesités
g Altalanos apolasi és egészségiigyi 5272001
L.Egeszsegligy asszisztens 52 720 01 Py
Gyakorld apold
XII. Informatika 52 481 02 Irodai informatikus 54 481 06
Informatikai rendszeriizemeltetd
XXV Kozgazdasag. Palyazati-tamogatasi asszisztens Pénziigyi és szamviteli ligyintéz6 54
52 345 06 344 01
XXV. Ugyvitel Ugyfélszolgélati iigyintézé 52 841 02 | Irodai titkar 54 346 03

Intézményiinkben az érettségi vizsgat kovetden lehet szakmai végzettséget szerezni a szakmai
agazati ismeretek beszamitasaval 1 év alatt.
Az iskolarendszerli képzés keretében az alabbi Orszagos Képzési Jegyzék szerinti
szakképesitések (fo szakképesités) megszerzésére van lehetdség, a képzés szakmai
vizsgaval zarul:

Gyakorl6 apolo OKJ: 5272001
Pénziigyi és szamviteli ligyintéz0 OKJ: 54 34401
Irodai titkar OKJ: 54 346 03
Informatikai rendszeriizemeltetd OKJ: 54 481 06




Az iskola helyi tanterve a szakképzési kerettantervekben taladlhat6 tananyag elsajatitasat tiizte
ki célul. Ehhez felhasznaljuk a kerettantervek altal biztositott szabadsavot, tovabba néhany
tantargy esetében tobblet oraszamot is biztositunk a tananyag alaposabb elsajatitasahoz,
korszerli szakmai, valamint informatikai ismeretek oktatasahoz.

A mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld képzés inditasanak az a feltétele, hogy
megfeleld szamutanuld jelentkezzen a képzésre, ennek minimalis l1étszama 10 6.

A mellék-szakképesitésre torténd felkészités a 11. évfolyamon torténik. Mivel a mellék-
szakképesitések megszerzése érettségi vizsgahoz kotott, a tanulok érettségi bizonyitvanyukkal
egyitt kaphatjdk meg a mellék-szakképesitésszakmai bizonyitvanyat. A 11. évfolyam
szakmai oOrakeretét atcsoportositottuk a 12. félévi Oraszamaval, amely a mellék-
szakképesitésre forditandd. A 12. évfolyamon mar a teljes szakmai orakeret a szakmai
¢rettségire torténd felkésziilésre fordithato. Ha a tanulo (€s a sziild) gy dont, hogy nem kivan mellek-
szakképesitést szerezni, ¢ csak a 16 szakképesités, a technikusi végzettség elsajatitasat tiizi ki célként, akkor
ateljes szakmai Orakeret a f0 szakképesités megszerzésére fordithatd. A mellék-szakképesités orakeretét az
alabbi ismeretek elsajatitasara forditjuk. Az 5/13. évfolyam a 16 szakképesitésre torténd felkésziilés
szakasza. Azok a tanuld szerezhetnek egy év alatt fo szakképesitést, akik szakiranynak
megfeleld szakmai érettségi vizsgat tettek.

Altalanos célként fogalmazhat6 meg, hogy a tanuldk a szakmai kompetencidkon tul
rendelkezzenek magas szintii informatikai ismeretekkel.
Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a munkaerd-piaci helyzetet, hogy sziikség esetén meg tudjuk
valtoztatni, vagy béviteni tudjuk az iskola képzési szerkezetét, az oktatott szakmakat.

A szakgimnaziumi szakmai oktatas szerkezete:

Szakgimndziumi képzés, nappali munkarend — villamosipar és elektronika dgazat

A 4+1 évfolyamos képzés heti és éves szakmai 6raszamai:

Evfolyam Heti Tanitasi Eves
draszam hetek Oraszam
szdma
9. évfolyam 8 dra/hét 36 hét 288 dra/év
10. évfolyam 12 ora/hét 36 hét 432 éra/év
Ogy. 140 éra
11. évfolyam 11 o6ra/hét 36 hét 396 dra/év
Ogy. 140 6ra
12. évfolyam 12 ora/hét 31 hét 372 ora/év
5/13. évfolyam 34 o6ra/hét 31 hét 1054
ora/év
Osszesen: 2822 6ra

Elméleti képzés idéaranya: 39,4%
(~40%) Gyakorlati képzés
iddaranya: 60,6% (~60)%

A szakmai képzés oraterveit, a Szakmai program 7.2 melléklete tartalmazza. Az oratervek
megjelenésiik sorrendjében (eldszor a 2020-as, utdna a 2018-as oratervek), szakmankénti



bontasban, képzéstipusonként szétvalasztva jelennek meg (elészor a nappali képzések, utana
az esti képzések oratervei).

A szakmai program tartalmazza a tananyag tartalmat szakméankénti és a kimeneti
kovetelményeket tantargyankénti bontasban a 7.4 mellékletben. A tananyag az éves kotelez6
szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam 90%-at fedi le. Az idOkeret fennmaradd részét
gyakorlasra, a tananyag alaposabb elsajatitasara hasznaljuk fel.

A technikumi szakmai képzés tartalma és a kimeneti kovetelmények a 7.4 mellékletben
talalhatoak €s akotelezden alkalmazandd programtantervek, valamint a képzési és kimeneti
kovetelmények keriiltek megfogalmazasra.

A 2018-as szakmai kerettantervek alapjan mar van lehetdség arra, hogy a 0 szakképesités
mellett a mellék-szakképesités ismereteit is elsajatitsdk a tanulok. Ez alapjan minden
intézménylink szamara engedélyezett képzésekre két oratervi variaciot dolgoztunk Ki.

A szakkeépesitésre torténd felkészitéskor a tanuld eldzetesen megszerzett szakiranyll szakmai
ismerete és szakiranyu szakképesitése a tanulmanyokba beszamithatd, amelynek mértékérdl
¢s tartalmarol az iskola igazgatdja hoz hatdrozatot. A beszadmitashoz az intézmény vezetdjéhez
kell kérelmet benyujtani,melyhez csatolni sziikséges a lezart tanulmanyokrol sz616 igazolast.
Felmentés adhato egy-egy tantargylatogatasa alol, vagy szakiranya végzettség beszdmitasa
esetén az 1/13. évfolyam elvégzése alol.

A technikum agazati alapképzése, valamint a szakgimnazium 9-10. évfolyamanak képzése
kizardlag az iskolaban szervezhet6 meg. JellemzOen a szakgimnazium szakképzd 11-12.
¢vfolyam gyakorlati képzését is a dualis képzohelyen valdsitsuk meg. A szakgimnéaziumi
dualis képzés soran a tanulok tanuloszerzédés alapjan vesznek részt a szakmai gyakorlati
képzésben. A technikumi képzés bevezetésével a tanuldk a dualis képzéhellyel szakképzési
munkaszerz6dést kotnek, amely magasabb juttatast és a munkaiigyi szabalyok szerint torténé
szakmai gyakorlati képzést biztosit szamukra.
Intézménylinkben a szakmai gyakorlati oktatast szamitogéptermek, és tanmiihelyek
biztositjak. A tanévet kovetd Osszefliggd szakmai gyakorlatot iskolan kiviil, gazdalkodd
szervezeteknél tudjuk megszervezni. A gyakorlati képzés eléirt 6raszama az oratervekben
keriilt meghatarozasra, a szakmai gyakorlati orakat gyakorlati oktatasi napokra szervezziik

e A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy mulasztasat igazolni kell annal a
szervezetnél (az iskola vagy a dualis képzohely), akinél a szakiranyu oktatasat teljesiti.

e Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd személynek a szorgalmi id6szakban
teljesitendd szakiranyu oktatasrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkoz6 Osszes szakmai 6raszam husz szazalékat, akkor
tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

e Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy szorgalmi idészakon kiviili
egybefliggd gyakorlatrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja az
egybefiiggd gyakorlat 6raszamanak hiisz szazalékat, akkor az évfolyam kdvetelményeit



nem teljesitette és magasabb évfolyamba nem léphet.

o Az egybefiiggd gyakorlat igazolatlan mulasztdsa nem haladhatja meg a gyakorlat
oraszamanak Ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztast pdtolni kell. Ha a tanuld a
kovetkezo tanév megkezdéséig potolja mulasztasat, magasabb évfolyamba Iéphet.

e A tanuldé a megismételt évfolyamon akkor is koteles teljesiteni az egybefiiggd
gyakorlatot, ha azt korabban mar teljesitette.

Pedagdgiai munkank soran csak olyan taneszkozoket (tankonyv, munkafiizet, térkép,
feladatgylijtemény) hasznalunk, melyet a koznevelésért felelés miniszter hivatalosan
tankonyvvé nyilvanitott. A nyomtatott taneszk6zokon tul néhany tantargyndl egyeb
eszkozokre is sziikség van: pl. tornafelszerelés, rajzfelszerelés, szamologép.

Az egyes ¢évfolyamokon a kiilonféle tantargyak feldolgozasdhoz sziikséges kotelezd tanuldi
taneszkozoket a nevelok szakmai munkakozossége, szaktanarok hatarozzak meg az iskola
szakmai programja alapjan. A kotelezen eldirt taneszkdzokrol a sziiloket minden tanév elsé
sziil6i értekezletén tajékoztatja az iskola. A taneszk6zok kivalasztasanal a szakmai
munkako6zosségek a kovetkezé szempontokat veszik figyelembe:
e ataneszkoz feleljen meg az iskola szakmai programjanak,
e az egyes taneszk6zok kivalasztasanal azokat kell elényben részesiteni, amelyek t6bb
tanévenkeresztiil hasznalhatok,
e a taneszk6zok hasznalataban a stabilitasra toreksziink, 0j taneszk6z hasznalatat csak
nagyonsziikséges, az oktatas minéségét lényegesen jobbito esetben vezetiink be,

e ataneszkozok arandl a sziilok anyagi helyzetéhez, a lehetdségekhez igyeksziink
kozeliteni.

A tanulok ingyen hasznalatra kapjak meg a tankonyveket, amelyekkel a tanévet kdvetoen a
konyvtar felé el kell szamolniuk. A tankonyvjegyzék olyan bazis, amely segit a biztonsagos
tankonyvkivalasztasban. Valasztdsunkban dontd, hogy jol hasznalhaté, mindségileg
kifogastalan, és szép tankonyvet adjunk a gyerekek kezébe.

Az iskolai tankdnyvhasznalat tovabbi szempontjai:
* atandr ¢és a tankonyv kozotti 6sszhang, azonosulds vagy alkalmazkodas,
* atankdnyv szerepe a pedagdgus felkésziilésében, tanmenet és oraterv készitésében,
* atankOnyv tanorai hasznositasanak lehetdségei,
a tankonyv mint k6zos nevezd a szamonkérésben, értékelésben, illetve a modszerekben a tanulok
otthoni felkésziilésének minél hatékonyabb tamogatasa



Minimalis programnak tekinthetd, hogy valamennyi neveléssel-oktatassal foglalkozé oktato
sajatitsa elaz alapvetd oktatasi eszk6zok kezelését.

Tudjon minden oktaté audiovizualis, illetve infokommunikéacidés ismerethordozokat
késziteni, tudjak azemlitett eszkdzoket és anyagokat eredményesen alkalmazni a nevelési-
oktatési folyamatban.

Minden tipusu taneszkdzre sziikség van a tanitas-tanulas folyamataban ahhoz, hogy a
nevelés-oktatds mindségét, nagyobb hatékonysdgat biztositsuk. Toreksziink olyan a
szakmai programhoz kapcsolodo iskolai digitalis tudasbazis kialakitasara, amely segiti a
tanulok €s az oktatok minél eredményesebb felkésziilését.

Ezen eszk6zok csak akkor segitik a munkankat, ha kivalasztasuk tudatos pedagdgiai
munkaval, modszertanilag megalapozott, célszer(i kihasznalassal parosul.

Projektoktatas

A projektoktatds lényege, hogy a tanuldk tevékenységeken keresztil sajatitjak el a projekt
targyaval kapcsolatos ismereteket. A projektoktatds soran a tananyag feldolgozasa, a
feladat megoldasa a tanuldk érdeklédésére, a tanuldk és az oktatok kozos tevékenységére,
egylttmikodésére épil. A projekttevékenységek soran a tanuldk megtanuljak, hogy
milyen médon tudnak informaciot elérni, a sziikséges ismereteket megkeresni. A tanuldk
egylttmikodése azt eredményezi, hogy a kés6bbiekben is sikeresebben tudnak majd
egyuttmdkodni tarsaikkal egy-egy ismeret elsajatitasa sordn. Ez tehat egy tanulasi modszer
elsajatitasat is jelenti. A projektoktatas jellemzdje a csoportos tevékenység, amelynek
soran fejlédik a tanulék egyuttmikodésre, kooperdacidra vald képessége. A projektek
lebonyolitdsa sordn a tanarnak oktatasszervezd, segit6 szerepe van, de semmiképpen sem
a tudds atadasa a f6szerepe. A projektvezetSje irja le a projekt céljat és a f6ébb
tevékenységeket, de a projekt célok kivalasztdsaba és a tervezésbe is bevonhatdk a
tanuldk. A projektmddszer alkalmazasdval jobban lehet motivdlni a tanuldkat a tanulasi
tevékenységre. A projekt végrehajtdsahoz sziikséges informacidkat a tanuldk gyakran nem
az iskoldban, hanem kiils6é helyszineken taldljdk meg, tevékenységiik sordn sokszor
haszndlnak IKT eszkozoket.

A projektoktatds altaldaban eltér a hagyomanyos iskolai tanitasi keretektdl, hiszen az egyes
tevékenységek tovabb tarthatnak, mig masok lehetnek révidebbek.
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Jogszabalyi hivatkozasok:
> A szakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. torvény
> A szakképzésrél sz6lé torvény végrehajtasardl szold 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet

Az agazati alapvizsga szabalyzat célja, hatalya:

Az é4gazati alapvizsga szabdlyzat célja az agazati alapvizsga iskolai lebonyolitasi rendjének —
jogszabalyi eldirasok figyelembevételével — szabalyozasa.

Az agazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd
személynek az adott agazatban torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudéasat €s
kompetenciait orszdgosan egységes eljaras keretében méri. A tanulo, illetve a képzésben részt
vevO személy az 4gazati alapoktatds elvégzését kovetden tehet dgazati alapvizsgat.

Az 4gazati alapvizsga az adott agazatba tartozd valamennyi szakma tekintetében azonos
szakmai tartalmat a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg. 2.3. A Szakképzd
intézmény altal szervezett dgazati alapvizsgat a Szakképz0 intézmény oktatdibdl és az elndokbol
allo vizsgabizottsdg eldtt kell letenni. A vizsgabizottsag elndkét a Szakképzd intézmény
sz€khelye szerint illetékes teriileti gazdasagi kamara delegélja.

Az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az agazati
alapvizsga bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott munkakor betoltésére vald alkalmassagot igazol.

A vizsgabizottsag

A Szakképzd intézmény altal szervezett agazati alapvizsgat a Szakképz6 intézmény oktatdibol
¢s az elnokbdl 4llo agazati alapvizsga vizsgabizottsag eldtt kell letenni.

Az agazati alapvizsga vizsgabizottsaga harom fobdl all:
V' 1 16 vizsgabizottsagi elnok és
v 2 16 vizsgabizottsagi tag.

A vizsgabizottsag elnokét a Szakképzd intézmény székhelye szerint illetékes teriileti gazdasagi
kamara, tagjait a Szakképz0 intézmény igazgatdja delegalja. A vizsgabizottsag elndkét és
tagjait a Szakképz0 intézmény igazgatodja irasban bizza meg.

A tanuld magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha sikertelen 4gazati alapvizsgat tett. A képzésben
részt vevo személy sikertelen dgazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév masodik félévében
teheti le. A javitovizsgan is sikertelen dgazati alapvizsgat tett képzésben részt vevd személy a
tanév végén nem mindsithetd, és a tanulmanyait az agazati alapoktatds megismétlésével

folytatja.

Az 4gazati alapvizsga az adott szakmara vonatkozéan a Képzési ¢és Kimeneti
Kovetelményekben (KKK) meghatarozott vizsgarészekbol all. A KKK-k mint Kimeneti
szabalyozasi dokumentumok minden egyes &4gazatra vonatkozdéan a vizsga tartalmi
szabalyainak Gsszes elemét kotelezd moédon meghatarozzak, melytdl eltérés nem lehetséges.
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A Szakképzo intézmény, mint akkreditalt vizsgakozpont
Vkijeloli a szakmai vizsga helyét és id6pontjat,

v'megszervezi a javito- és potlovizsgat Az agazati alapvizsga a tanév barmely id6szakaban
tarthatd. A kozismereti tartalmak nélkiili érettségire épiilé szakmdak és technikusi képzés,
valamint részszakmak, illetve felndttképzés esetén agazati alapozé vizsgat az intézmény - mint
akkreditalt vizsgakozpont - altal eldre meghatarozott idépontban lehet tenni.

Az agazati alapvizsga idOpontjait €s az érvényes vizsgaszabalyzatot a Szakképz6 intézmény az
adott konkrét vizsgara vonatkozoan a vizsga megkezdése eltt 30 nappal a honlapjan kozzé
teszi.

A Szakképzo intézménynek 30 nappal a vizsga megkezdése elott kell eleget tennie az agazati
alapvizsgaval kapcsolatos bejelentési kotelezettségének a tertiletileg illetékes kamara felé.

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza:
v az dgazat megnevezését/a szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,
v avizsgazok szamat, ezen beliil a javito- és a potlovizsgazok szamat,

v a vizsgatevékenységek helyszinét és idépontjat, a vizsga nyelvét Az dgazati alapvizsgan a
tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy jelenlétérdl a Szakképzo intézmény koteles
gondoskodni.

Jelentkezés az agazati alapvizsgara:

Az agazati alapvizsgara a Szakképzé intézmény jelentkezteti a diakokat és a képzésben
résztvevo személyeket.

A jelentkezési lapot a Szakképzd intézményhez, mint akkreditdlt vizsgakdzponthoz kell
benyujtani a Szakképzd intézmény altal meghatarozott formaban. A jelentkezési laphoz
csatolni kell az agazati alapvizsgéaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen kérelem alapjaul
szolgalo okiratok masolatat.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatdrideje a vizsgéat megel6z6 30. nap.

A jelentkezének a vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy az &4gazati alapvizsgéra
bocsatashoz sziikséges, a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételekkel
rendelkezik. Ha a jelentkezd az 4gazati alapvizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem
igazolja, hogy megfelel az d4gazati alapvizsgara bocsatas képzési ¢és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott feltételeinek, a jelentkezését tordlni kell.

Sajatos nevelési igény (SNI) kérelem esetén alkalmazando specialis szabalyok:

A sajatos nevelési igény alapjan, a sajatos nevelési igényii vizsgazot kérelmére — a gyakorlati
vizsgatevékenység kivételével — mentesiteni kell egyes agazati alapvizsga feladatrészek
beszamolasi kotelezettsége alol. Ha azt a sajatos nevelési igény indokolja, a vizsgazot
mentesiteni kell vizsgarész idegennyelvi része alol. A mentesitésrdl a sajatos nevelési igény
megallapitasara felhatalmazott szakértdi és rehabilitacidos bizottsdg véleménye alapjan a
vizsgabizottsdg dont.

A sajatos nevelési igényll vizsgdzd kérelmére lehetévé kell tenni a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkdzt, segédszemély alkalmazdsat. Ha azt a sajdtos nevelési igény
indokolja, a vizsgabizottsdg engedélyezheti az irasbeli vizsgatevékenység szobeli
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vizsgatevékenység vagy a szobeli vizsgatevékenység irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
felvaltasat, valamint az adott feladat meghatarozott idétartamandl harminc szazalékkal
hosszabb id6 alatti teljesitését.

A kérelmet, valamint a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakmai véleményét a jelentkezési
lappal egyiitt kell az akkreditalt vizsgakozponthoz, jelen esetben a Szakképzd intézmény
igazgatojahoz benytjtani.

Az agazati alapvizsga folyamatdban a vizsgabizottsag altal nyuajtott mentesités kizardlag a
mentesités alapjaul szolgadld koriilménnyel Osszefliggésben biztosithatd, és nem vezethet a
bizonyitvany altal tantsitott szakma megszerzéséhez sziikséges kovetelmények aloli altalanos
felmentéshez.

Az agazati alapvizsga elokészitése

Agazati alapozo vizsga szervezheté minden vizsgacsoport szamara miutan a tanuld vagy a
képzésben résztvevo személy a Szakképzd intézmény Szakmai programjaban meghatéarozott,
az agazati alapvizsga letételéhez sziikséges tantargyakat és tananyagtartalmakat teljesitette, az
errdl sz016 osztalyozo vizsga vagy értekezlet megtortént.

A javito és potld agazati alapvizsgat az adott tanévben egy alkalommal kell megszervezni. Az
agazati alapvizsga elokészitésével kapcsolatos feladatokat az akkreditalt vizsgakdzpontként
miik6d6 szakképzd intézmény latja el.

Az elokészités soran ki kell térni az alabbi feladatokra:

v vizsgacsoportok kialakitasa

v avizsgaztatishoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa
v vizsgafeladatok elokészitése

v dokumentaci6 el6készitése

v tanulok, illetve képzésben részt vevd személyek jelentkeztetése A vizsgacsoport 1étszama
nem haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot.

A szakképz6 intézmény feladata a lebonyolitasban:

v megbizza a vizsgabizottsag tagjait,

v kijeloli az agazati alapvizsga jegyz0jét, az irasbeli vizsga feliigyel6jét, a gyakorlati vizsga
segitdjét

v elkésziti a lebonyolitasi rendet,

v gondoskodik az agazati alapvizsga helyszinének el6készitésérdl, személyi és targyi
feltételeinek az agazati alapvizsga soran torténd folyamatos biztositasarol

v a vizsgabizottsag jogellenes miikodése vagy annak elore lathatd bekovetkezése esetén
felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszeri miikodés feltételeinek biztositasara,
megtartasara,

v elokésziti az agazati alapvizsga eredményének kihirdetését
v gondoskodik az agazati alapvizsga iratainak szabalyszer( kiallitasarol

V' vezeti az agazati alapvizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat
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Agazati alapvizsga iigyekben eljaré személyek, feladataik
Igazgatd: Az dgazati alapvizsga lebonyolitasaért a szakképzd intézmény igazgatoja felel.

Szakmai igazgatohelyettes A szakmai igazgatohelyettes vagy a gyakorlatioktatas-vezetd (az
igazgatd megbizasa alapjan) javaslatot tesz az igazgatonak a vizsgabizottsag tagjaira, illetve a
vizsgan kozremiikodok személyekre, elokészitik és ellendrzik a vizsgafeladatokat.

Szakmai munkakozosség-vezetbk A munkakozosség-vezetd felel a vizsgafeladatok
elkészitéséért, a vizsga gyakorlati részének elokészitéséért. Felelos tovabba a vizsgan sziikséges
anyagok megrendeléséért a gyakorlati oktatasvezetdvel, szakmai igazgatohelyettessel
egylttmiikodésben

Szakmai oktatok: Elkészitik az agazati alapvizsga irasbeli és gyakorlati vizsgarészeit.
Javaslatot tesznek a vizsga lebonyolitdsahoz sziikséges eszkozokre, anyagokra. Az agazati
alapvizsgan gondoskodnak a munka-, tliz- és balesetvédelmi oktatasrol, melyrdl jegyzokonyv
késziil.

Az elnok feladatkore: Az elnok
v irdnyitja a vizsgabizottsag munkajat,

v ellenbrzi a vizsga el6készitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételek, az
egészséges ¢s biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,

Vv biztositja a vizsga szabalyos megtartasat, zavartalan, targyilagos, a vizsgazot segité nyugodt
légkor megteremtését

v vezeti a vizsgat és a vizsgabizottsag értekezleteit

v ellendrzi — a tanuloi adatai alapjan — a vizsgazd személyazonossagat, a vizsgaletételére vald
jogosultsag feltételeinek meglétét, a vizsgaval kapcsolatos egyéb iratokat,

V' az agazati alapvizsga megkezdése el6tt tajékoztatja a vizsgazokat az 6ket érint6é dontésekrol,
tudnivalokrol,

v gondoskodik — a vizsgabizottsagi tagok bevonasaval — a vizsga értékelésérdl, az eredmények
dokumentalasrol,

Vv alairja a vizsgadokumentumokat.
A vizsgabizottsagi tag feladatai:

V' részt vesz a vizsga targyi és személyi feltételeinek, az egészséges ¢és biztonsagos
vizsgakoriilmények meglétének elokészitésében, ellendrzésében,

v kozremiikodik — a tanuloi adatlap alapjan — a vizsgazo személyazonossaganak, valamint a
vizsgaval kapcsolatos egyéb iratoknak az ellendrzésében,

v gondoskodik — az elnokkel egyiittmiikodve — a vizsga értékelésérol,

v alairja a vizsgadokumentumokat.

Az 4gazati alapvizsga jegyzdje: Az agazati alapvizsga jegyz0jét a Szakképzd intézmény, mint
akkreditalt vizsgakozpont bizza meg. A jegyz6 az 4agazati alapvizsga lefolytatasaval
kapcsolatos irasbeli feladatokat latja el, folyamatosan, a vizsga lényeges eseményeinek
rogzitésével vezeti a vizsgabizottsagi értekezletek jegyzOkonyvét, elkésziti annak mellékletét,
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kiallitja és vezeti a tanuloi adatlapot, megirja az igazolast és elvégzi az agazati alapvizsgaval
kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket. A vizsga jegyzdje nem tagja a vizsgabizottsagnak.

Lebonyolitasi rend:
Az agazati alapvizsga folyamata
Az agazati alapvizsga barmikor szervezhetd a tanév folyaman.

Az 4gazati alapvizsgan lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérdl és idopontjarol
¢s a vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél a szakképzd intézmény — a vizsga megkezdése
elott legalabb hét nappal — tajékoztatja az irasbeli vizsga feliigyel6jét, a gyakorlati vizsga
segitdjét, a vizsgdzokat €és az 4gazati alapvizsga vizsga lebonyolitasaban koézremiikodod
személyeket.

A szakképzO intézmény a tédjékoztatdssal egyidejlileg megkiildi az agazati alapvizsga
lebonyolitasdnak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rendet).

A lebonyolitasi rendben meg kell hatarozni a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a
vizsgatevékenység feladatainak adott

v vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhato id6tartamat,

v a vizsgacsoportra vonatkozoan az adott vizsgara vonatkozo szabalyokat,

v a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt, ha sziikséges
v részvételére vonatkozo szabalyokat, valamint

v avizsga lebonyolitasa soran a helyi sajatossagokat

A jegyz0 az agazati alapvizsga elott a szakmai igazgatdhelyettes, illetve a gyakorlatioktatas-
vezetd javaslatai alapjan elkésziti a vizsga lebonyolitasi rendjét.

Az agazati alapvizsga végrehajtasa:

Az agazati alapvizsga feladatainak végrehajtdsdhoz az egyes feladatokndl meghatarozott
id6tartam all a vizsgazo rendelkezésére, amelybe az dgazati alapvizsga feladat ismertetésének
iddtartama nem szamit bele. Nem szamithato be a feladatok végrehajtasara rendelkezésre allo
idObe a vizsgazonak fel nem réhatd okbol (kényszerledllas, anyaghiba stb.) kiesd id6. Az
agazati alapvizsgat akkor lehet megkezdeni, illetdleg folytatni, ha az agazati alapvizsga elndke
meggy6z6dott a személyi és targyi feltételek meglétérdl — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi
¢s egészségvédelmi feltételeket is. Ha balesetveszély, egészségi artalom vagy mas rendkiviili
ok azt indokolja, az agazati alapvizsga elndk a feladatokat megvaltoztathatja. A valtozasokrol
sz616 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a jegyzOkonyvben.

A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsgatevékenység rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, tovabba a
gyakorlati vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi,
tzvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrdl. Ha az dgazati alapvizsga megtartasat, befejezését
zavard vagy gatld koriilmény akadéalyozza, illetleg a vizsgdzo szabélytalansadgot kovet el, a
vizsgabizottsdg azonnal értesiti a szakképzd intézmény igazgatojat, aki a korlilményeket
megvizsgalva rendelkezik az Agazati alapvizsga tovabbi menetérél. 8.6. Agazati alapvizsga
zaréasa, értékelés A vizsgdzokat az dgazati alapvizsgdn nyujtott teljesitményiik alapjan az
agazati alapvizsga vizsgabizottsag értékeli. Az agazati alapvizsga eredményét — az agazati
vizsga vizsgabizottsag tagjainak jelenlétében — az agazati alapvizsga elndke hirdeti ki, majd
roviden értékeli az dgazati alapvizsgat.
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A vizsgazod a részfeladatokra kapott pontszamok Osszege és/vagy a szdzalékok alapjan
egyetlen, 1-t6l 5-ig terjed6 osztalyzatot kap.

V' Sikeresen befejezte az agazati alapvizsgat az a vizsgazd, aki legalabb elégséges (2)
osztalyzatot kapott.

v Eredménytelen (1) az agazati alapvizsga, ha a feladatokhoz tartozo értékeld lapok alapjan az
elégségeshez sziikséges ponthatart a vizsgdzd nem érte el.

v Minden olyan vizsgazo eredményét elégtelen (1) osztalyzattal kell értékelni, aki: - az agazati
alapvizsgan elfogadhatd ok nélkiil nem jelent meg - a vizsga folyamatat alapos indok nélkiil
megszakitotta, - akit szabalytalansag miatt az gazati alapvizsgabizottsag az dgazati alapvizsga
folytatasatol eltiltott.

v Ha a vizsgazd az agazati alapvizsgat megkezdte, de azt betegsége vagy mas elfogadhatd
indok miatt befejezni nem tudta — teljesitménye nem értékelhetd.

v Az 4gazati alapvizsgat nem, illetve sikerteleniil teljesitOk részére a szakképz6 intézmény egy
alkalommal javito-, illetve potld vizsgat szervez.

V' A vizsgazb az agazati alapvizsgan nyujtott teljesitménye alapjan dgazati alapvizsga teljesitd
igazolast kap.

Agazati alapvizsga dokumentacidja Az agazati alapvizsga vizsgasorszammal ellatott, ezt a
sorszamot tartalmaznia kell a kdvetkez6 dokumentumoknak:

v Jelentkezési lap

v Lebonyolitasi rend, vizsgaprogram
v JegyzOkonyv

V Ertékel6lap

v Balesetvédelmi jegyzékonyv

v Agazati alapvizsgat teljesitd igazolas

Irattarozas, adatkezelés Az é4gazati alapvizsga igazolds sorszdmmal elldtott nyomtatvany,
amelyet az dgazati alapvizsgan kotelezden hasznalni kell. Szkt 91.§ (4) szerint a bizonyitvanyba
kell bejegyezni! Az 4gazati alapvizsgarol késziilt dokumentéci6é egy példanyat az intézmény
irattaraban kell drizni. Az dgazati alapvizsgardl szo6lo igazolas 1 eredeti példanyban késziil,
amelyet a tanulonak/ képzésben részt vevd személynek kell atadni. 11. Jogorvoslat Ha a vizsga
résztvevdje olyan rendellenességet tapasztalt a vizsga soran, mely érdemben befolyasolja az
agazati alapvizsga szabalyos és eredményes lebonyolitdsat, haladéktalanul jeleznie kell a
vizsgabizottsdg elndkének vagy a szakképzd intézmény igazgatdjanak még a vizsga napjan.
Minden irdsban tett vagy a vizsga napjan jegyzOkonyvezett bejelentést kivizsgalunk.

[rasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Egészségiigyi alapozo ismeretek

A vizsgatevékenység leirasa

50 feladatbdl allo tesztfeladatsor megoldésa, mely az alabb felsorolt ismeretanyagbol keriil
Osszeallitasra:
= Emberi test miitkddése: emberi test részei, magyar nyelvii megnevezésiik.
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Betegmegfigyelés ¢és vitdlis paraméterek: egyszerii eszkozods vizsgdlatok, vitalis
paraméterek normal értékei, mérésiik szabalyai, eszk0zok és tisztantartasukra vonatkozo
szabalyok, betegmegfigyelés alapjai, testvaladékok megfigyelése.

Gyogyszerelési ismeretek: gyogyszerbejuttatdsi modok, szabalyok, gydgyaszati
segédeszkozok.

Apolastani ismeretek: beteggondozas alapjai, betegmozgatis, pozicionalds, kortermi
kornyezet, sziikségletek szerinti alapapolasi feladatok, akadalyozottsag, asszisztensi
feladatok, szallitasi modok, inaktivitas.

Tarsadalomtudomanyi ismeretek:  etikai, jogi, munkavédelmi szabalyok,
balesetvédelem, betegbiztonsag, higiéné, kommunikaci6 elemei, dokumentacid ¢és
adatvédelem,

Elsésegélynyujtas: elsOsegélynyujtas alapjai, a beteg Aallapotanak felmérése,
betegvizsgalat, eszméletlenség, Gjraélesztés, sériilések €s ellatasuk, belgyogyaszati esetek,
mérgezések, mentdhivas, mérgezések, mentdhivas, tomeges balesetek, katasztrofak.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes vizsgan beliil: 50%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A tevékenység ellatasahoz sziikséges alapozo természettudomanyos és szakmai ismeretek
megfeleld szintli elsajatitasanak mérése:

Az elméleti ismeretanyag az alabbi stlyozassal keriil a teszt feladatsoraba:

Emberi test miikodése 20%
Betegmegfigyelés és vitalis paraméterek 20%
Gyogyszerelési ismeretek 10%

Apolastani ismeretek 30%
Tarsadalomtudomanyi ismeretek 10%

O O 0O O oo

Els6segélynyujtas: 10%

Az értékelés szazalékos formaban torténik. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a
tanul6d a megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb
51%- at elérte.

Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése:
Alapapolasi, gondozasi, elsdsegélynyujto, gyogyszerelési projektfeladat

A vizsgatevékenység leirasa

A vizsgatevékenység harom részbdl all:

A feladat: Vitalis paraméterek mérése imitator segitségével €s dokumentéalasa

B feladat: BLS +AED végrehajtasa tjraéleszté fantomon.

C feladat: Szituacios feladat végrehajtasa az alapapolasi-gondozasi, elsdsegélynyu;jtasi,
gyogyszerelési, munkavédelem és higiéné tevékenységek korébol:
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Gondozasi feladatok: 0jsziilott-, csecsemd-, kisgyermek gondozasi feladatai, id6s ember
gondozasa, akadalyozott ember segitése.
Alapapolasi feladatok: agyazasok, pihenés, mozgés, taplalkozasi, higiénés, Tritési
sziikséglettel kapcsolatos feladatok, mindennapi sztémagondozds, inkontinens beteg
apolasa, fizikalis lazcsillapitas, tudat, magatartds, fajdalom, fekvés megfigyelése,
egyszerl, eszk0zOs vizsgalatok (testtomeg, testmagassag, testkorfogat mérése),
eszkOzismeret (mozgast segitd eszkdzok, kényelmi eszkdzok, antidecubitus eszkozok,
betegmozgatast segitd eszkdzok és hasznalatuk,). Az ellatds soran keletkez6 hulladékok
szabalyos kezelése, hulladékgytijté eszk6zok és hasznalatuk, dokumentalas.
o Qyodgyszerelési feladatok: gyogyszerek kezelésére vonatkozo eldirasok betartasa,
enteralis gyogyszerelés lazlap alapjan.
o Elsosegélynyajtas: tajekozodas, teendok a helyszinen, orvos/mentOhivas,
kimentés, ABCDE szemléleti  allapotfelmérés, eszméletlen  beteg
ellatasa, sériiltek allapotfelmérése, ellatasa.

o Munkavédelem ¢és higiénés feladatok: egyéni véddeszkdozok haszndlata,
fertdtlenitd eljarasok alkalmazasa, eszkozok eldkészitése sterilizalasra, steril
anyagok kezelése.

A vizsgaszervezo koteles megszervezni, minden tevékenységi korbaol legalabb 1-1
szituacios feladat végrehajtasat.

A szituacios feladatot gyakorloteremben, imitator és gyakorlofantomok, valamint a
feladathoz sziikséges szakmai eszk6zok, anyagok igénybevételével kell lebonyolitani.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 50%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A tevékenység ellatasahoz sziikséges alapozo természettudomanyos €s szakmai ismeretek
megfeleld szintii elsajatitasanak mérése:
A) feladat: értékelési aranya a gyakorlati vizsgatevékenységen beliil: 30%
Ertékelési szempontok:
Eszkoézismeret, eszkdzok és munkateriilet elokészitése
Kommunikacio a pacienssel/munkatarssal
A feladat kivitelezésének és a mért értékek pontossaga
A munkavégzés litemezése, hatarozottsag
Helyzetfelismerés/problémamegoldas
A dokumentéléds formai és tartalmi megfelelésége
Higiénés, munkavédelmi és betegbiztonsagi szabalyok betartasa

B) feladat: értékelési aranya a gyakorlati vizsgatevékenységen beliil: 30% Ertékelési
szempontok:

= Biztonsagos kornyezet megitélése

= Reakcidképesség vizsgalat kivitelezése

= Helyszini segitségkérés megvaldsitasa

= Atjarhat6 légutak biztositasa

= Légzés vizsgalat kivitelezése
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Segitségkérés, mentdhivas
Mellkas kompresszio kivitelezése
AED hasznalata

C) feladat: értékelési aranya gyakorlati vizsgatevékenységen beliil: 40% Ertékelési
szempontok:

A feladat megértése

Eszkozismeret, eszkdzok és munkateriilet elokészitése

Kommunikaciéo megfeleldsége a pacienssel/munkatarssal

A feladat kivitelezésének pontossaga, szabalyossaga, sziikség szerint dokumentélasa
A munkavégzés tlitemezése, hatarozottsag

Helyzetfelismerés/problémamegoldas

Higiénés, munkavédelmi és betegbiztonsdgi szabalyok betartdsa A tanuldonak
mindegyik feladat esetében legalabb 51%-o0t el kell érnie.

= Az értékelés szazalékos formaban torténik.
= A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Gsszes pontszam
legalabb 51%-at elérte, ¢s minden vizsgarészt sikeresen teljesitett.
Alapvizsgaval betolthetd munkakér FEOR szdma

Agazati FEOR-szam
alapgoktatzis FEOR Alapvizsgaval betolthetd
megnevezése megnevezése munkakor(6k), tevékenységek
Egészségligy agazati segédapolo, o
alapoktatas 5222 mutssegéd segédapolo

A vizsgatevékenység megnevezése: Informatikai és tavkozlési alapok interaktiv teszt

A vizsgatevékenység leirasa
A vizsgatevékenység 15 db, szamitogépen megoldando tesztfeladatbol all. A teszt feladatai
lehetnek feleletvalasztos feladatok (egyszeres valasztés, tobbszords valasztas, valaszok
illesztése), valamint kiegészitést igényld feleletalkoto feladatok. A teszt értékelésének
automatizalhatonak kell lennie.

A teszt témakoreit és az egyes témakorOkhoz tartozd kérdésszdmot az aldbbi tablazat
tartalmazza:

, . Kérdések

Témakor ¢ d ese
szama

Elektronikai alapfogalmak, kapcsolodo fizikai torvények, alapvetd

elektronikai alkatrészek, elektromos mennyiségek mérési metddusai.

Szamitdgépeken és mobil informatikai eszkdzokdn hasznalt operacios 3

rendszerek telepitési és frissitési modja, alapvetd beallitasi lehetdségei.

Az otthoni és irodai informatikai kdrnyezetet alkotd legaltalanosabb
Osszetevok szerepe, alapvetd mitkodési modjaik, a PC és a mobil eszkdzok 2
fobb alkatrészei és azok szerepe.
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Informatikai és tavkozlési berendezések alapvetd karbantartési eljarasai és
azok sziikségességének okai.

Az informatikai hal6zatok felépitése, alapvetd technologiai, protokolljai és
szabvanyai. Az otthoni és irodai halozatok legfontosabb 0sszetevdinek 1
szerepe, jellemz6i, csatlakozasi modjaik €s alapszintii halozati beallitasaik.
A Kis- és kozepes vallalati halozatok legfontosabb Gsszetevdinek (pl.
kabelrendez6 szekrény, kapcsold, forgalomiranyitd) szerepe, jellemzoi, 1
csatlakozasi modjaik és alapszintli halozati beallitasaik.

A fontosabb halozatbiztonsagi elvek, szabalyok, timadas tipusok, valamint
szoftveres €s hardveres védekezési modszerek.

A legmodernebb informacios technologidk €s trendek.

A Git, valamint a csoportmunkét tAmogat6 eszkdzok és online
szolgaltatasok célja, miikodési modjai, legfontosabb funkcioi.
Projektmenedzsment

Osszesen: 15

Pl R W -

A vizsgahoz segédanyag nem hasznélhato.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 30 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 10%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az értékelésben minden feladat 2 pontot ér. Részleges megoldasért részpontszam
adhat6. Maximalis pontszdm nem adhatd, amennyiben a feladatra adott megoldas hibas
valaszt is tartalmaz.

Az értékelés szdzalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
40%-at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Weboldalak kodolasa, programozas, halozatok gyakorlat
A vizsgatevékenység leirasa

A gyakorlati vizsgatevékenység ¢és az firasbeli vizsgatevékenység kiilon napon keriil
megrendezésre.

A vizsgaz6 a gyakorlati vizsgatevékenység megkezdésekor mindharom feladatrész leirdsat
megkapja.

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtasahoz rendelkezésre allo id6 egybefliggd 180 perc,
azon beliil az egyes feladatrészek megoldasara forditott id6 a vizsgdzé dontése, az egyes
feladatrészek megoldasara javasolt idokeret 60-60 perc.

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtdsdhoz internetkapcsolat 4ll a vizsgdzok
rendelkezésére. Az internetkapcsolat biztositasanak modjat ¢és formajat az adott
vizsgafeladathoz kiadott utmutaté tartalmazza. Ennek megfelelden az internetkapcsolat
korlatozédhat meghatdrozott internetes cimekre és/vagy hozzaférési iddtartamra, de
mindenképpen biztositani kell, hogy az internetkapcsolatot a didkok kizarélag altalanos
keresésre haszndlhassdk, massal torténd kommunikiciéra vagy a vizsgahoz célirdnyosan
elkészitett anyagok letoltésére ne.

92/147



A gyakorlati vizsgatevékenység soran harom feladatrészbdl allo feladatsort kell megoldaniuk a
vizsgazoknak.

A) Weboldalak kodolasa feladatrész

A feladatrészben egy egyszeri, de reszponziv weblapot kell elkészitenilik a vizsgdzoknak. A
weblap elkészitéséhez vazszerkezeti rajz (wireframe), forrasszovegek, képek és a formai
kialakitasra, illetve formdzasra vonatkoz6 elvaraslista all a vizsgazok rendelkezésére. A
HTML oldalnak tartalmaznia kell a témakoroknél megadott 0sszes alapvetd és szemantikai
HTML-elemet. A formazasokat csatolt CSS fajl segitségével kell elvégezni.

Az elkésziilt oldalt HTML-validalo eszkozzel kell ellendriznie a vizsgdzonak.

A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapcsolodd gyakorlati készségeket méri:

HTML5-oldalszerkezet kialakitasa alapvetd- (IDOCTYPE, html, head, body, meta) és
szemantikus (header, nav, main, section, footer) HTML-elemek alkalmazasaval
HTMLS leir6 nyelv legfontosabb strukturalis elemeinek alkalmazasa (p, title, h1-h6,
img, a, link, strong, em, figure, figcaption, div, span)

HTML5-tagek legfontosabb attribitumainak alkalmazasa (href, target, src, alt, lang,
charset, style).

HTML-listak készitése (ul, ol, 1i).

HTML-tablazatok kialakitdsa (table, tr, td, th, caption).

stilusok definidlasa és alkalmazésa kiilonb6z6 modokon (inline, internal és external
CSS).

stilusok definialasa CSS3-szelektorokhoz (univerzalis, elem, azonositd, osztaly)
CSS3-jellemzok alkalmazasa (color, opacity, background*, border*, box-shadow, box-
sizing, margin*, padding*, overflow, display, float, z-index, rel, width*, height*, top,
bottom, left, right, position, line-height, text-align, vertical-align, textjustify,
texttransform, font, font-family, font-size, font-style, text-decoration, list-style*, cursor,
letter-spacing, viewport, white-space, float,) (a *-gal jelolt elemek tobb jellemz6t
tartalmaznak, pl. margin-left, margin-right)

CSS-fiiggvények alkalmazésa (url(), rgb(), rgba(), calc())

médialekérdezések, torési pontok, viewport alkalmazasa

abszolut ¢s relativ hosszmértékegységek (em, rem, szdzalék, vw, vh) alkalmazasa
Bootstrap keretrendszer alapszintli haszndlata (tipografiai elemek, konténerek,
reszponziv viselkedést biztositd racsok, szovegek elrendezése, listdk formazasa,
tablazatok formazésa, képek kezelése, tartalom elkiilonitése, panelek forméazasa, gombok
kialakitdsa és formazasa)

B) Programozas Pythonban feladatrész

A feladatrész soran harom, egymastol fliggetleniil is megoldhato feladatot kell megoldaniuk

a vizsgazoknak Python nyelv segitségével. A feladatok fokozatosan nehezednek, a
legegyszeriibb megoldasa par perc alatt elkészithetd, de a legnehezebb feladat megoldasa
sem okozhat kiilonosebb nehézséget egy atlagos képességli, de jol felkésziilt didk
szamara. Elvaras lehet teljesen 6nalldan 1étrehozott alkalmazas készitése, de lehet olyan
feladat is, amiben egy készen kapott kodot kell a vizsgazoknak kiegészitenitik.
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A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapcsolodo gyakorlati készségeket méri:

onallo alkalmazas készitése, készen kapott alkalmazas kiegészitése, modositdsa sajat
koddal O Osszetett kifejezések készitése aritmetikai, relacios és logikai operatorok
segitségével

sajat fliggvény definidldsa (paraméterezés, visszatérési érték meghatarozas) és hivasa
modulok felhasznalasa

sajat osztaly definialasa, sajat vagy készen kapott osztaly példanyositasa

szoveges fajlbol adatbeolvasds, a beolvasott adatok taroldsa egyszerli vagy Osszetett
adatszerkezetben, adatok kiirdsa szoveges fajlba

egyszeriibb problémak megoldéasara algoritmus készitése €s megvalositasa

C) Otthoni és kisvallalati halozatok kialakitasa feladatrész

A feladatrészben Packet Tracer szimulacids kornyezetben kell halozati feladatokat elvégeznie

a vizsgazOknak. A feladatrész soran a vizsgdzoknak vagy teljesen oOnalloan kell
létrehozniuk és beallitaniuk az elvarasoknak megfeleléen egy otthoni vagy egy kisebb
vallalati hal6zatot, vagy egy részben mar kialakitott haldézatban kell beallitaniuk a
halézati eszkézoket, elvégezniilk a vezetékes- ¢és vezeték nélkiilli eszkdzok
csatlakoztatasat, konfiguralasat és halozatbiztonsagi beallitasat.

A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapcesolodd 0sszes gyakorlati készséget méri:

kliens eszkozoket és haldzati berendezéseket hozzdadasa a szimulalt halozathoz
vezetékes Osszekottetések kialakitasa a megfelelé kabelek kivalasztasaval 0O kliens
eszkozok IP-beallitasa

halézati berendezések alapszintii IP-beallitasa

SOHO forgalomiranyitdé (WiFi router) segitségével otthoni vagy irodai haldzat
kialakitdsa és internethez csatlakoztatdsa

SOHO forgalomiranyiton vezeték nélkiili halozat nevének és biztonsagi paramétereinek
beéllitasa

SOHO forgalomiranyiton cimkiosztasi szolgaltatas beallitasa

a szamitogépek ¢€s mobil eszkdzok vezeték nélkiili halozathoz csatlakoztatdsa O sdvon
kiviili (konzol) kapcsolatot 1étesit egy kliens eszkdz €és egy halozati berendezés kdzott
konfiguralasi céllal

Kis- vagy kozepes vallalat helyi halozatan alhalozatok kialakitasa, az alhalézatok kozott
forgalomiranyitas megvaldsitasa

mitkodd IP-haldzaton biztonsagos savon kiviili kapcsolatot (SSH) létesitése egy kliens
eszkoz ¢és egy halozati berendezés kozott konfiguralasi céllal

halozati hibakeresést €s -javitas

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 180 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 90%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
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A gyakorlati vizsgatevékenységen 0sszesen 120 pontot lehet szerezni, ebbdl a részfeladatok
mindegyike 40-40-40 pontos.

Az egyes feladatrészek értékelése az alabbi modon torténik:

A.) Weboldalak kodolasa

Az elérhetd 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként maximalisan 2
pont adhato.

B.) Programozas Pythonban

A vizsgarész harom, egyre bonyolultabb felépitésii feladata kozil az elsé legkonnyebb,
minimum szintli feladat 8 pontos, a kdzepes bonyolultsagu feladat 14 pontos €s a
legdsszetettebb feladat 18 pontos. A hdrom feladatbol all 6ssze a maximalisan elérhetd
40 pont.

A vizsgarész egyes feladatai csak abban az esetben értékelhetdk, ha a beadott fajlok kozott a
forraskodot tartalmazé allomany vagy alloméanyok is megtalalhatok. A pontozas soran
futasi hibas vagy részlegesen jO megoldast is értékelni kell. A részpontszdm akkor jar,
ha az adott értékelési elemhez tartozo kodrészlet hibatlan.

C.) Otthoni és kisvallalati halézatok kialakitasa

Az elérhetd 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként maximalisan 2
pont adhatd. A vizsgarész leirasanal felsorolt valamennyi tanulasi eredményhez legalabb egy
értékelési szempontnak kell tartoznia.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb
40%-4at elérte.

Alapvizsgaval betdlthetd munkakér FEOR szdma

Agazati . . .
alapoktatas FEOR-szam FEOR . Alapv:zsgaval beztolthetro

. megnevezése munkakor(ok), tevékenységek
megnevezése

Informatika és
tavkozlés

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga
A vizsgatevékenység leirasa
Szamitdgép alkalmazasaval oldja meg a tanulo a feladatokat.

. 20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszerti.
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. Témakorok: 8 db kérdés a gazdasag miikodése és szerepldi témahoz, 2 db
kérdés tgyviteli, levelezési, kommunikécids ismeretek témahoz, 7 kérdés a
vallalkozasok miikodése, adozasi alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés statisztika,

adatkezelés témahoz.
» Kérdés tipusa:

» feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok,
események sorrendjének megallapitasa, ok-okozati Osszefliggések, eltérések,
azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hianyzé elemek, kapcsolatok

kiegészitése),

« feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerli gazdasagi eseményhez

kapcsolddo esettanulmany értelmezése).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 60 perc
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

* 0Osszes pontszam 40 pont

+ feleletvalasztas 2-2 pont,

+ feleletalkotas 2-2 pont.

Az értékelés javitasi-értékelési utmutato eldirdsai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és
feladatokra adhat6 pontszamokat a javitasi-értékelési itmutaté tartalmazza. Teljes pontszam

csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

A javitas soran a feleletalkotas tipust kérdéseknél részpont adhatod, de az utmutatoban
meghatarozott pontszdm tovabb nem bonthat6. Ha a feladatndl tobbféle megoldas
lehetséges, akkor a javitasi atmutatoban kozolt eljarastol eltéré megoldasok is lehetnek teljes

értékiiek.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes pontszam

legalabb 40%-at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga

A vizsgatevékenység leirasa
Szamitdgép alkalmazasaval oldja meg a tanulo a feladatokat.
Lehetséges feladattipusok:
° bizonylatokhoz kapcsolodo feladatok pl. bizonylat kitoltése,

° egyszerll statisztikai elemzési eszk6zok haszndlata, statisztika szamitasi
feladatok viszonyszdmok és kozépértékek témakorbdl, kapott eredmények
értelmezése,
° koltségekkel, profittal kapcsolatos szdmitasi feladatok,
° leltarozas bizonylatainak kitoltése, Osszesités
elvégzése, leltarozas eredményének megallapitasa,
° hivatalos munkatigyi irat (munkaszerz6dés) kitoltése, tartalmi elemeinek
azonositasa,
° levél irasa,
° hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivo), tligyfélkapu

hasznalata, elektronikus iigyintézés,
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° kapcsolattartas szabalyai tizleti partnerekkel.
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legalabb 6 kiilonbozd, a lehetséges
feladattipusokat lefed6 feladatok, 6sszes pontszam — a feladatok kozott egyenld aranyban
megosztva — 60 pont.

Az értékelés javitasi-értékelési itmutato eldirasai alapjan torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Gsszes pontszam
legalabb 40 %o-4t elérte.

Alapvizsgaval betoltheté6 munkakor FEOR szama

Agazati
alapoktatas
megnevezése

FEOR-sz4m FEOR Alapvizsgaval betolthet6
megnevezése munkakor(ok), tevékenységek

Gazdalkodas és
menedzsment
agazati alapoktatas
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Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésénekszempontjai

Agazati alapvizsga - EGESZSEGUGY

Egészségiigyi alapozo
ismeretek

irasbeli 60 perc
vizsga
50 feladat

Emberi test mikodése: emberi test részeli,
magyar nyelvii megnevezésiik.
Betegmegfigyelés és vitlis paraméterek:
egyszeru eszk0zos vizsgalatok, vitalis
paraméterek normal értékei, mérésiik szabalyai,
eszk6z0k és tisztantartasukra vonatkozo
szabalyok, betegmegfigyelés alapjai,
testvaladékok megfigyelése.

Emberi test miikodése: emberi test részei,
magyar nyelvii megnevezésiik.
Betegmegfigyelés és vitalis paraméterek:
egyszerl eszk0zos vizsgalatok, vitalis
paraméterek normal értékei, mérésiik szabalyai,
eszk6zok és tisztantartasukra vonatkozo
szabalyok, betegmegfigyelés alapjai,
testvaladékok megfigyelése.

Az elméleti ismeretanyag az alabbi
sulyozassal keriil a teszt feladatsoraba:

Emberi test mitkddése 20%
0 Betegmegfigyelés és vitalis paraméterek
20%
Gyogyszerelési ismeretek 10%
Apolastani ismeretek 30%
Tarsadalomtudomanyi ismeretek 10%

O O O O

Els6segélynyujtas: 10%

50%




Az értékelés szazalékos formaban torténik. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6é a megszerezhet6 6sszes

pontszam legalabb 51 %-at elérte.

Alapapolasi, gondozasi,
elsosegélynyujto,
gyogyszerelési
projektfeladat

Gyakorlati
vizsga

60 perc

Komplex gyakKorlati vizsgateladat

A tevékenység ellatasahoz  sziikséges  alapozo
természettudomanyos és szakmai ismeretek megfeleld
szintll elsajatitdsanak mérése:

A)  feladat:  értékelési aranya a  gyakorlati
vizsgatevékenységen beliil: 30%

Ertékelési szempontok:

Eszkozismeret, eszk6zok és munkateriilet el0készitése
Kommunikacié a pacienssel/munkatarssal

A feladat kivitelezésének és a mért értékek pontossaga

A munkavégzés litemezése, hatarozottsag
Helyzetfelismerés/problémamegoldas

A dokumentalas formai és tartalmi megfelel6sége
Higiénés, munkavédelmi és betegbiztonsagi szabalyok
betartasa

B) feladat:  értékelési aranya a  gyakorlati
vizsgatevékenységen beliil: 30% Ertékelési szempontok:
Biztonsagos kornyezet megitélése

Reakcioképesség vizsgalat kivitelezése

Helyszini segitségkérés megvalositasa

Atjarhat6 légutak biztositasa

Légzés vizsgalat kivitelezése

Segitségkérés, mentohivas

50%




Mellkas kompresszio kivitelezése
AED hasznalata

)] feladat: értékelési aranya gyakorlati
vizsgatevékenységen beliil: 40% Ertékelési szempontok:
A feladat megértése

Eszkozismeret, eszk6zok és munkateriilet el6készitése
Kommunikacié megfeleldsége a pacienssel/munkatarssal
A feladat kivitelezésének pontossaga, szabalyossaga,
sziikség szerint dokumentalasa

A munkavégzés litemezése, hatarozottsag
Helyzetfelismerés/problémamegoldas

Higiénés, munkavédelmi és betegbiztonsagi szabalyok
betartasa

A tanulénak mindegyik feladat esetében legalabb
51%-ot el kell érnie.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezheté osszes pontszam legalabb 51 %-at elérte.

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi silyarannyal kell beszamitani: Agazati alapvizsga: 10 %, Szakmai vizsga: 90 %

87. Az Szkt. 91. §-ahoz 255. § Az agazati alapvizsga lebonyolitasara a tanulmanyok alatti vizsga szabalyait kell alkalmazni.
256. §(1) A tanulo magasabb évfolyamra nem léphet, ha sikertelen agazati alapvizsgat tett.

(2) Az érettségi végzettséggel kizarolag szakmai vizsgara torténé felkészitésben, ha a képzésben részt vevo személy sikertelen agazati alapvizsgat tett, a
javitovizsgat a tanév masodik félévében teheti le. A javitovizsgan is sikertelen agazati alapvizsgat tett képzésben részt vevd személy a tanév végén nem
mindsitheto, és a

tanulmanyait az dgazati alapoktatas megismétlésével folytatja.

Agazati alapvizsga értékelése
Az értékelés szazalékos formaban 80-100% jeles (5)

torténik. 60— 79% jo(4)



50-59%  Kkozepes (3)

40- 49%  elégséges (2)

0-39% elégtelen (1)

Gazdalkodas és menedzsment agazat

Gazdasagi interaktiv
irasbelialapvizsga

irasbeli
vizsga

60 perc

Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanulé afeladatokat.

20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszerii.
Témakorok:

8 db kérdés a gazdasig miikodése és szereplditémahoz,
2 db kérdés tigyviteli, levelezési, kommunikaciosismeretek
témahoz,

7 kérdés a vallalkozasok mitkodése, addzasi alapfogalmak
témahoz,

3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.

Kerdes tipusa:

- feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis
allitasok, események sorrendjének megallapitasa, ok-okozati
Osszefiiggések, eltérések, azonossagok, tablazat kitoltése vagy
kiegészitése, hianyz6 elemek, kapcsolatok

kiegészitése),

- feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerii

gazdasagi eseményhez kapcsolodo esettanulmany értelmezése).

40 pont /40 %




A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: 6sszes pontszam 40 pont
feleletvélasztas 2-2 pont,
feleletalkotds 2-2 pont

Az értékelés szazalékos formaban torténik. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulo a megszerezheté
osszes pontszam legalabb 40 %-at elérte.

Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanulé a
feladatokat
Lehetséges teladattipusok:

« bizonylatokhoz kapcsolodo feladatok pl. bizonylatkitoltése,
« egyszerl statisztikai elemzési eszkdzok hasznalata, statisztika
szamitasi feladatok viszonyszamok és kdzépértékek témakorbol,

kapott eredmények
értelmezése,
Gazdasagi interaktiv Gyakorlati 90 perc ) lk cl)lfsege’kl:':l, prolﬁtta.ll klfll)(c.s.(.)lla’tos ?zamn?s,ﬁellac%ato,k, o
gyakorlatialapvizsga vizsga o leltarozas bizonylatainak kitdltése, Osszesités elvégzése, 60 pont /60 %

leltarozas eredményének megallapitasa,
« hivatalos munkatigyi irat (munkaszerz6dés)kitoltése, tartalmi
elemeinek azonositasa,
o levél irdsa
« hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivo),
tigyfélkapu haszndlata, elektronikus
igyintézés
« kapcsolattartas szabalyai iizleti partnerekkel.

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legalabb 6 kiilonboz6, a lehetséges feladattipusokat lefedé feladatok, dsszes pontszam — a feladatok kozott
egyenl6é aranyban megosztva — 60 pont.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhet6 osszes pontszam legalabb 40 %-at elérte.




Agazati alapvizsga értékelése

Agazati alapvizsga értékelése

80—-100 %
60— 79 %
50- 59 %
40— 49 %
0-39%

jeles (5)

jo (4)
kozepes (3)
elégséges (2)

elégtelen (1)

87. Az Szkt. 91. §-ahoz 255. § Az 4dgazati alapvizsga lebonyolitasara a tanulményok alatti vizsga szabalyait
kell alkalmazni.

256. § (1) A tanulé magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha sikertelen agazati alapvizsgat tett.

(2) Az érettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben, ha a képzésben részt
vevl személy sikertelen agazati alapvizsgat tett, a javitdvizsgat a tanév masodik félévében teheti le. A
javitovizsgan is sikertelen agazati alapvizsgat tett képzésben részt vevd személy a

tanév végén nem mindsithetd, és a tanulmdnyait az agazati alapoktatas megismétlésével folytatja.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.



INFORMATIKA ES TAVKOZLES

Informatikai és
tavkozlési alapok

Irasbeli
vizsga

30 perc

Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanulé afeladatokat.

15 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszeri.
Témakorok:

Elektronikai alapfogalmak, kapcsolodo fizikai torvények, alapvetd

elektronikai alkatrészek, elektromos mennyiségek mérési metddusai. 1
Szamitogépeken és mobil informatikai eszkdzokon hasznalt operacios

rendszerek telepitési €s frissitési modja, alapvetd beallitasi lehetdségei. 3
Az otthoni és irodai informatikai kdrnyezetet alkot6 legaltalanosabb

Osszetevok szerepe, alapvetd miikodési modjaik, a PC és a mobil eszkdzok 2
fobb alkatrészei és azok szerepe.

Informatikai és tavkdzlési berendezések alapvetd karbantartasi eljarasai és

azok sziikségességének okai. 1
Az informatikai halozatok felépitése, alapvetd technologiai, protokolljai és
szabvanyai. Az otthoni és irodai halézatok legfontosabb 6sszetevdinek 1
szerepe, jellemz6i, csatlakozasi modjaik és alapszintii halozati beallitasaik.

A Kis- és kozepes vallalati halozatok legfontosabb Gsszetevinek (pl.
kabelrendez6 szekrény, kapcsolo, forgalomiranyito) szerepe, jellemzoi, 1
csatlakozasi modjaik és alapszintli halozati beallitasaik.

A fontosabb haldzatbiztonsagi elvek, szabalyok, tamadas tipusok, valamint
szoftveres és hardveres védekezési modszerek. 1
A legmodernebb informacios technologidk és trendek. 3
A Git, valamint a csoportmunkat timogatd eszkdzok €s online

szolgaltatasok célja, mikddési modjai, legfontosabb funkcioi. 1
Projektmenedzsment 1
Osszesen: 15

15 pont /10 %




Kérdés tipusa:

A teszt feladatai lehetnek feleletvalasztos feladatok (egyszeres valasztas, tobbszorés
valasztas, valaszok illesztése), valamint kiegészitést igényl6 feleletalkotd feladatok. A

teszt értékelésének automatizalhaténak kell lennie.

Az értékelés szazalékos formaban torténik. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezheto

o0sszes pontszam legalabb 40 %-at elérte.

Weboldalak

kodolasa feladatrész

Gyakorlati
vizsga
180 perc

A gyakorlati vizsgatevékenység és az irasbeli vizsgatevékenység kiilon napon

keriil megrendezésre.

Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanulé a feladatokat

60perc

Lehetséges teladattipusok:

Weboldalak kédolasa

HTMLS5-oldalszerkezet kialakitasa alapvetd- (IDOCTYPE, html, head, body, meta) és
szemantikus (header, nav, main, section, footer) HTML-elemek alkalmazasaval

HTMLS5 leir6 nyelv legfontosabb strukturalis elemeinek alkalmazasa (p, title, h1-h6, img, a,
link, strong, em, figure, figcaption, div, span)

HTML5-tagek legfontosabb attributumainak alkalmazasa (href, target, src, alt, lang, charset,
style).

HTML-listak készitése (ul, ol, 1i).

HTML-tablazatok kialakitasa (table, tr, td, th, caption).

stilusok definialasa és alkalmazésa kiilonb6z6 médokon (inline, internal és external CSS).
stilusok definidlasa CSS3-szelektorokhoz (univerzalis, elem, azonosito, osztaly)

CSS3-jellemzdk alkalmazasa (color, opacity, background*, border*, box-shadow, box-
sizing, margin*, padding*, overflow, display, float, z-index, rel, width*, height*, top,
bottom, left, right, position, line-height, text-align, vertical-align, textjustify, texttransform,
font, font-family, font-size, font-style, text-decoration, list-style*, cursor, letter-spacing,
viewport, white-space, float,) (a *-gal jel6lt elemek tobb jellemzOt tartalmaznak, pl. margin-
left, margin-right)

CSS-fiiggvények alkalmazasa (url(), rgb(), rgba(), calc())
médialekérdezések, torési pontok, viewport alkalmazasa

abszolut és relativ hosszmértékegységek (em, rem, szazalék, vw, vh) alkalmazasa

60 pont /60 %




60 perc

* Bootstrap keretrendszer alapszintii hasznalata (tipografiai elemek, konténerek, reszponziv
viselkedést biztosito racsok, szovegek elrendezése, listak formazasa, tablazatok formazasa,
képek kezelése, tartalom elkiilonitése, panelek formazasa, gombok kialakitasa és formazasa)

Programozas Pythonban feladatrész

A feladatrész soran harom, egymastol fiiggetleniil is megoldhato feladatot kell
megoldaniuk a vizsgdzoknak Python nyelv segitségével. A feladatok fokozatosan
nehezednek, a legegyszeriibb megoldasa par perc alatt elkészithetd, de a legnehezebb
feladat megoldasa sem okozhat kiilondsebb nehézséget egy atlagos képességii, de jol
felkésziilt didk szamara. Elvaras lehet teljesen 6nalléan létrehozott alkalmazas
készitése, de lehet olyan feladat is, amiben egy készen kapott kodot kell a
vizsgazoknak kiegésziteniiik.

A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapesolodo gyakorlati készségeket méri:

o 0nallod alkalmazas készitése, készen kapott alkalmazas kiegészitése, modositasa
sajat koddal Osszetett kifejezések készitése aritmetikai, relacidés és logikai
operatorok segitségével

e sajat fliggvény definidlasa (paraméterezés, visszatérési érték meghatarozas) és
hivasa

e modulok felhasznalasa

o sajat osztaly definialasa, sajat vagy készen kapott osztaly példanyositasa

e szoveges fajlbol adatbeolvasas, a beolvasott adatok tarolasa egyszeri vagy
Osszetett adatszerkezetben, adatok kiirasa szoveges fajlba

o egyszeriibb problémak megoldésara algoritmus készitése és megvalositasa

Otthoni és kisvallalati halézatok kialakitasa feladatrész
A feladatrészben Packet Tracer szimulacios kornyezetben kell halozati feladatokat
elvégeznie a vizsgazoknak. A feladatrész soran a vizsgazoknak vagy teljesen
onalloan kell 1étrehozniuk és beallitaniuk az elvarasoknak megfeleléen egy otthoni
vagy egy kisebb vallalati halozatot, vagy egy részben mar kialakitott halozatban kell
beallitaniuk a halozati eszkozoket, elvégezniiik a vezetékes- és vezeték nélkiili
eszkozok csatlakoztatasat, konfiguralasat és halozatbiztonsagi beallitasat.




A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapcsolodo dsszes gyakorlati készséget
méri:
* kliens eszkozoket és halozati berendezéseket hozzdadasa a szimulalt halézathoz

* vezetékes Osszekottetések kialakitasa a megfeleld kabelek kivalasztasaval 0O
kliens eszk6zok IP-beallitasa

* haldzati berendezések alapszintii IP-bedllitasa

* SOHO forgalomiranyitd (WiFi router) segitségével otthoni vagy irodai hal6zat
kialakitasa és internethez csatlakoztatasa

* SOHO forgalomiranyiton vezeték nélkiili halézat nevének ¢és biztonsagi
paramétereinek beallitasa

* SOHO forgalomiranyiton cimkiosztasi szolgaltatas beallitasa

* a szamitogépek és mobil eszkdzok vezeték nélkiili halozathoz csatlakoztatasa O
savon kiviili (konzol) kapcsolatot 1étesit egy kliens eszk6éz és egy haldzati
berendezés kozott konfiguralasi céllal

* kis- vagy kozepes vallalat helyi haldzatan alhalozatok kialakitisa, az alhalozatok
kozott forgalomiranyitas megvalositasa

* mikddo IP-halozaton biztonsdgos savon kiviili kapcsolatot (SSH) 1étesitése egy
kliens eszko6z és egy haldzati berendezés kdzott konfiguralasi céllal

halozati hibakeresést és -javitas

A gyakorlati vizsgatevékenységen Osszesen 120 pontot lehet szerezni, ebbdl a részfeladatok mindegyike 40-40-40 pontos.

Az egyes feladatrészek értékelése az alabbi modon torténik:

A.) Weboldalak kédolasa

Az elérhetd 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként maximalisan 2 pont adhato.

B.) Programozas Pythonban

A vizsgarész harom, egyre bonyolultabb felépitésii feladata koziil az els6 legkdnnyebb, minimum szintii feladat 8 pontos, a kdzepes bonyolultsagu feladat 14 pontos és a
legdsszetettebb feladat 18 pontos. A harom feladatbol all 6ssze a maximalisan elérhetd 40 pont.

A vizsgarész egyes feladatai csak abban az esetben értékelhetdk, ha a beadott fajlok kdzott a forraskodot tartalmazé allomany vagy allomanyok is megtalalhatok. A

pontozas soran futasi hibas vagy részlegesen j6 megoldast is értékelni kell. A részpontszam akkor jar, ha az adott értékelési elemhez tartozé kddrészlet hibatlan.




C.) Otthoni és kisvallalati halozatok kialakitasa
Az elérhetd 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként maximalisan 2 pont adhatd. A vizsgarész leirasandl felsorolt valamennyi tanulasi
eredményhez legalabb egy értékelési szempontnak kell tartoznia.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhet6 osszes pontszam legalabb 40 %-at elérte.

Agazati alapvizsga értékelése 87. Az Szkt. 91. §-4hoz 255. § Az dgazati alapvizsga lebonyolitasara a tanulmanyok alatti vizsga szabalyait
kell alkalmazni.

256. § (1) A tanulé magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha sikertelen adgazati alapvizsgat tett.

(2) Az érettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben, ha a képzésben részt
vevl személy sikertelen agazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév masodik félévében teheti le. A
javitovizsgan is sikertelen agazati alapvizsgat tett képzésben részt vevs személy a

tanév végén nem mindGsithetd, és a tanulmanyait az agazati alapoktatds megismétlésével folytatja.

Agazati alapvizsga értékelése Az értékelés szazalékos formaban torténik.
80-100 % jeles (5)
60— 79 % jo (4)
50- 59 % kozepes (3)
40 - 49 % elégséges (2)

0-39% elégtelen (1)




Pénziigyi-szamviteli ligyintézo szakma

szakiranyu oktatas

KEPZESI PROGRAMJA

dgazat megnevezése:

Gazdalkodas és menedzsment

szakma megnevezése:

Pénziigyi-szamviteli tigyintézd

iszakma azonosito szama:

50411 09 01

szakma szakmairanyai:

szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti
szintje:

szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti
szintje:

dagazati alapoktatds megnevezése:

Gazdalkodas és menedzsment dgazati
alapoktatas

kapcsolodo résszakmdak megnevezése:

egybefiiggo szakmai gyakorlat idotartama:
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A szakma A pénziigyi és szamviteli tudasa alkalmassa teszi, hogy aktiv és meghatarozo

keretében tagja legyen a gazdalkodo szervezet pénziigyi menedzsmentjének.

elldthato Kompetenciai birtokdban kulcsszerepet jatszik a pénziigyi és szamviteli
(rész)feladatok elvégzésében, ellendrzésében.

Szamitogépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok, irodai szoftverek és
adatbazisok segitségével az eldirdsoknak megfeleléen konyveldi, kontirozoi,
szamlazasi, tigyviteli és ligyintézoi feladatokat végez, adobevallast készit.
Elvégzi a gazdalkodo szervezet ado- és jarulékfizetési kotelezettségeihez
kapcsolodo elektronikus tigyintézési feladatokat. Szoban ¢€s irasban a
kapcsolatot tart a véallalkozas pénzforgalmi szolgaltatojaval. A szabalyoknak
megfelelden intézi a szamlakkal és hazipénztarral kapcsolatos feladatokat, a ki-
¢s befizetéseket, valamint az utaldsokat. Nyilvantartja, kezeli a pénziigyi és
szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat, megrendeléseket és szerzodéseket.
Egyezteti a bejovo €és kimentd szamlakat. A pénz és hitelmiiveletekkel
kapcsolatos iigyintézést végez. Osszegytijti, rendszerezi az értékeld munkahoz
szlikséges adatokat és informaciokat, amelyre alapozva statisztikai
Osszeallitasokat, eloterjesztéseket készit. Szakmai iranyitassal befektetési
dontések, vallalkozasfinanszirozasi feladatok adminisztrativ teendoit
végrehajtja. Kezdeményezdje a felhdalapu pénziigyi szolgaltatasok
alkalmazasédnak. Felelds és preciz munkaja sordn mindvégig ligyel az
adatkezelés, az informatikai biztonsdg normainak betartasdra és az iizleti titok
megorzésére.

legjellemzobb
tevékenység,
valamint a
munkateriilet

leirasa

Azkozjegyzék szakiranyiu O Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas mobil
oktatasra IT -eszkozok

O Internet hozzaférés, Wi-fi

0 Nyomtatd

O Szamitdgépes szoftver (Integralt ligyviteli rendszer, amely
magaban foglalja a fokonyvi konyvelés, pénziigy, targyi
eszkoz, bér, készlet analitika teriileteket)

0 ANYK
0 Prezentacios eszk6zok és irodai szoftverek

O Jogtar
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11. EVFOLYAM

Gazdalkodasi ismeretek tantargy

Temakor

Tartalom

vallalkozasok gazdasagi
feladatai

A vallalkozasok gazdasagi feladatai (szamviteli, pénziigyi,
adozasi, ligyviteli feladatok és koztiik 1évo Osszefliggések)

a gazdalkodas a befektetett
eszkozokkel

A beruhazas szerepe a vallalkozasnal A
beruhazas folyamata

készletgazdalkodas, logisztikai
rendszer

vallalkozési logisztika Iényege és szerepe

Pénziigy tantargy

pénziigyi intézményrendszer

A jelenlegi magyar pénziigyi intézményrendszer felépitése
A pénziigyi intézmények jellemzoi (hitelintézetek és
pénziigyi vallalkozasok)

Pénziigyi szolgaltatasok ¢€s kiegészitd pénziigyi
szolgéltatasok

pénz idoértéke

A bank passziv bankmiiveletei, megtakaritasi szamlak A
bank aktiv bankmiiveletei, a hitelezés folyamata

pénzforgalom

A fizetési szamlak fajtai
Fizetési modok
A pénztér, a pénzkezelés és a pénztari forgalom elszdmolasa

pénzkezelés bizonylatai

A pénzkezelési szabalyzat

Pénziigyi bizonylatok (szdmla) kidllitdsa szamldzoéprogram
hasznalataval

Fizetési szamlak kozotti fizetési megbizasok elektronikus
kiallitasa

vallalkozasok finanszirozasa

kis-
gazdasagfejlesztést szolgald tdAmogatasai

Projekttdmogatasok: és kozépvallalkozasok|
EU-s tamogatasi forrasok. A palyazatiras és a pénziigyi
tervezés kapcsolata

Palyéazati adminisztracio, iratanyagok, dokumentumok

kezelése

Szamvitel tantargy

szamviteli torvény €s az éves
beszamolo

A kiilonb6z6 beszamolasi formék alkalmazasanak feltételei
A mérleg fogalma, fajtai (A tipust mérleg), mérlegkészités
(egyszerlsitett éves beszamolo mérlege)

A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi és formai
kellékei, a bizonylati elv, a bizonylati fegyelem, a
bizonylatok utja, a bizonylatok javitasa
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szamlakeret, konyvelési
tételek

szerkesztése

Az egységes szamlakeret felépitése ¢€s szerkezete
Az analitikus ¢€s szintetikus konyvelés kapcsolata

targyi eszkozokkel és
immaterialis javakkal
kapcsolatos
elszamolas

A targyi eszk6zok ¢és fajtaik, allomany- és értékvaltozasaik,
analitikus nyilvantartasuk

A targyi eszk6z0k amortizacidszamitasa degressziv
eljarasokkal (nett6 érték alapu, évek szama Gsszeg
modszer, szorz6szamos modszer)

A belfoldi beruhazas konyvelése (kiilonbdzo
finanszirozassal)

A beruhazas és felujitas analitikdja

Az immaterialis javak ¢€s fajtai, allomany és

értékvaltozasok, analitikus nyilvantartasuk

Szamviteli esettanulmanyok tantargy

szamviteli bizonylatok

vallalkozéasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok

pénzkezeléshez kapcsolodo
bizonylatok

Iddszaki pénztarjelentés

Készpénzforgalomhoz  kotddé — egyszerl
események bizonylatainak elkészitése

Bankhoz k6t6d6 egyszerli gazdasagi események
bizonylatainak elkészitése

gazdasagi

targyi eszk6zok nyilvantartasa

Targyi eszk6z egyedi nyilvantart6 karton
Uzembehelyezési okmany

Selejtezési jegyzOkonyv

Amortizaci6 szamitasa (lineéris és teljesitményaranyos),

eszkoz értékének meghatarozasa

12. EVFOLYAM

Gazdalkodasi ismeretek tantargy

inkaerd és bérgazdalkodas

A munkaerd és bérgazdalkodas feladatai

Pénziigy tantargy

vallalkozasok finanszirozasa

Pénziigyi tervezés és a tervek csoportjai

nemzetkdzi pénziigyek

Fizetési modok a nemzetkozi kereskedelemben

biztositasi alapismeretek

Biztositasi szerzddés €s biztositasi dij

Adozas tantargy

adozas rendje,
adoigazgatasi rendtartas

az

adokotelezettség szabalyai

Szamvitel tantargy

vasarolt készletek
elszamolasa

A vasarolt készletek fajtai és jellemzoik, a bekertilési érték
és tartalma
Az anyagok raktari és analitikus nyilvantartasa
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Az anyagokban bekdvetkezett valtozasok konyvelése, ha a
vallalat évkozben folyamatos értéknyilvantartast nem vezet

Anyagbeszerzés konyvelése szamla szerinti aron torténd,
illetve tényleges beszerzési aron vald nyilvantartasnal, a
visszakiildés és az engedmény konyvelése

A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitasa és
konyvelése, az értékvesztés szdmitasa és konyvelése

jovedelemelszamolas

A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a
jovedelem részei

A bérfeladas szdmitdsa, nyilvantartdsa és konyvelési
feladatai (bér, betegszabadsag)

A levonasok keletkezése, nyilvantartasa és konyvelése A
bérek kozterheinek szamitasa, nyilvantartasa és

konyvelése (szocho, szaho)

A jovedelem kifizetése (készpénzes ¢&s pénzforgalmi
szamlara torténd utalas)

kotelezettségekkel
kapcsolatos elszamolasok

A kotelezettségek fajtai és jellemzdi, analitikus
nyilvantartasuk

A koltségvetési kapcsolatok szdmviteli elszamolasa,
koltségvetési befizetési kotelezettségek, az altalanos
forgalmi adoval kapcsolatos szamviteli feladatok

koltségekkel kapcsolatos
elszdmolasok

A termelési koltségek elszamolasanak lehetdségei
(koltségnem, koltséghely, koltségviseld)
Onkdltségszamitas, kalkulacids séma
Onkoltségszamitasi szabélyzat

Szamviteli esettanulmanyok tantargy

vasarolt készletek
bizonylatai

Bizonylatok kiallitasa megadott adatok alapjan:
— készletbevételezési, -kivételezési bizonylat
— készletnyilvantart6 lap
— szallitolevél
— szamla

jovedelemelszamolas
nizonylata

Bérszamfejto lap alapjan nettd bér megallapitasa Bérfizetési
jegyzék

PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO SZAKMA
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Szakmai vizsgdara bocsdtds feltétele:

Valamennyi el6irt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

Szakmdahoz kotodo tovabbi sajatos
kovetelmények:

I. Kozponti interaktiv vizsga

Vizsgatevékenység megnevezése:

Pénziigyi-szamviteli igyintéz0 kdzponti interaktiv szakmai vizsga

d
O Vizsgatevékenység leirdsa: O
O
O

|

Oléletbiztositasok megkiilonboztetése mérlegkészitéssel kapcsolatos

[] befektetési szamitasi feladatok felismerése

[] értékpapir hozam, arfolyam szamitasi feladatok helyes megoldasanak
[] gazdasagi események konyvelése, konyvelési tételek szerkesztése,

[] a finanszirozashoz kapcsolddo fogalmak, formai

A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben,
feladatokban a kovetkez6 tanulési eredmények: vallalkozasok

gazdasagi feladatainak értelmezése

pénziigyi rendszer, bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatasok, belfoldi és
nemzetk6zi pénzforgalom lebonyolitasaval kapcsolatos fogalmak,
események értelmezése

értékpapirok és értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése
biztositassal kapcsolatos alapfogalmak, az élet- és nem

fogalmak eredménykimutatassal kapcsolatos fogalmak szamviteli
beszamolo részei, informaciotartalma

ado6zassal kapcsolatos fogalmak

jovoértékszamitassal, jelenértékszamitassal kapcsolatos feladatok felismerése

felismerése

felismerése, kiegészitése

adonemekhez kapcsolddo ismeretek (konkrét adonemek felsorolasa)

Vizsgatevékenység feladattipusai:

Feleletvalasztas (vallalkozasok gazdasagi feladatai, pénziigyi rendszer,
bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatasok, belfoldi és nemzetkdzi pénzforgalom
lebonyolitasaval, biztositassal kapcsolatos fogalmak, események értelmezése,
értékpapirok és értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése,
finanszirozasi formak felismerése, azok lehetséges modjai, torlesztétervhez
kapcsolddo ismeretek, adozasi fogalmak).

Feleletalkotas [rovid valasz, kiegészités, gazdasagi események konyvelése
(targyi eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok, vasarolt készletek,
jovedelemelszamolas, koltségelszamolas, sajat termelésii készletekkel
kapcsolatos elszdmolasok, pénziigyi €s hitelmiiveletek, kotelezettségekkel
kapcsolatos elszamolasok, eredmény megallapitasa), finanszirozasi
alternativak, dontési helyzetek és rovid pénziigyi, ado, szamviteli témaja

esettanulmany értelmezése].
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Vizsgatevékenység idotartama:

120 perc

A vizsgatevékenység ardnya a teljes
szakmai vizsgan beliil:

30 %

Vizsgatevékenység értékelésének
szempontjai:

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulo a megszerezhetd 6sszes
pontszadm legalabb 40%-4t elérte. Az értékelés %-os formaban torténik.

Il. Projektfeladat

Vizsgatevékenység megnevezése:

Pénziigyi-szamviteli ligyintéz0 projektfeladat

Vizsgatevékenység leirdsa:

Szamitogépes konyvelés és analitika készitése: integralt konyvelési
rendszer, pénziigyi, készlet, targyi eszkoz alrendszer segitségével egy
szimulalt vallalkozas kdnyvelésének nyitasa, és gazdasagi eseményeinek
fokonyvi és analitikus elszamolasa feladatlap alapjan az alabbi
témakorokbol: nyitas, nyitas utani rendezés, szamlak analitikus rogzitése,
bankbizonylat rogzitése, pénztarbizonylatok rogzitése, bérfeladas, 0j dolgozo
rogzitése és bérszamfejtése (hatarozatlan idejii munkaviszony és hatarozott
idejii (megbizasos) munkaviszony), készletek analitikus nyilvantartasa, targyi
eszkozok analitikus nyilvantartésa.

Elektronikus bevallas gyakorlata: 2 nyomtatvany kitdltése a kovetkezd
témakorokben, valamint a hozzajuk kapcsolodd szamitasi feladatok
elvégzése:

O A munkaltato vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak
adatair6l sz016 bejelentd és valtozasbejelentd adatlap (T1041)

O Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszertsitett
foglalkoztatasrol sz616 2010. évi LXXV. toérvény értelmében a 2010.
augusztus 1-jét kdvetden létesitett egyszeriisitett foglalkoztatas
adatairol (T1042E)

O Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal dsszefliggd adordl,
jarulékokrol és egyéb adatokrol, valamint a szakképzési
hozzajarulasrol (08-as bevallas)

O Bevallas a kiegészit6 tevékenységet folytatonak nem mindsiilé
egyéni vallalkozo és a mezdgazdasagi 6stermeld szocialis
hozzajarulasi ad6 és jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas

O Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozd
tulfizetéshez (17-es bevallas)

O Bevallas a személyi jovedelemadd, a jarulék, az egyszerisitett
kozteherviselési hozzajarulas, a szocialis hozzajarulasi adordl,
mindezek helyesbitésérol, onellenérzésérdl (EvszamSZJA)

O Bevallas egyes adokotelezettségekrol az allamhaztartassal szemben
(01-es bevallas)

O A munkaltato, kifizetd Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemadd
bevallashoz (M30-as bevallas)

O ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi
szolgaltatasi jarulék fizetésére kotelezettek részére (T1011-es
bevallas)

O Altalanos forgalmi adé bevallas (65-6s bevallas)

O Bevallas a helyi ipartizési adorol allando jellegti ipartizési
tevékenység esetén (HIPA)
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O Adatlap munkaltatotol szarmazé jovedelemrdl, az ado és adoeldleg
levonasarél a munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

O A kisadozo vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (KATA)

O Nyilatkozat a nulla értékadata bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

Portfolio bemutatasa

105/147




A tanul6 a 11-13. évfolyam tanulmanyi idGszaka alatt késziti el a digitalis
portfoliot, amely bemutatja egyéni tanuldsi utjat és személyiségének
fejlodését. A portfolio céljat, szempontjait és szerkezetét az érintett
szaktanarral k6z0sen, a 11. évfolyam elején kell egyeztetni, amely vezeti a
tanulot a portfolio elkészitésében és az (on)reflexiok megfogalmazasaban.
Egységbe szerkesztett digitalis portfoliot egy megjelolt tarhelyre és idépontig

kell feltdlteni.
A portf6lio tartalma:
O onéletrajz
O atanulési eredményekhez kapcsolodo, a tanuloi teljesitmények
bizonyitékaul szolgalo, a tanuld egyéniségét kifejez6 — az egyeztetett
portfolio-strukturaval 6sszhangban allo — elem feltoltése, pl.:
O egy-egy 6nalld projektfeladat bemutatasa, dokumentumai
o vallalt kiseldadas(ok)bemutatasa, dokumentumai ¢&s
onreflexi6 megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint (mi
tértént; mi volt jo, mi volt rossz; hogyan fogom legkdzelebb
csinalni stb.)

O a felh6-szolgaltatasokban és mobil alkalmazasokban valo
jartassag bemutatasa, dokumentalasa

O szakmai rendezvényen, versenyen valdo részvétel
bemutatasa, dokumentalasa és onreflexio megfogalmazasa a
reflexios ciklus szerint
A 11-13. évfolyam minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell
elkésziilnie.
A portfoliot a tanuld — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan —
kiseléadas (prezentacid) formajaban mutatja be.

Vizsgatevékenység idotartama:

170 perc

A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése 90 perc
B) Elektronikus bevallas gyakorlata 60 perc
C) Portfolié bemutatasa 20 perc

A vizsgatevékenység ardnya a teljes
szakmai vizsgan beliil:

70 %
A) Szamitdgépes konyvelés és analitika készitése aranya a
vizsgatevékenységen beliil: 40 %
B) Elektronikus bevallas gyakorlata aranya a vizsgatevékenységen beliil: 30
%
C) Portfolié bemutatasa aranya a vizsgatevékenységen beliil: 30 %
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szempontjai:

Vizsgatevékenység értékelésének

Az A) és B) vizsgatevékenységek javitasa és értékelése a
feladatsorokhoz rendelt értékelési itmutato alapjan torténik. A C)
portfolio értékelésének szempontjai:

0 Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai
elvarasoknak): 60%
O 1d8gazdalkodas: 5%

O A kiseldadas felépitése (megfelelés az elére meghatarozott
szempontoknak): 5%

O A kisel8adas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas,
Osszegzés): 5%

O Szaknyelv haszndlata: 10%

O A szemléltetés kreativitasa: 5%

O Reflexid, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 10%

Vizsgatevékenység

A tanulo a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb 40%-at elérte, kiilonkiilon,

eredményességének feltétele: valamennyi vizsgatevékenység esetén.

A szakmai vizsga lebonyolitasiahoz sziikséges feltételek:

A szakmai vizsga
vizsgatevékenységeinek
lebonyolitasahoz sziikséges
személyi feltételek:

A kozponti interaktiv vizsga és a projektfeladat bemutatasanak teljes id6tartama alatt
— irasos felhatalmazassal biré — rendszergazda jelenléte sziikséges.

A szakmai vizsga
vizsgatevékenységeinek
lebonyolitasahoz sziikséges
targyi feltételek:

I. Kozponti interaktiv vizsga
O Szamitogép, illetve mobil 1T-eszkdzok
O Internet hozzaférés, Wi-fi
O Szamoldgép, irdeszkdz — a tanuld biztositja
Il. Projektfeladat
O Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas IT -eszk6zok O
Internet hozzaférés, Wi-fi, projektor
0 Nyomtato
0 ANYK
O Pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, adobevallasi, szamlazasi stb.
miiveletek elektronikus intézéséhez sziikséges alkalmazasok/szoftverek O
Jogtar

A vizsgatevékenységek aloli
felmentések specidlis esetei,
modja, és feltételei:

A szakmai  vizsga
eredményébe az dgazati
alapvizsgdat az alabbi
sulyardnnyal kell
beszamitani:

Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85 %
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A vizsgan haszndlhato
segédeszkozokre és egyéb
dokumentumokra
vonatkozo részletes

szabalyok

Interaktiv vizsgan semmilyen segédeszkdz nem hasznalhato. Szamitogépes
konyvelés és analitika készitése és Elektronikus bevallas gyakorlata soran a
feladatban meg kell nevezni a vonatkozd jogszabalyrészletet (a hozza tartozo
képlettel) és — tajékoztatd jelleggel — mellékelni kell az adott feladathoz. A
kdzponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatat a vizsgadzok szamitogépes
tanteremben szamitogépen készitik — irasos felhatalmazassal bird — feliigyeld
tanar jelenlétében. Az interaktiv szamitogépes vizsgafeladatok lebonyolitasahoz
minden vizsgazo részére biztositani kell:

O sajit vizsgahelyi atmutatét, mely figyelembe veszi a helyi koriilményeket,
O virusmentes és a korabbi gyakorlati feladatoktol megtisztitott IT eszkozoket,

O az elektronikus bevallasok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitoltd
keretprogramot, nyomtatvanyokat, valamint azok kit6ltési utmutatdjat,

0 halézati nyomtatd hasznilatat, dokumentalas célii hasznélatra.

Az interaktiv vizsgatevékenység és projektvizsga A) B) vizsgarészek befejezése utan
a vizsgazok munkajat név szerint archivalni kell (f4jl-név szerint), ill. vizsgazok altal
elvégzett feladatokat kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell menti. Az elkésziilt
feladatmegoldas(oka)t kiilon vizsgazok szerint ki kell nyomtatni (csak a feladatban
meghatarozott listakat), melynek minden oldalat a lap aljan szigndval kell
hitelesiteni. A nyomtatasnak és a mentésnek a gyakorlati vizsga befejezését kovetd
60 percen beliil meg kell torténnie.

Vallalkozasi ligyviteli tigyintézo szakma

szakiranyu oktatas

KEPZESI PROGRAMJA
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dgazat megnevezése:

Gazdalkodas és menedzsment

szakma megnevezése:

vallalkozasi tigyviteli ligyintéz6

szakma azonosito szama: 50411 09 02

szakma szakmairdnyai:

szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti

szintje:

szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti

szintje:

dgazati alapoktatds megnevezése: gazdalkodas és menedzsment agazati

alapoktatas

kapcsolodo résszakmdak megnevezése:

egybefiiggo szakmai gyakorlat idotartama:

A szakma
keretében
ellathato
legjellemzobb
tevékenység,
valamint a
munkateriilet

leirasa

A vallalkozas tigyintézoi feladatait jellemzden a kkv. szektorban latja el. Ellatja a

vallalkozas ligyviteli feladatait, szakmai itmutatés alapjan kozremiikodik a
pénziigyi feladatok teljesitésében. Kapcsolatot tart a munkatarsakkal,
tigyfelekkel, az ehhez sziikséges iratokat, leveleket, dokumentumokat elkésziti,
kezeli. Vezet6i iranymutatasnak megfelelden kozremiikodik a vallalkozas
szabalyzatainak elkészitésében, figyelemmel kiséri azok valtozésait.
Nyilvantartasokat vezet a megrendelésekrdl, szerzdédésekrol, bejovo
szamlakrol. Ellatja az értékesitéssel kapcsolatos rabizott feladatokat. Egyezteti
a bejovo és kimend szdmlakat. Szakmai utmutatassal részt vesz a hitelezés és
pénziigyi tervezés elokészitésében. Az eldirdsoknak megfelelden elvégzi a
koltségszamitasi feladatokat, a leltarozast és az ehhez kapcsolodo feladatokat
megszervezi. A vallalkozas szabalyzatainak megfelelden ellatja a finanszirozasi
feladatok adminisztrativ részfeladatait. Kézremiikodik a vallalkozas tlizleti
tervének elkészitésében. Kezeli az egyes projektekhez kapcsolddo elektronikus
nyilvantartasokat, iratanyagokat. El0késziti a munkaerdgazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasokat, azokat kezeli €s rendszerezi. Ellatja a
konyveléshez, ellendrzéshez kapcsolodo vallalkozason beliili teenddket.
Jogszabalyi el6irasnak megfelelden elkésziti a vallalkozas bevallasait, azokat
szakmai ellendrzés utan elektronikus uton bekiildi és részt vesz a hatosagi
ellendrzések lebonyolitasaban. Feltérképezi és nyomon koveti az aktualis
tamogatasi lehetdségeket. Hasznalja a feladatellatashoz sziikséges irodai
eszkozoket és tigyviteli szoftvereket. Ellatja a feladatkorébe tartozé irodai
készletgazdalkodasi, és reprezentacios feladatokat. Uzleti céli rendezvényeket,
adatok és iizleti titkok védelmére, valamint az informaci6 biztonsagéra
vonatkoz6 eldirasokat.
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5. A szakiranyu oktatasba torténd belépés feltétele: az agazati alapvizsga eredményes teljesitése

6. A szakirdnyu oktatds megszer

vezéséhez sziikséges targyi feltételek

ezkozjegyzék szakiranyu
oktatdasra

0 szamitogép, illetve online miveletek végzésére alkalmas
mobil I'T eszk6zok

intézéséhez)
0 ANYK

0 prezentacios eszk6zOk és irodai szoftverek

O jogtar

V. A GYAKORLATI HELYSZINEN MEGISMERENDO TANULASI TERULETEK
RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

11. EVFOLYAM

Uzleti adminisztracié tantargy

Temakor

Tartalom

pénziigyi intézményrendszer

A jelenlegi magyar pénziigyi intézményrendszer felépitése
A pénziigyl intézmények jellemzoi (hitelintézetek és
pénziigyi vallalkozasok)

Pénziigyi szolgaltatasok és kiegészitd pénziigyi
szolgaltatasok

bankiigyletek

Passziv bankiigyletek (betétgytijtés)
Aktiv bankiigyletek, a hitelezés folyamata

pénzforgalom

A fizetési szamlak fajtai

Fizetési modok

A pénztar, a pénzkezelés és a pénztari forgalom
elszamolasa

pénzkezelés gyakorlata

A pénzkezelési szabélyzat

A pénzkezeléshez kapcsolddo bizonylatok

Pénziigyi bizonylatok (szamla) kiallitdsa szamladzoprogram
hasznalataval

Fizetési szamlak kozotti fizetési megbizasok elektronikus
kiallitasa

valuta,- devizamiveletek

A valuta- és a devizamiiveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok

Kis- és kozépvallalkozasok gazdalkodasa tantargy
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O az agazati alapoktatas eszkozjegyzékében szerepl6 eszkozok

0 szamitogépes szoftverek (szamlazasi, pénzigyi, munkatigyi,
HR, adézasi, leltarozasi, nyilvantartasi és tgyviteli feladatok




vallalkozasi formak

A mikro-, Kis- és kozépvallalkozasok jellemzdje, az tizleti
vallalkozas sajatossagai

Cégnyilvantartas

A sikeres vallalkozas kritériumai

vallalkozasok miikddése és
megsziinése

A befektetett eszkozokkel valod gazdalkodas, innovacio
A beruhazasok fogalma, tipusai
A targyi eszkozokkel valo gazdalkodas

készletgazdalkodas és
logisztikai rendszer

A készlettervezés
A készletgazdalkodasi rendszerek
A vallalati gazdalkodas logisztikai szemléletli vizsgélata

Adozasi ismeretek tantargy

adozasi alapfogalmak

Az adozas rendje

Szovegbevitel szamitogépen tantargy

szovegfeldolgozas,
szoveggyakorlatok

A szovegbevitel technikéjanak, a folyamatos irds (masolés)
készségének fejlesztdégyakorlatai szovegfeldolgozasokon
keresztiil:

— kiilonb6z6 nehézségli szovegek

— kiilonboz0 tartalmt — ismeretbdvitést szolgald —
szovegek

— az iddre iras tartamanak ndvelése: alloképesség-fejlesztés
(10-20 perc)

— az irasbiztonsag erdsitése

—mozdulat- és szogyakorlatok

A szdveghosszlsag novelése

Diktaléas utani irds: folyamatos szovegdiktatumok Enter
nélkiili, folyamatos iras; az automatikus elvalasztas
alkalmazasa
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dokumentumszerkesztés A dokumentumok tarolasara szolgal6 mappaszerkezet

alapjai kialakitasa a titkari munkafeladatainak megfeleléen
Mappak 1étrehozasa, a munka jellegének megfeleld
elnevezése, megnyitasa, bezarasa, athelyezése, masolasa
stb.

Fajlkezelési feladatok: fajlok 1étrehozésa, elnevezése — a
titkari munka jellegének megfeleléen —, megnyitasa,
mentése, mentése masként, masolasa, athelyezése,
atnevezése, torlése, nyomtatasa (kiilonbozd beallitasokkal)
stb.

A biztonsagos ¢s hatékony internethasznalat szabalyai a
titkari munkafeladatokhoz kapcsoléddan

Informacié keresése az interneten, feldolgozasa, tarolasa,
tovabbitasa (elektronikusan) a titkari munkafeladatokhoz
kapcsoloddan

Az irodai, titkari munka tartalmahoz kapcsolédoan a
szovegszerkesztd program alapfunkcidinak alkalmazasa:

— oldalbedllitas, elrendezés, papirméret, tajolas —
toréspontok (oldaltorés, szakasztorés, hasabtorés)
elhelyezése

— karakterek formdzasa

— bekezdések alkotasa, formazasa

— szegély, oldalszegély, mintdzat (kitoltés) elhelyezése

— felsorolas, tobbszintli felsorolas 1étrehozasa

— tabulatorpoziciok elhelyezése, kiilonbozd tipusu tabulator
hasznalata — szoveg beillesztése

— tablazat, diagram, kép, alakzat, oldalszam, datum és 1do,
szovegdoboz, WordArt inicidlé, szimbolum, vizjel,

labjegyzet, képalairds, megjegyzés beszurasa — iranyitott
beillesztés

— mas irodai programmal el6allitott objektum beillesztése —
a beszuart/beillesztett objektum formézasa

— cimsor 1étrehozasa stilusok hasznalataval,

szovegrészek formazasa stilus alkalmazasaval —
szovegrész, szoveg keresése, cseréje

— ¢lofej, €lolab 1étrehozasa, szerkesztése

—nyelvi eszk6zok hasznalata: helyesiras-ellendrzés,
automatikus elvalasztas stb. A dokumentumszerkesztés
alapjainak alkalmazésa a titkari munkakorben eléfordulo
dokumentumok készitésére, pl. tajékoztatok,
bemutatkozasok, leirasok, termékjellemzok, szolgaltatasok,
szerzOdések, szabalyzatok, programleirasok stb.
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Titkari ligyintézés tantargy

titkari feladatok A titkar, titkarsag helye, funkcidja a szervezeti
hierarchiaban

Titkari funkciok: személyi, szervezeti

Titkari munkakorok (foglalkozéasok)

Titkari munkakori elvarasok; titkari etikai kodex
Postazasi feladatok

Iroda- és munkaszervezési teenddk a titkari munkaban
Kapcsolatteremtés, kapcsolatok apolasa a titkari munkaban
Telefonos kapcsolattartas ¢és illemszabalyai

Ugyfél- és partnerkapcsolat kezelése; ligyféladatbazis
mikodtetése

Sziiréfeladatok: személyes, telefonos, irdsos, elektronikus
megkeresés vonatkozasaban

Ugyfélszolgalati kommunikacié tantargy

szobeli kommunikécio A telefonos kommunikacié jellemzo6i, sajatossagai

A telefonos kommunikacié folyamata

A hatékony telefonos kommunikaci6 szabalyai A telefonos
kommunikacié csapdai

Telefonos kommunikécids helyzetgyakorlatok

digitalis kommunikacio Az irasbeli kommunikacio szabalyai

A digitalis kommunikacié fogalma, feltételei

Internet; netes fogalmak ¢€s kifejezések

Nyelvi valtozasok a digitalis kommunikécioban, és
kezelesiik

A netes navigacio hasznalata; informacids szupersztrada
A digitalis kommunikacio eszkozei az informacidtartalom
formaja szerint: szoveges, képi, hangalapu
Kommunikacid és informacioszerzés okostelefonok
alkalmazaséaval

A webkeres6k hasznalata

Webes tartalom mentése, nyomtatasa, felhasznalasa

A koz0sségi média (social web) szerepe a
cégmegjelenésben, céges kapcsolatokban

Elektronikus kommunikacios gyakorlatok
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ligyfélszolgalati ismeretek

Az tigyfélszolgalati munkatars feladatai

Az idedlis ligyfélszolgalati munkatars jellemzdi

Az tigyfélszolgalati munkéaban elvart viselkedési normak
Ugyfélkapcsolatok kezelése a gyakorlatban

Alapvet6 udvariassagi formak, szabalyok

Az lizleti etikett szabalyai

Az online tligyfélszolgalat szabalyai

A panaszkezelés gyakorlata

12. EVFOLYAM

Uzleti adminisztracio tantargy

biztositasi alapismeretek

Biztositasi szerzddés €s biztositasi dij
Biztositasi esemény bekovetkezése, karrendezés

Kis- és kozépvallalkozasok gazdalkodasa tantargy

gazdalkodas és
gazdasagossag

A vallalkozas eszkozei €s a raforditasok
Az arbevétel és a jovedelem
Az eredményesség javitasanak fobb utjai

vallalkozas stratégidja

A vallalati stratégia kidolgozasanak menete

A vallalati kiildetés és a jovOkép meghatdrozéasa
A véllalkozas vezetése és szervezete
Lehetséges szervezeti formak

Munkaerdo-gazdalkodas tantargy

emberier6forras-
gazdalkodas

Emberieréforras-gazdalkodas, humanstratégia A
munkakorok elemzése, kialakitasa, értékelése

munka dijazasa

A munkabér részei

Az alapbér, megallapitdsa id6bérben, teljesitménybérben,
ezek kombinacigjaval

Bruttoé bér, nettd bér, a munkavallalot és a munkaltatot
terhel6 adok és jarulékok

A humankontrolling-alapt tervezés, ellendrzési rendszer,
jelentésrendszer

Munkaidé-gazdalkodas, = munkaidd-nyilvantartasok, a
foglalkoztatas hatékonysaga

munkaviszony szabdlyozasa

Munkaviszony létesitése, a munkaszerzddés fogalma,
tartalma

A munkaltaté tajékoztatasi kotelezettsége

Adozasi ismeretek tantargy

altalanos forgalmi ado

Szamlazas (szamla, nyugta adattartalma) Szamla,
egyszerlsitett szamla kitoltése

Konyvvezetési alapismeretek tantargy
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szamviteli torvény

A szamvitel szabalyozésa (kiilsé és bels6 szabalyozas),
alapdokumentumok

A beszamolo6 szerepe, a beszamol6 részei

konyvelési tételek
szerkesztése

Analitikus és szintetikus konyvelés a gyakorlatban

Dokumentumszerkesztés tantargy

komplex levélgyakorlat

Komplex iratok, levelek készitése az elsajatitott
témakorokben (egyszerli, hirk6zld és belsd, szervezeti
iratok; hatosagi, munkaiigyi és iizleti levelek), alkalmazva

a szovegszerkesztés adta lehetdségeket, kiegészitve a
tablazatkezelés, adatbazis-kezelés dokumentumainak
felhasznalasaval A levélfeladatok késziilhetnek:

— minta utan

— tombszovegbdl

— adat ¢és iratszoveg elkiilonitett megadéasaval

— diktalas utan

— megadott adatokbol és tartalmi szempontok szerint 6nallo
fogalmazassal

— gyorsirasi sztenogrambol

— feladatutasitasok alapjan

— mas fajlformatumban mentett dokumentumok
készitésével és egyes elemeik felhasznalasaval (1. tablazat,
diagram, adatbazis) Iratsablon készitése

Nyomtatvanyok, rlapok kitoltése, készitése
Korlevélkészités

Titkari ligyintézés tantargy
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jegyz6konyvvezetés

Elokésziiletek a jegyzokonyvek vezetésére:

— egyeztetés a jegyzOkonyv felvételének eseményérol,
lkoriilményeirdl

— informacidk gylijtése az eseménnyel kapcsolatban — a
jegyzés koriilményeinek eldkészitése (tartalmi, targyi,
technikai elokésziiletek)

— a jegyzéssel kapcsolatos dokumentumok eldkészitése
— személyek, adatok eldzetes azonositasa, ezek
dokumentalasa (regisztracio)

— iratok, dokumentumok begytijtése, regisztralasa, masolésa,
— az eseményen hasznalatos dokumentumokrol, targyi
eszk6zokrol jegyzEk, nyilvantartas készitése

— résztvevok regisztralasa

Teenddk az esemény jegyzese, rogzitése utan:

, adatok ellenOrzése

Hanghordozon rogzitett szoveg jegyzése, rogzitése
Jegyzokonyvi részletek stilizalasa, fésiilése; a kivonatolas
gyakorlatai

a beszédrogzités modjanak megfelelden: diktalas utdn,
sztenogrambol, rogzitett hanganyagrol

VALLALKOZASI ES UGYVITELI UGYINTEZO SZAKMA

Szakmai vizsgdara bocsdtds feltétele:

Valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

Szakmdahoz kotodo tovabbi sajatos
kovetelmények:

I. Kozponti interaktiv vizsga

Vizsgatevékenység megnevezése:

Vallalkozasi iigyviteli ligyintéz6 kdzponti interaktiv vizsga
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Vizsgatevékenység leirdsa:

A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a
kovetkez6 tanulasi eredmények:

vallalkozasok gazdasagi feladatainak értelmezése

pénz idoértékéhez kapcsolodo egyszerti feladatok értelmezése, torlesztd
tervek

valuta-deviza miiveletekkel kapcsolatos szamitasi feladatok

befektetési dontéssel kapcsolatos szamitasi feladatok

gazdasagi események kontirozasa (targyi eszk6zok, készletek beszerzése,
munkabér, készletek értékesitése, termelési folyamat, koltségelszamolas
témakorokben)

mérleg értelmezése, hianyzo mérlegsorok szamitasa, informaciok keresése
eredménykimutatés értelmezése, hidnyzo adatok keresése, szamitasa -
szamviteli beszamol6 részei, informaciotartalma

pénztarbizonylatok kitdltése, hazipénztar kezelési szabalyainak ismerete
bankbizonylatok kit6ltése, banki atutalas kezdeményezése, adatok felvitele -
szamla kit6ltése, szamla ellenérzése
munkaviszony nyilvantartasanak dokumentumai
rendezvények szervezése €s lebonyolitasa
tizleti kommunikéacid, kapcsolattartas
adozassal kapcsolatos feladatok
az értékpapirok fajtai kozotti kiilonbség, arfolyam és hozamszamitas -
a vallalkozas miikddésének finanszirozasa.

Vizsgatevékenység feladattipusai:

- Feleletvalasztas (alternativ valasztas, tobbszords valasztas, valaszok
illesztése) és feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz), egymashoz
rendelés, igaz-hamis allitasok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése,
hianyz6 elemek, kapcsolatok kiegészitése, fogalmak felismerése (a
vallalkozasok gazdasagi feladatai, gazdasagi események kontirozasa,
mérlegértelmezés, eredménykimutatas értelmezése, szamviteli
beszamold készitése témakorokbdl dsszeallitva) amelynek aranya a
vizsgatevékenységen beliil 30 %

- Szamitasi feladatok (pénz id6értéke, valuta-deviza miiveletek,
értékpapir-miiveletek, torlesztd terv, befektetési dontések, adozassal
kapcsolatos egyszer(i szamitasi feladatok, szamviteli feladatok),
amelynek aranya a vizsgatevékenységen beliil: 40 %, tovabba -

Bizonylat és dokumentum készitése (pénztarbizonylat,
bankbizonylat, szamla, egyszerlsitett szamla, munkaviszony
nyilvantartasanak dokumentumai) amelynek aranya a
vizsgatevékenységen beliil 30 %.

Vizsgatevékenység idotartama:

120 perc

A vizsgatevékenység ardnya a teljes
szakmai vizsgdn beliil:

30 %

Vizsgatevékenység értékelésének
szempontjai:

A javitas és értékelés — az online rendszeren keresztiil — a feladatsorokhoz
rendelt értékelési utmutato alapjan automatikusan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes
pontszam legalabb 40 %-at elérte mindharom feladattipusban kiilon-kiilon.
Az értékelés %-os formdban torténik.
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Il. Projektfeladat

Vizsgatevékenység megnevezése:

Vallalkozasi tigyviteli ligyintéz6 projektfeladat

Vizsgatevékenység leirdsa:

(A) Elektronikus bevallas gyakorlata
Két nyomtatvany kitoltése a kovetkezd témakordkben, valamint a hozzajuk
kapcsolodo szamitasi feladatok elvégzése:

O A munkaltatd vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak
adatairdl sz616 bejelentd €s valtozasbejelentd adatlap (T1041)

O Bejelento és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszertsitett
foglalkoztatasrol sz616 2010. évi LXXV. toérvény értelmében a 2010.
augusztus 1-jét kovetden létesitett egyszerisitett foglalkoztatas
adatair6l (T1042E)

O Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal dsszefliggd adordl,
jarulékokrol és egyéb adatokrol, valamint a szakképzési
hozzajarulasrol (08-as bevallas)

O Bevallas a kiegészito tevékenységet folytatonak nem mindsiild
egyéni vallalkozé és a mez6gazdasagi 6stermeld szocialis
hozzajarulasi ad6 és jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas

O Atvezetési és kiutalasi kérelem az adészamlan mutatkozod
tulfizetéshez (17-es bevallas)

O Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszerisitett
kozteherviselési hozzajarulas, a szocialis hozzajarulasi adorol,
mindezek helyesbitésérol, onellendrzésérdl (EvszamSZJA)

O Bevallas egyes adokotelezettségekrol az allamhaztartassal szemben
(01-es bevallas)

O A munkaltato, kifizetd Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemadd
bevallashoz (M30-as bevallas)

O ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi
szolgaltatasi jarulék fizetésére

O Kkotelezettek részére (T1011-es bevallas)

O Altalanos forgalmi ado bevallas (65-6s bevallas)

O Bevallas a helyi iparfizési adorol allando jellegii ipartizési
tevékenység esetén (HIPA)

O Adatlap munkaltatotol szarmazé jovedelemrdl, az ado és adoeldleg
levonasarél a munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

O A kisadoz6 vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA)

O Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

(B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése

A megadott vallalkozas bizonylatai segitségével készitse el a kovetkezdket:
nyités; a leggyakrabban el6fordul6 gazdasagi események konyvelése; a
leggyakrabban eléforduld gazdasagi események konyvelési tételeinek
felsorolasa; pénztarkonyv vagy napl6fokonyv alapnyilvantartas; részletezo
nyilvantartasok vezetése.

(C) Portfolio osszeallitasa

A tanul6 a 11-13. évfolyam tanulmanyi idészaka alatt késziti el a digitalis
portfoliot, amely bemutatja egyéni tanulasi utjat és személyiségének
fejlodését. A portfolio céljat, szempontjait és szerkezetét az érintett
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szaktanarral kozosen, a 11. évfolyam elején kell egyeztetni, amely vezeti a
tanulot a portfolio elkészitésében €s az (on)reflexiok megfogalmazasaban.
Egységbe szerkesztett digitalis portfolidt egy megjelolt tarhelyre és idopontig

kell felt6lteni.

A portfoli6 tartalma:

O
O

onéletrajz,

hivatalos vagy iizleti esemény megszervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatok bemutatasa, dokumentalasa (hivatalos vagy
iizleti esemény leirasa, forgatokonyve, rendezvény targyi és személyi
feltételei, vendéglatas megszervezése, szolgaltatasok megrendelése,
meghivo, program, kdltségkalkulacio stb.),

a szaktanarral egyeztetett tartalommal és struktiraban digitalis
formaban elkészitett {izleti terv/terviejezet

szakmai rendezvényen, versenyen valo részvétel bemutatésa,
dokumentalasa és onreflexié megfogalmazasa a reflexios ciklus
szerint.

A 11-13. évfolyam minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell

elkésziilnie.
A portfoliot a tanuld — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan —

elbadas (prezentacid) formajaban mutatja be.

Vizsgatevékenység idotartama:

170 perc

(A) Elektronikus bevallas gyakorlata — 60 perc

(B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése — 90 perc
(C) Portfolio bemutatasa — 20 perc

A vizsgatevékenység ardanya a teljes
szakmai vizsgdn beliil:

70 %

(A) Elektronikus bevallas gyakorlata részarinya a
vizsgatevékenységen beliil: 35% (B) Pénzforgalmi
nyilvantartasok vezetése részaranya a
vizsgatevékenységen beliil: 35%

(C) Portfolio készitésének részaranya a vizsgatevékenységen
beliil: 30%

Vizsgatevékenység értékelésének
szempontjai:

A javitas és értékelés az (A) és (B) vizsgarészhez rendelt értékelési

utmutat6 alapjan torténik. A (C) Portfolio értékelése:

O Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai
elvarasoknak): 60%
0 Idégazdalkodas: 5%

O Az eldadas (prezentacio) felépitése (megfelelés az eldre
meghatérozott szempontoknak): 5% e Az el6adas érthetdsége,

tagoltsaga (bevezetés, targyalas, 6sszegzés): 5%
O Szaknyelv hasznalata: 10%
O A szemléltetés kreativitasa: 5%

119/147




O Reflexio, a kérdésekre adott valaszok minésége: 10%

Vizsgatevékenység

eredményességének feltétele:

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 9sszes
pontszadm legalabb 40%at elérte, kiilon-kiilon valamennyi vizsgarész esetén.

A szakmai vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételek:

A szakmai vizsga
vizsgatevékenységeinek
lebonyolitasahoz sziikséges
személyi feltételek:

A kozponti interaktiv vizsga és a projektfeladat bemutatasanak teljes idGtartama alatt
— irasos felhatalmazassal bird — rendszergazda jelenléte sziikséges.

A szakmai vizsga
vizsgatevékenységeinek
lebonyolitasahoz sziikséges
targyi feltételek:

I1. Kézponti interaktiv vizsga — a vizsgakdzpont biztositja:

O

O
O
O
O
O
O

vizsgakdzpont biztositja:

O
O
O
O
O

miveletek elektronikus intézésé¢hez sziikséges alkalmazasok/szoftverek

szamitogép

internet hozzaférés O irodai szoftver

pénzforgalmi szoftver

adobevallas kitolté szoftver ANYK

Munkatigyi és HR nyilvantartd szamitogépes szoftver

igyviteli szoftver

szamologép, irdeszkdz — a tanulo biztositja IV. Projektfeladat - a

szamitogép

projektor

internet hozzaférés

Nyomtaté ANYK

pénziigyi, szamviteli, kdnyvelési, bériigyi, adobevallasi, szamlazasi stb.

A vizsgatevékenységek aloli
felmentések specidlis esetei,
madja, és feltételei:

A szakmai  vizsga
eredményébe az dgazati
alapvizsgat az alabbi
sulyardnnyal kell
beszdamitani:

Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85 %
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A vizsgdan haszndlhato
segédeszkozokre és egyéb
dokumentumokra
vonatkozo részletes
szabalyok

A vizsgan a feladatban meg kell nevezni a vonatkozd jogszabalyrészletet (a hozza
tartozo képlettel) és — tajékoztato jelleggel — mellékelni kell az adott feladathoz. A
kozponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatat a vizsgdzok szamitogépes
tanteremben készitik — irdsos felhatalmazassal bir6 — feliigyel6 tanar jelenlétében. A
szamitogépes vizsgafeladatrészek lebonyolitdsdhoz minden vizsgazo részére
biztositani kell:

0 sajat vizsgahelyi itmutatot, mely figyelembe veszi a helyi
koriilményeket,

O virusmentes és a korabbi gyakorlati feladatoktol megtisztitott IT
eszkozoket,

O azelektronikus bevallasok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitolto
keretprogramot, nyomtatvanyokat, valamint azok kit6ltési utmutatdjat,

O munkaiigyi dokumentumok készitéséhez sziikséges a képz6 intézmény
altal valasztott és telepitett programok,

O pénzigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, adobevallasi, szamlazasi stb.
miveletek elektronikus intézéséhez sziikséges alkalmazasok/szoftverek,

O halozati nyomtatd hasznalatat, dokumentalas céli hasznalatra.

A vizsga befejezése utan a vizsgdzok munkajat név szerint archivalni kell (fajl-név
szerint), ill. vizsgazok altal elvégzett feladatokat kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell
menti. Az elkésziilt feladatmegoldas(oka)t kiilon vizsgazok szerint ki kell nyomtatni
(csak a feladatban meghatarozott listakat), melynek minden oldalat a lap aljan a
szignoval kell hitelesiteni. A nyomtatasnak és a mentésnek a gyakorlati vizsga
befejezését kdvetd 60 percen beliil meg kell torténnie.

KEPZESI PROGRAM

gazdalkodo szervezet neve:

gazdalkodo6 szervezet cime:

képzOhely neve:
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képzohely cime:

INFORMATIKAI RENDSZER- ES
ALKALMAZASUZEMELTETO
TECHNIKUS

Azonositd szama: 50612 12 02

A szakiranyu oktatas képzési programja

5 eves keépzésre (11 — 13. évfolyam)

2022/2023-as tanévtol

A szakiranyu oktatas képzési programja

Tantargyalapu oktatasszervezés esetén

I. 0SSZEFOGLALO ADATOK

1. A szakma alapadatai

1. | Az agazat megnevezése:

Informatika és tavkozlés

2. | A szakma megnevezése:

Informatikai rendszer- és
alkalmazas-iizemelteto technikus

3. A szakma azonosité szama:

50612 12 02

4. | A szakma szakmairanyai:

Keretrendszer szerinti szintje:

5. | A szakma Eurépai Képesitési 5
Keretrendszer szerinti szintje:
6. | A szakma Magyar Képesitési 5
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7. | Agazati alapoktatas megnevezése:

Informatika és tavkozlés agazati

fogadhaté tanulok, illetve képzésben
részt vevé személyek maximalis

létszama:
(Figyelem! A dualis képzohely a szakképzési
munkaszerzédés megkotését megel6zéen a tanulok,
illetve a képzésben részt vevd személyek szamara —
jogszabalyban foglalt rendelkezések megtartasaval —
kivalasztasi eljarast folytathat le. Szakképzési
munkaszerz6dés azzal a tanuldval, illetve a képzésben részt
vevl személlyel kéthetd, aki a szakmara el6irt
egészségligyi feltételeknek és palyaalkalmassagi
kovetelményeknek megfelel.!)

alapoktatas
8. | Kapcsolédoé részszakmak megnevezése: | -
9. | Egybefiiggé szakmai gyakorlat -
idétartama:
10. | A szakiranyu oktatasra egy idében 6-12 fo

11. | A képzés célja:

iskolarendszeri technikumi 5 éves

képzés
12. | A képzés célcsoportja (iskolai/szakmai technikumi  képzés/11. -  13.
végzettséq): évfolyam

2. A szakiranyu oktatas agazati alapoktatas szakmai kovetelményei (Forras: KKK)

., Elvart Onallosag és
, Készségek, . L .,
Sorszam Képesséoek Ismeretek viselkedésmodok, feleldsség
pesseg attitiidok mértéke
Az elektromos
. i - berendezésekre
L Ismeri az A funkcionalitas ,
Adott kapcsolasi rajz __ T vonatkoz6
., ., elektronikai biztositasa mellett .
alapjan egyszeriibb . . e munka- és
, L alapfogalmakat, torekszik az esztétikus , .
aramkoroket épit 1r e . o balesetvédelmi
, kapcsolodo fizikai kialakitasra (pl. ;
1 probapanel ., g , szabalyokat a
s torvényeket, mindségi forrasztas, L ;
segitségével vagy ) . sajat €s masok
) alapvetd egyenletes alkatrész . o
forrasztasos . , v testi  épsége
., alkatrészeket és suruseg, . .
technoldgidval. ] - érdekében
kapcsolasokat. olvashatosag). . ,
betartja és
betartatja.
o Ismeri az elektromos
Alapvetd villamos ., g
i , mennyiségek mérési
méréseket végez , )
2 o L, metodusait, a
Onalldéan a megépitett e
X o méromuszerek
aramkorokon. e
hasznalatat.

123/147




Elvégzi a
szamitogépen ¢€s a
mobil eszkdzokon az
operacios rendszer (pl.

Windows, Linux,
Android, i0S),

valamint az alkalmazd6i

szoftverek telepitését,

frissitését és alapszinti

beallitasat. Grafikus
feliileten, valamint
parancssorban
hasznalja a Windows,
¢és Linux operacios
rendszerek alapszinti
parancsait ¢és
szolgaltatasait (pl.
allomany- €s
konyvtarkezelési
muveletek,
jogosultsagok
beallitasa,
szovegfajlokkal
végzett miiveletek,
folyamatok kezelése).

Ismeri a
szamitogépen €s a
mobil informatikai

eszk6zokon hasznalt
operacios rendszerek
telepitési és frissitési

modjait,  alapvetd
parancsait és
szolgaltatasait,
valamint  alapvetd
beallitasi
lehetdségeit.

Torekszik a
felhasznaloi
igényekhez
alkalmazkodo
szoftverkornyezet
kialakitasara.

Onalloan elvégzi
a kivant
szoftverek
telepitését,
sziikség esetén
gondoskodik az
eszkozon
korabban tarolt
adatok biztonsagi
mentésérol.

Elvégzi a PC
perifériainak
csatlakoztatasat,
sziikség esetén U
alkatrészt szerel be
vagy alkatrészt cserél
egy szamitdégépben.

Ismeri az otthoni és
irodai informatikai
kornyezetet alkotod
legéltalanosabb
Osszetevok

nyomtato,

mobiltelefon, WiFi
router stb.) szerepét,
alapveté mukodeési
modjukat. Ismeri a

(PC,

PC ¢és a mobil
eszk6zok fobb
alkatrészeit (plL
alaplap, CPU,

memoria) és azok
szerepét.

Torekszik a
végrehajtandd
miuveletek preciz és
eldirasoknak
megfeleld
elvégzésére.

Az elektromos
berendezésekre
vonatkozo

munka- és
balesetvédelmi
szabalyokat a
sajat és masok

testi épsége
érdekében
betartja és
betartatja.
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Alapvetd karbantartasi
feladatokat lat el az

Tisztaban van vele,
hogy miért
sziikséges az

A hibamentes

altala megismert | . o folyamatos mukodés
) o .| informatikai és RO )
informatikai €S | st - elérése érdekében
e 1g tavkozlési eszk6zok .
tavkozlési , . fontosnak tartja a
) rendszeres €s eseti .
berendezéseken  (pl. . . | megelézo
. " | karbantartasa. Ismeri ]
szelldzés és ) karbantartasok
) legalapvetobb L.
csatlakozéasok L elvégzését.
w ., karbantartasi
ellendrzése, tisztitasa). s
eljarasokat.
Ismeri az
informatikai
halozatok felépitését,
alapvet6
Otthoni vagy irodai | technologiait — (pl.
halozatot alakit ki | Ethernet),
WiFi router protokolljait (pl. IP,
segitségével, elvégzi | HTTP) €s Torekszik a
WiFi router | szabvanyait (pl. felhasznaloi igények
konfiguralasat, a | 802.11-es WiFi megismerésére,
vezetékes- és vezeték | szabvanyok). Ismeri | megértésére, és szem
nélkiili eszk6zok (PC, | az otthoni és irodai eltt tartja azokat a
mobiltelefon, set-top | halozatok halozat kialakitasakor.
box sth.), | legfontosabb
csatlakoztatasat  és | OsszetevOinek
halozati beallitasat. (kabelezés, WiFi
router, PC,
mobiltelefon stb.)
szerepét, jellemzdit,
csatlakozasi
modjukat és
alapszintii halozati
beallitasait.
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Néhany

alhalozatbol allo
Kis- és kozepes
vallalati halozatot
alakit ki
forgalomiranyito és
kapcsolo segitségével,
elvégzi az eszkzok
alapszintii halozati
beallitasait (pl.
forgalomiranyitod
interfészeinek IP-cim
beallitasa,
alapértelmezett atjarod
beallitasa).

Ismeri a Kis- és
kozepes vallalati
halézatok
legfontosabb
Osszetevoinek (pl.
kabelrendez6
szekrény, kapcsolo,
forgalomiranyito)
szerepét, jellemzdit,
csatlakozasi
modjukat és
alapszintli halézati
beallitasait.

Alkalmazza a
halézatbiztonsaggal
kapcsolatos
legfontosabb
iranyelveket (pl. erds
jelszavak hasznalata,
virusvédelem
alkalmazasa, ttizfal
hasznalat).

Ismeri a fontosabb
halézatbiztonsagi
elveket, szabalyokat,
tamadas tipusokat,
valamint a szoftveres
és hardveres
védekezési
modszereket.

Megkeresi és elharitja
az otthoni és
kisvallalati
informatikai
kornyezetben
jelentkezd hardveres
és szoftveres hibakat.

Ismeri az otthoni és
kisvallalati
informatikai
kornyezetben
leggyakrabban
felmeriild6  hibakat
(pl. hibas IPbeallitas,
kilazult csatlakozod)
¢s azok elharitasanak
modjait.

Onélléan
behatarolja a
hibat.
Egyszeriibb
problémakat
onalldan,
Osszetettebbeket
szakmai
iranyitassal harit
el.
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Internetes forrasok és

tudasbazisok
segitségével koveti,
valamint feladatainak
elvégzéséhez Naprakész
lehetdsé szerint | informaciokkal . L " 1 A
alkalmazgza a | rendelkezik a Nyitott és érdekl6dd a | Onalléan szerez
legmodernebb legmodernebb legmodernebb informaciokat a
10 informacios . L, informacios témaban relevans
: informacios L a1 :
technoldgiakat és . , technologidk és szakmai
technolodgiakkal és . ,
trendeket trendek irant. platformokrol.
. S, trendekkel
(virtualizacio, K latban
felhotechnologia, IoT, apcsofatban.
mesterséges
intelligencia, gépi
tanulas stb.).

11 Szabvanyos, Ismeri a HTMLS5, a A felhasznaloi | Onalldan
reszponziv CSS3 alapveto igényeknek megfeleld | 1étrehozza és
megjelenitést biztositdé | elemeit, a stiluslapok | funkcionalités ¢s | megformazza a
weblapokat hoz 1étre és| fogalmat, felépitését. | design  Osszhangjara | weboldalt.
forméaz meg stiluslapok | Erti a reszponziv torekszik.
segitségével. megjelenitéshez

hasznalt
modszereket,
keretrendszerek
elényeit, a
reszponziv
webdiz4jn alapelveit.
Ismeri a Python
nyelv elemeit, azok
. , céljait (vezérlési
Munkdja soran jait (
. . . szerkezetek,
jelentkezd problémak
. adatszerkezetek,
kezelésére vagy valtozok, aritmetikai
folyamatok , o Jol atlathato Onélléan készit
e, ¢s logikai i i
12 automatizalasara ne kodszerkezet egyszeru
i kifejezések, . b o ) ,
egyszerl N kialakitasara torekszik. | alkalmazéasokat.
fliggvények,

alkalmazasokat készit
Python programozasi
nyelv segitségével.

modulok, csomagok).

Ismeri az algoritmus
fogalmat, annak
szerepét.
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Git verziokezelo

i Ismeri a Git, | .. . A Git
I‘e‘n]dszer : Yalammt valamint Torekszik a verzidkezelt
cjlesztest s , feladatainak ) ’
csoportmunkat csoportmunkat meeoldasiban a valamint a
tamogat6 online tamogatd eszkozok h t“?’k csoportmunkat
13 eszkozoket es és online csaoe o(;?n};unkét tamogato
szolgaltatasokat (pl.: | zolgaltatasok céljat, | ., POTHILTIXE eszkozoket  és
GitHub, Slack, Trello, | i1 5desi modjat timogat6 online szolgaltatasokat
Microsoft Teams, legfontosabb " | eszkdzdket onalldan
Webex Teams) funkeidi kihasznalni. s
; unkcioit. hasznalja.
hasznal.
Tarsaival hatékonyan .
lttmiikodve Ismeri a : 214t & A projektekben
egyu - projektmenedzsment Mas munkajflt ésa A Proje
csapatban dolgozik lenéseit csoport belsd iranyitas alatt,
egy informatikai kp demg , szabalyait tiszteletben | tarsaival kozosen
14 | projekten. A projektek 1(<"ez Efmen,yezlels’_ | tartva, dolgozik. A
végrehajtasa soran l(ivet”es,’vegre YUas, | egyiittmiikddéen vesz | raosztott
tarsaival tudatosan és | & CNOTAES, részt feladatrészt
céliranyosan d(’)k’umentacw, csapatmunkaban. onalloan végzi el.
kommunikal Z4ras).
Ismeri az irodai
Munkéja soran | szoftverek f6bb
15 hatékonyan hasznalja | funkcioit,
az irodai szoftvereket. | felhasznalasi
teriileteit.
Az elkésziilt Ismeri a hatékony Torekszik a tomdor, A projektcsapat
16 termékhez prezentalas lényegre torod, de tagjaival
prezentaciot készit és| szabalyait, a szakszer(i bemutato egyeztetve, de
bemutatja, eldadja azt | prezentacios Osszeallitasara. onalldan elkésziti
munkatérsainak, szoftverek az elvégzett
vezetdinek, lehetéségeit. munka
ugyfeleinek. eredményét
bemutato
prezentaciot.

3. A szakiranyu oktatas szakmai kimeneti kovetelményei (Forras: KKK)

Sorszam

Készségek,
képességek

Ismeretek

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Onallosag és

felelosség
meértéke
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Halozatfejlesztési

. projektekben,
1 . Igyekszik ey
Hasznalja a Git oo valamint halozat
. . munkatérsaival .
verziokezelo haték | ¢és
. atékonyan,  igazi -
rendszert, valamint a . nyan, 183711 4lkalmazésiizemel
foilesztést thmooatd Ismeri a | csapatjatékosként tetési
9 E410 1 legelterjedtebb egylitt dolgozni. folyamatokban
?soportmunkaeszkroz csoportmunkaeszkoz | Torekszik Al Lo itds alatt
Oket €S | dket, valamint a Git | csoporton beliil dolg}:)Zik N
520 Igaltatasokat (pl. | yor/igkezelérendszer megkapott feladatok | . ; ’
GitHub, Slack, szolgaltatasait preciz,  hataridore rabizott
Trello, Microsoft ’ t6 rténgj részfeladatok
Teams, Webex . eer o ... | Onalloan is
elkészitésére, tarsai .
Teams) fr elvégzi, a
segitésére. ftesoa
megvalositasért
felelosséget vallal.
Ismeri a
kiilonb6z6
kommunikacids
A megfelel formakra (e-mail, o
s s Kommunikacidjaba Osségi koré
kommunikdcios chat, telefon, n konstrujktiv giltf)l;; seetorebe
forma (e-mail, chat, | prezentacié stb.) et an ’
. . o egylittmiikodo, feladatokkal
telefon, prezentacio | vonatkozd  etikai .
o . . . udvarias. kapcsolatban a
stb.) kivalasztasaval | €s belsd . . .
. g Feladatainak a | vallalati
munkatarsaival és az | kommunikacids s o,
. . felhasznal6i kommunikécios
igyfelekkel szabalyokat. s ;

. igényeknek szabalyokat
hatekonyan Angol leginkabb betartva, nalloan
kommunikal miiszaki | nyelvismerettel & FSPN by o
és egyéb rendelkezik (KER | ™8 eidG’ 0, MINOsegl | X Omfﬁiug( 21‘ az
informaciokrol Blszint). Ismeria | I °E0CasATa HgylerenRe’ o8

. . torekszik. munkatarsaival.

magyarul és angolul. | gyakran hasznalt

szakmai

kifejezéseket

angolul.

Ismeri a hibakeresés
Halozat- és | szisztematikus
alkalmazasiizemeltet | modszereit, a Torekszik a
és soran felmertild | problémak problémak Internetes
problémakat old meg | elharitasanak kezeléséhez a informacidszerzés
és hibakat harit el | lépéseit. weben talalt sel nalldan old
webes  kereséssel, | Ismeri a munkajahoz | megold4sokat meg problémakat
valamint internetes | kapcsolddo alkalmazni, és harit el hibakat.
tudasbazisok internetes ~ keresési | implementalni.
hasznalataval. modszereket és

tudasbazisokat.
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Munkéja soran cél | Alapszintli Nyitott az 4j
szerint alkalmazzaa | alkalmazasi szinten | technologiak
legmodernebb ismeri a megismerésére, és | —
informacios legmodernebb torekszik azok
technologiakat és informacios hatékony, a
trendeket technologiakat és felhasznaloi
(virtaulizacio, trendeket igényeknek és a
felhGtechnologia, (virtualizacid, koltséghatékonysag
IoT, mesterséges felhétechnologia, 1 elvarasoknak
intelligencia, gépi IoT, mesterscges megfeleld
tanulas stb.). intelligencia, gepi felhasznalasara a
tanulas stb.). halozatfejlesztési

és -lizemeltetési
feladatokban.

Uzemeltetési Ismeri a relacios
feladatok ellatasahoz | adatbazisok Torekszik a Néhany tablabol
relaciés  adatbazist | 1étrehozasanak, redundanciamentes, | 4116 adatbézist és
tervez és hoz létre, | felhasznalasanak tiszta szerkezetii egyszerl SQL
tobbtablas 1épéseit. Alkalmazasi | adatbazis lekérdezéseket
lekérdezéseket készit. | szinten ismeri az kialakitasara. onalldan hoz létre.
SQL alapjait.

Precizen késziti el a

miszaki tartalmu

dokumentaciokat,
Munkaja soran prezentaciokat.
hatékonyan hasznalja Torekszik arra, | Felel6sséget vallal
az irodai szoftvereket, | Ismeri az irodai | hogy a az altala készitett
segitségiikkel szoftverek  haladé | dokumentumok miiszaki tartalma
muszaki tartalmu | szintli szolgaltatésait. dokumentaciokért
dokumentumokat €s konnyen

bemutatokat készit.

értelmezhetdk és
masok altal is
szerkeszthetok
legyenek.
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Ismeri a szamitogép

€s a mobil
informatikai
Elvégzi a| eszkozok felépitését
szamitogépek és| (fobb A felhasznaloi
mobil  informatikai | komponenseket, Torekszik a igényeknek
eszkozok  operacios | azok feladatait) és felhasznaloi megfeleld
rendszerének és | mikodését. Ismeri igényeknek szoftverkornyezet
alkalmazoi az eszkdzok leginkabb megfeleld | miikodOképesseégé
szoftvereinek operacios szoftveres kornyezet | ért,
felhasznaloi rendszerének  ¢és kialakitasara. funkcionalitasaért
igényeknek megfeleld | alkalmazoi feleldsséget vallal.
telepitését, beallitasat. | szoftvereinek
telepitési és
beallitasi
lehetdségeit.
Ismeri az L1-es és
Alkalmazasokat L2-es hibaelharitas _
lzemeltet, kozponti | szintjeit, feladatait. Térekszik . Ll-es szinten
frissitéseket, Ismeri az alkalmazas folvamatos Onalldan, L2-es
biztonsagi mentéseket | valtozasok ﬁzgmbiztonsai szinten szakmai
végez. Felhasznaloi | (verziokezelés, fenntartasara ga iranyitassal oldja
szoftverekhez migralas) nyomon beielentett hii:)ék meg az
kapcsolodo L2-es kovetésének miJel('Sbbi reciz alkalmazasok
szintli hibaelharitast | folyamatat, megol désélia kapcsan felmertild
végez, hibajegyeket | dokumentalasat. g ' problémakat.
kezel. Ismeri a biztonsagi
mentések tipusait,
alkalmazasi modjait.
A végponti Halozatfejlesztési
) berendezések rojektekben,
IsmeriazIPvdes |y o figuralasat Vlamint
IPv4 és IPv6 cimzési | [Pv6 cimzési ’g . . L
) , . precizen végzi. uzemeltetési
rendszert haszndlva | rendszerét. Ismeri a R .  nps
halbzati toponti Torekszik a késébbi | folyamatokban a
z R .
, , VeEp , halozatiizemeltetési | kapott
berendezéseket ¢€s | berendezések IP- |, . s . .
. . - st s . ¢s -hibaelharitasi utasitdsoknak és
végponti eszkozoket | beallitasi és e
, ) . feladatokat tervdokumentacio
konfigural. hibaelharitasi . rin B
. megkonnyitd knak megfelelden
lehetdségeit. e L
teljeskorti végzi a
dokumentalasra. beallitasokat.
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Otthoni és

kisvallalati
Ismeri az otthoni ¢€s A legtjabb hél(’)zatorkban .
Otthoni &g Lisvallalati szabvanyoknak és kaPCS()lOlf oo
kisvallalati hiloatokban iparagi forgalomiranyitok
hal6zatokban e .. | ajanlasoknak alapszolgaltatasait
10 mukodo kapcesolokat I,HUkOdO k.ap’cso,lc’)k megfeleld halozati onalldéan
és es forgalomiranyitok | jiessokra konfiguralja.
forgalomiranyitokat szc?lgal’at’asalt, azok torekszik. Igyekszik [ranyitassal
telepit és konfigural. beflllltasapak jol 4tlathats | Osszetett
médszereit. rendszert létrehozni. | Kivallalati halozati
beallitasokat végez.
Ismeri az OSI modell
szerinti masodik
rétegbeli hurok, a
szOrasi vihar
kialakulasanak okat, A Spanning Tree
oSl mpdell Szerirlti annak megsziintetési | Torekszik az Pyotocolt és az
mésodik ré?t’egbeh modjait. Ismeri a tizemfolytonossag klnkre ation-t
redundancidt hibatiirs masodik | érdekében a magas | | oo o ot
11 tartalmazo halozatot rétegbeli redundancia | rendelkezésre allési (mint példaul az
alakit ki (pl. STP, biztositasihoz a halézatok EtherChannelt)
Link Aggregation SIZ : a oza’tq ) onalldan iizembe
e pannig Tree kialakitasara. .
segitségével). Protocolt (STP) és a helyezi, N
Link Aggregation konfigurdlja.
(pl: EtherChannel)
technologiat.
Tobb kapcsolot | Ismeri a VLAN-ok Egyszertibb,
tartalmazo celjat, azok Torekszik a halézat | VLAN-okat
halozatban virtudlis | kialakitisinak szegmentalasara tartalmazo
helys  halozatokat | i gjqjt, VLAN-ok halozatokat
(VLAN), a,k_lklt ki. Ismeri a tronkolés kialakitasaval a tervez, alakit ki
Megvalos1tje'1. . lényegét, valamint a | megfelelo onalloan a
12 VLAN'OI? lr<oz,0t,t1 VLAN-ok kozotti adatbiztonsag felhasznaloi,
forgalom%re,my%te}st, forgalomiranyitas megteremtése és a | adatforgalmi és
forgalomirényit6 vagy megvalositisanak szOrasi tartomany adatbiztonsagi
té’)bbré,teglii kapcsolo modjat csokkentése elvarasoknak
haszndlatéval. forgalomirényitoval | éljabol. megfelelden.
Osszetettebb

vagy harmadik
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rétegbeli kapcsold
segitségével.

halézatokat
valosit meg mas
altal  készitett
halézati tervek
alapjan.

OSI modell szerinti
harmadik rétegbeli

Ismeri a harmadik
rétegbeli
redundancia

Torekszik a haldzati

Egyszeriibb
esetekben
harmadik
rétegbeli
redundanciat
biztosito halozatot
tervez és valosit

redundanciat fogalmat, eldnyeit. uzembiztonsag meg Onalldan
o A fenntartasara ISO = ’

13 m,egvalosr[o . Ismeri _— a modell szerinti O,SS,Zetettebb .
halézatot tervez és | megvaldsitasban harmadik rétesbeli halozatok esetén
valosit meg példaul hasznalt technikak . g masok altal
FHRP protokoll egyikét (FHRP, redundan’cuit tervezett
segitségével. VRRP, HSRP, alkalmazasaval. harmadik

GLBP). rétegbeli
redundanciat
valosit meg
Onalldan.

Ismeri az

elektromégneses Onalléan tervez

hullamok fizikai mee & konfieurdl

alapjait, a vezeték kiS\g/éllalati g

nélkiili  haldzatok vezeteknalkiili

miikodésének elvét, | Nyomon koveti a halozatokat
Vezeték nélkiili | szabvanyait, legfrissebb Szakmai iré.nyités
halézatot alakit ki | hitelesitési moddjait, | vezetéknélkiili ,

14 . ) ) .. . epe g .., i mellett masok
Kis- és nagyvallalati | tipikus topologiait és | technologiakat és (ltal ‘ it
kornyezetben. eszkozeit. Tisztdban | biztonsagi ata rfleg ’erv.fez.e

van a leggyakoribb | ajanlasokat. vezetck nelkali

vezeték nélkili
tamadasi modokkal
és azok
megeldzésének
modszereivel.

halozatokat alakit
ki és konfigural
nagyvallalati
kornyezetben.
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Ismeri az elterjedten Kisebb
hasznalt halézatokban a
haldézattamadasi haldzatbiztonsagi
L . modokat, az azok és tlizfal
Felfle’rltl e e lham,Ja. elleni védekezés Torekszik a beallitasokat
a halézati biztonsagi lépéseit. biztonsagos halozati | 6nalldan végzi el
15 problémakat, Felhasznaloi szinten 5 y : P
megelézi a rrelhas o1 szn kornyezet Nagyvallalati
tarmaddsokat. 1smer1 a halozatlr ’ fenntartasara. kornyezetben
forgalom figyelésére, szakmai iranyitas
sérilekenyseg mellett végez el
felderitésére haldzatbiztonsagi
alkalmas eszkozoket. beallitasokat.
Statikus és Ismeri a statikus Torekszik a Kisebb
16 dinamikus forgalomiranyitas forgalomiranyitasi | hal6zatokban
forgalomiranyitast fogalmat és ismereteinek onalloan valositja
valdsit meg a helyi megvalositasi felhasznalasaval meg a
halézaton. modjat. biztositani a halézati | forgalomiranyitas
Ismeri a dinamikus infrastruktura t."NagyVéllalatl
forgalomiranyitast folyamato§ kornyez.e.t b’en .
végzd RIP & OSPF r’en’de:lkezesre szakmai 1’rany1tas
protokollokat és azok allasat. mellett Ve.:g’ez el,
beallitasénak modiat. forgalomirdnytast
megvalosito
beallitasokat.
Ismeri a bels6 helyi
cim, belsd globalis
cim, kiils6 helyi cim,
kiils6 globalis cim, a
statikus NAT,
Statikus és dinamikus | dinamikus NAT, NAT és PAT
17 cimforditast valosit | tulterheléses NAT, - konfiguralast
meg. porttovabbitas onalléan végez.

szerepét, jelentdségét.
Ismeri a

NAT és PAT
konfiguralasanak
modjait.
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Ismeri a WAN
Osszetevoket és
eszkozoket, a
publikus és privat
WAN

technologiakat, a PPP Telephelyek
és PPPoE protokollok kozotti PPP
mitkodését, kapcsolatot
o lehetdségeit a onalléan
WAN-szintli ’ .
kapcsolatokat  és forgalomiranyitok konfigural.
5zOtti — Halozatok kozotti
18 forgalomiranyitast kf)ZOttrl PPP k?pcsolat WAN
valosit me kialakitasat és ezek
& ellendrzésének forgalomirényités t
modjait.  Tisztaban szakeértdi
van az eBGP tamogatassal
forgalomiranyitasi VEgCZ.
protokoll szerepével,
fontosabb
tulajdonsagaival,
miikodésével.
Ismeri a VPN Térekszik a
Biztonsa . technolégiékat, azok | felhasznaléi adatok | SSH és VPN
hiltzelce)tslistae%f e alkalmazasi | védelme érdekében | kapcsolatot
19 Kancsolatot énit ki lehetosegeit. Ismeri | 5 piztonsagos és | 6nalldan alakit ki
lp hel kk'r') , az SSH kapcsolat hitelesitett két végpont
telephelyek kozott. - | jgpitesenek adattovéabbitas kozott.
lehetdségeit. kialakitaséra.
20 Virtualis gépeket,| Ismeri a szamitogép | Torekszik a Onélléan hoz létre

konténereket hoz

virtualizacid

felhasznaloi

virtualis
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1étre egyszerii
beallitasokat
elvégez,
felhdalkalmazasokat
kezel.

megvalositasi
modjait, a szerver €s
kliens oldali
virtualizacio
eszkozeit, a
virtualizacios
megoldasokat (pl.
Hyper-V, KVM,
VMware). Tisztdban
van a
felhdszolgaltatasok
felhasznalasi
lehetdségeivel,
ismeri a SaaS
megoldasokat, a
PaaS, laaS
jellemzdit,
megvalositasukat és
ismeri legalabb egy
konténer
megvalositast,
valamint a
konténerek
alkalmazasanak,
létrehozasanak és
menedzselésének
lehetdségeit.

igényeknek
megfeleld
koltséghatékony,
skalazhat6, hibatiird
szervermegoldasok
alkalmazasara.
Nyitott az j
technologiak
megismerésére,
azok informatikai
infrastrukturaba
integralasara.

gépeket,
konténereket. A
felhdszolgaltataso
kat a felhasznéloi
igényeknek
megfeleléen
integralja, kezeli.

21

Szerverszolgaltataso
kat telepit, lizemeltet
Windows ¢és Linux
operacios rendszer
alatt.

Ismeri a gyakran
hasznalt

szerverszolgaltatasok
at (pl. fajl- és
nyomtatokiszolgalo,
webkiszolgalo,
cimtarszolgaltatas)
Windows és Linux
operacids rendszer
alatt.

Torekszik a
felhasznaloi
elvarasoknak
megfelelden
mik6do
szerverszolgaltataso
k beallitasara,
tizemeltetésére akar
Windows akar
Linux szerver
esetén.

Egyszeriibb
szerverszolgaltata
sokat 6nalloan
konfigural,
lizemeltet.
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Hal6zati

monitorozast, Ismeri . a 3
halozatfeliigyeleti I}élézatmonltorozés Eg}fszerubb'
feladatokat lat el (pl. s . I,la,l 0zatmonitoroz
aktiv,  inaktiv halozatfelug_yelet ?51’ ’ feladatokat
22 eszkozik alapfogal mait, - onalloan,
sllapotfigyelése protokolljait (pl. Osszetettebb
werhelés P CDP / LLDP, feladatokat
kihasznaltsig SNMP, Syslog, iranyitassal lat el.
NetFlow).
kovetése).
Kis- és kozepes Ismeri a Kis- ¢és | Szakmai tudasara és | Kis- és kdzepes
méretii halozatot kozepes halézatok | tapasztalataira méretll
93 tervez, halozati tervezési alapelveit | tiamaszkodva segiti | halozatokat
hibaelharitast végez. | (konvergalt halézat, | ligyfeleit a valos onalloan tervez.
Szakmai tudasaval haromrétegii felhasznaloi igények | Halozati hibakat
tamogatja a hierarchikus halozati | kialakitasaban. onalléan azonosit.
felhasznalot modell, halézati | Torekszik a A
igényeinek megfeleld | dokumentécid) Ismeri| felmeriilé hiba kompetencijaba
definialasaban. a halézati | mieldbbi, eso
hibadetektalas (OSI| szisztematikus hibaelhéritasokat
modell rétegein | detektalasara, annak | elvégzi, az azon
alapul(') preciz talmutato
hibafelderitési dokumentalasara. esetekben
eljarasok, tapasztaltabb
viszonyitasi alap) és a szakember
hibaelharitas 1épéseit. segitségét  kéri,
ehhez a detektalas
eddigi 1épéseirdl
pontos leirast ad.
IoT eszkozoket kezel, Nyomon kdoveti az
az eszk6zokbol Erti a dolgok IoT teriilet
szarmazo adatokat internetének (IoT) fejlodéset, torekszik
felhdszolgaltatasokh | koncepciojat. Ismeri | €zeket munkdjaban | Onalléan tervez és
24 0z Csatlakoztatja. Az | 57 loT eszkozokbdl mielobb adaptéllni épit meg egyszeﬁj

Uj [oT eszkozok
kezelését leirasok
alapjan megismeri,
azokat feladataihoz
felhasznalja.

szdrmaz¢ adatok
Osszegyljtésének
lehetdségeit, az [oT
eszkozok vezérlését.

(pl.: a megjelend
eszkozoket,
szabvéanyokat,
biztonsagi
eldirasokat).

loT
megoldasokat.

137/147




25

Munk4aja soran
jelentkezd problémak
kezelésére vagy
halozati folyamatok
automatizalasara
programokat készit
Python vagy mas
hasonlo célu
programozasi nyelv
segitségével.

Ismeri a Python

(vagy mas hasonlo
céli programozasi
nyelv) nyelvi elemeit
¢s alapvetd moduljait.
Tisztaban van a REST
API

architektiraval, ismeri
az API ¢és RESTful
API céljat

¢s mikodését. Ismeri
a
RESTCONF ¢és
NETCONF
protokollokat.

A halozati eszk6zok
programozasi
lehetdségeit
kihasznalva torekszik
a halozati
valtozasokhoz és mas
koriilményekhez jol
igazodo
infrastrukturalis
kornyezet
kialakitasara.

4.

A szakiranyu oktatasba torténo belépés feltételei (Forras: KKK)

4.1
4.2  Alkalmassagi kovetelmények

Iskolai el6képzettség: Alapfoku iskolai végzettség

421
4.2.2

Pélyaalkalmassagi vizsgélat: Nem sziikséges

Foglalkozas egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: Nem sziikséges

5. A szakiranyu oktatas megszervezéséhez szukséges személyi feltételek

6.

Egyéb (pl.
kamarai
) . Szakiranyu gyakorlati
Szakképzettség szakmai oktatoi
Funkcié Végzettség (szakképesités) gyakorlat vizsga)
1.
Tanmiihely-vezeto
Szakiranyu
2. oktatasért felelos
személy
3.
Oktato(k)
4 Miiszaki, fizikai

dolgozo(k)

A szakiranyu oktatas megszervezéséhez sziikséges targyi feltételek

1.

stb.):

Helyiségek (tanterem, tanmiihely,
tanterem, adminisztracios iroda, irattar
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Eszkdzdk és berendezések (Forras:
KKK):

° Diakonként 0 1 db
korszert asztali PC, Windows
asztali operacios rendszerrel,
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internet kapcsolattal,
minimum 22”-0s monitorral.
A PC hardverparamétereit
tekintve meg kell felelnie az
alabbi elvarasoknak:

= alkalmasnak kell lennie a
képzéshez hasznalt
valamennyi szoftver
optimalis futtatasara;

* hardveres virtualizaciot
tamogatd6 CPU val kell
rendelkeznie;

= a CPU teljesitményének,
valamint a memoria ¢€s a
hattértar kapacitasanak
alkalmasnak kell lennie
legalabb  harom, az
aktudlisan legszélesebb
korben hasznalt szerver
vagy kliens operacios
rendszerek barmelyikét
(Windows, Linux stb.)
hasznalo virtualis gép
parhuzamos futtatasara.

0 Tanulocsoportonként: 0
1db projektor, interaktiv

panel vagy Webex Board o

1 db multifunkcio6s halozati

nyomtatd o Halozati

szereléshez sziikséges
szerszamok ¢és szerelési
anyagok (pl. krimpel6fogo,

UTP-kébel, csatlakoz6) o 6

tanulonként

= 1 db WiFi router
(vezeték nélkiili
forgalomiranyito)

= 1 db korszerti laptop




1 db korszer, iOS
operacios rendszert
futtatdo mobiltelefon vagy
tablet = 1 db korszeri,
Android operacios
rendszert futtato
mobiltelefon vagy tablet
3 db kis- és kozepes
vallalati halozatok
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forgalomiranyitasi
feladataira és
internetkapcsolatdnak
biztositasara alkalmas,
I0S-t (Internetwork
Operating

System) futtato,
halozatbiztonsagi
funkcionalitassal is
rendelkezd
integralt
forgalomiranyito

= 3 db kis- és kozepes
vallalati halozatok
kapcsolasi feladataira
alkalmas, 10S-t futtato,
VLAN-képes,
menedzselhetd kapcsold

= 2 db ASA (Adaptive
Security Appliance)

operacios rendszert
futtato, hardveres
tizfaleszkoz
Szoftverek:

Az oktatas soran hasznalt
tanuloi PC-k
mindegyikére az
alabbi listaban

szerepld szoftverekbol

a legfrissebb verzidju

valtozatnak, a

szoftvertipusokbol
pedig az agazatban
legszélesebb korben
hasznalt szoftvereknek kell
rendelkezésre allnia. °
Irodai szoftvercsomag

(pl. Microsoft Office)

e Python programozasi
nyelvhez hasznélhato
korszeri fejlesztOkornyezet
(pl. PyCharm) °
Virtualizacidhoz sziikséges
szoftver:
0  virtualizacios
szoftver (pl.
Hyper-V,
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VMWare
ESXi)
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0 konténer
technologiat megvalositd
szoftverek (pl. Docker,
Kubernetes) o
Windows ¢és Linux
operacios
rendszerek
telepitdkészlete
Packet Tracer haldzati
szimulécios szoftver
Halozatmonitorozo
szoftver (pl. Nagios)
Forgalomfigyeld
szoftver (pl. Wireshark)
Git
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A tananyag-, illetve tematikai vizsgazonként: és szerverek telepitése és

egységek (tantargyak, témakorok) ol ‘eladatsorhoz

teljesitéséhez szukséges anyagok

és felszerelések: korszeri asztali PC,
dows asztali operacids
szerrel, internet
'solattal, minimum 22’-0S
itorral. A PC

verparamétereit tekintve
* kell felelnie az alabbi

rasoknak:

alkalmasnak kell lennie a
vizsgan hasznalt
valamennyi szoftver
optimalis futtatasara; =

hardveres  virtualizaciot

tamogat6 CPU-val Kkell

rendelkeznie;

=aCPU
teljesitményének,
valamint a memoria
¢s a hattértar
kapacitasanak
alkalmasnak kell
lennie legalabb
harom, az aktualisan
legszélesebb korben
hasznalt szerver vagy
kliens operacios
rendszerek
barmelyikét
(Windows, Linux
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stb.) hasznalo virtualis
gép parhuzamos
futtatasara.
= 1 db WiFi router
(vezeték nélkiili
forgalomiranyito)
= 1 db korszerti laptop
* 1 db korszerti, i10S operacids
rendszert futtatd mobiltelefon
vagy tablet = 1db
korszerii, Android operacids
rendszert futtaté mobiltelefon
vagy tablet
= 3 db kis- és kozepes vallalati
haldzatok forgalomiranyitasi
feladataira és
internetkapcsolatanak
biztositasara alkalmas, IOS-t
(Internetwork
Operating System) futtato,

halozatbiztonsagi
funkcionalitassal is
rendelkezd integralt
forgalomiranyitod

= 3 db kis- és kozepes vallalati
halézatok kapcsolasi
feladataira alkalmas, 10S-t
futtato, VLAN-képes,

menedzselhetd kapcsold
= 2 db ASA (Adaptive

Security  Appliance)
operacios rendszert
futtato, hardveres
tlizfaleszkoz
4, -
Egyéb specialis feltételek:
7. A szakiranya oktatas tervezett idétartama/ Gyakorlati  hely

oraszamaival

(Forras: PTT_moddositva az intézmény szakmai programjaval szinkronban)

11. evfolyam

Programterv alapjan

Intézmény altal
kiegészitett/Gyakorlati
helyre kihelyezve

Eves 6raszam
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IKT projektmunka I1. 108 108/72 312
Onismereti és kommunikaciés készségek fejlesztése I1. 10 10/0
Csapatmunka és egytittmiikodés I1. 10 10/0
Prezentacios készségek fejlesztése I1. 10 10/0
Projektszervezés és -menedzsment I1. 10 10/4
Csapatban végzett projektmunka II. 68 68/68
Halézatok 1. 162 180/72 5/2
Halozati eszk6zok alapszintli konfiguracidja 16 18/6
Kapcsolasi alapok 10 12/2
VLAN-ok hasznalata, VLAN-ok kozti forgalomiranyitas 44 48/18
Masodik rétegbeli redundancia 22 26/14
Dinamikus cimkiosztas IPv4kornyezetben 26 32/10
}Ilj:gl-((:)sr;;r:zz;i ZIsl dinamikus cimkiosztas 44 4422
Adatbazis-kezelés 1. 72 144/72 4/2
Az adatbazis-tervezés alapjai 5 10/5
Adatbazisok 1étrehozasa 5 10/5
Adatok kezelése 10 20/10
Lekérdezések 46 92/46
Adatbazisok mentése és helyreallitasa 6 12/6
Szakmai angol 72 72/0 2/0
Hallas utani szovegértés 12 12/0
Szoébeli kommunikacio 14 14/0
Szébeli kommunikécié IT-kdrnyezetben, projekt alapon 1. 14 14/0
frasos angol nyelvii szakmai anyagok feldolgozasa 12 12/0
Angol nyelvii szovegalkotas - e-mail 10 10/0
Keresés és ismeretszerzés angol nyelven 10 10/0
Osszesen: 11,5 6ra / hét 414 éra 504/216 éra 14 éra/hét

12. évfolyam
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Intézmény altal
kiegészitett/Gyakorlati

Programterv alapjan helyre kihelyezve Eves 6raszam
IKT projektmunka I1. 90 108/72 3/2 6ra
Onismereti és kommunikaciés készségek fejlesztése I1. 8 10/0
Csapatmunka és egyiittmiikodés I1. 8 10/0
Prezentacios készségek fejlesztése I1. 8 10/0
Projektszervezés és -menedzsment 11. 8 10/4
Csapatban végzett projektmunka II. 58 68/68
Halézatok 1. 144 180/72 5/2 6ra
Harmadik rétegbeli redundancia 32 40/20
Halozatbiztonsag, a kapcsold biztonsagossa tétele 40 40/30
Vezeték nélkiili technologiak 40 42/12
Forgalomiranyitasi alapok, statikus forgalomiranyitas 32 58/10
Szerverek és felhdszolgaltatasok 108 144/72 4/2 6ra
Virtualizacio és konténerek 54 66/33
Windows szerver telepitése ¢s lizemeltetése 54 78/39
Szakmai angol 72 72/0 2/0
Hallas utani szovegértés 10 10/0
Szoébeli kommunikacio 10 10/0
frasos angol nyelvii szakmai anyagok feldolgozasa 12 12/0
Angol nyelvii szovegalkotas - e-mail 8 8/0
Keresés és ismeretszerzés angol nyelven 12 12/0
Szébeli kommunikécid IT-kdrnyezetben, projekt alapon 11. 20 20/0

Osszesen: 11,5 éra / hét 414 6ra 504/216 ora 14 ora/hét

147/147




13. évfolyam

Programterv alapjan

Intézmény altal
kiegészitett/Gyakorlati
helyre kihelyezve

Eves 6raszam

Munkavallaléi idegen nyelv 62 72/36 2/1 éra
Az éllaskeresés 1épései, allashirdetések 11 13/6
Onéletrajz és motivécios levél 20 23/12
,»omall talk” — altalanos tarsalgas 11 13/6
Allasinterj 20 23/12
Halézatok I1. 324 324/108 9/3 ora
Dinamikus forgalomiranyitasi ismeretek 40 40/10
Halbzatbiztonsag 40 40/10
Hozzaférési listak hasznélata 30 30/10
Statikus és dinamikus cimforditas lehet6ségei 30 30/10
WAN-technologiak 30 30/10
Virtualis maganhalozat (VPN) kialakitasa 40 40/10
Mindségbiztositasi alapok, halozatfeliigyelet megvalositasa 40 40/10
Halozattervezés, hibaelharitas 24 24/8
Hal6zatvirtualizacid, halézatautomatizaciod 24 24/15
Komplex halézat tervezése, kialakitasa 26 26/15
Halézat programozasa és IoT 108 216/72 6/2 6ra
Programozasi alapok Pythonban 20 40/10
REST API kliensprogram készitése Pythonban 30 60/10
Halozatok programozasa 30 60/20
10T — a dolgok internete 28 56/32
Szerverek és felhdszolgaltatasok 248 252/0 7/0 éra
Linux szerver telepitése és lizemeltetése 72 72/0
Linux és Windows rendszerek integracidja 72 72/0
Felhdszolgaltatasok 72 72/0
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Alkalmazasok tlizemeltetése

32

36/0

Osszesen: 21 6ra / hét

742 ora

864/216 éra

24 6ra/hét
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A képzés
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Evfolyam | 9. 10. 11. 12. 13. | Osszes
Oraszama
Evfolyam osszes 6raszama | 252 324 414 414 713 2117
3
= i Munkavallaloi ismeretek 18 0 0 0 0 18
=)
8L ,
% b Allaskeresés 5 5
%] — -
.é E Munkajogi alapismeretek 5 5
= .4 Munkaviszony létesitése 5 5
E Munkanélkuliség 3 3
©
nc >
= = Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62
% >
S = [Azallaskeresés lepesei, 11 11
S 8§ | allashirdetések
g %‘J Onéletrajz és motivacios levél 20 20
E -E ~Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11
Allasinterju 20 20
S
N=) ~§ Informatikai és tavkozlési alapok I. | 108(2+1) 0 0 0 0 108
)
He) N~
'; Bevezetés az elektronikdba 28 28
© pu(
@ g A PC részei, PC szét- ¢és
": £ dsszeszerelése, bévitése 12 12
Q2 £ Megel6z6 karbantartas és 10 10
= § hibakeresés
< S Laptopok és mas eszkdzok
E tulajdonsagai, hibakeresés 10 10
Nyomtatok és egyéb perifériak 10 10
Virtualizacio és felhétechnoldgiak 15 15
Windows telepitése és 15 15
konfiguracioja
A dolgok internete 8 8
Informatikai és tavkozlési alapok II. 0 144 0 0 0 144
Gépi tanulas, neuronhaldzatok, 10 10
mesterséges intelligencia
Informatikai és tavkozlési halézatok 8 8
napjainkban
Halozati protokollok és modellek,
végponti  eszkdzok  haldzati 18 18
beéllitasa
Kapcsolas Ethernet halézatokon, a 20 20
kapcsol6 alapszintli beallitasa
A halézati réteg, IPv4-es és
IPv6os cimzés, a 8 8




forgalomiranyité alapszint(
bedllitasa
A szallitasi és az alkalmazasi réteg 18 18
Otthoni és kisvallalati halézat 8 8
épitése és bedllitasa
IT-biztonsag 30 30
Egyéb operacios rendszerek (Mobil 6 6
és MacOS)
Linux alapok 18 18
252
Programozasi alapok 72 72 0 0 144
Bevezetés a programozasba
e . 18 18
(jatékos programozas)
Webszerkesztési alapok 14 14
Hibakeresése weboldalakon,
verziokezeld és 10 10
csoportmunkaeszkdzok
Weboldalak formazasa 14 14
Reszponziv weboldalak 12 12
Ismerkedés a JavaScripttel 4 4
Bevezetés a Python programozasba 4 4
A Python programozasi nyelv 48 48
alapjai
Modulok, objektumok, fajlkezelés
Pythonban 20 20
144
IKT projektmunka I. 54 108 0 0 162
Onismereti és kommunikacios 6 0
készségek fejlesztése . 1 16
Csapatmunka és egyuttmiikddés 6 10 16
l.
Prezentacios készségek 6 10 16
fejlesztése I.
Projektszervezés és menedzsment 6 10 16
.
Csapatban végzett projektmunka I. 30 68 98
162
IKT projektmunka II. 0 0 108/72 | 108/72 198
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Onismereti  és  kommunikacios

készségek fejlesztése Il. 10/0 10/0 18
Csapatmunka és egyuttmikddés Il. 1000 1000 18
:Trezentamos készségek fejlesztése| 1000 1000 18
:Tro;ektszervezes és menedzsment 10/4 10/4 18
Csapatban végzett projektmunka Il. 68/68 68/68 126
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 108/72 | 108/72 0 216/144
Halézatok 1. 180/72 | 180/72 0 360/144
Halézati eszk6zok alapszint(i
konfiguracioja 18/6 18/6
Kapcsolasi alapok 12/2 12/2
VLAN-ok hasznalata, VLAN-oK
kozti forgalomiranyitas 48/18 48/18
Masodik rétegbeli redundancia 26/14 26/14
Dinamikus cimkiosztas
IPv4kdérnyezetben 32/10 32/10
IPv6-os cimzés és dinamikus| / /
cimkiosztas IPv6-kdrnyezetben 44/22 44/22
Harmadik rétegbeli redundancia 40/20 40/20
Halézatbiztonség, a kapcsold
biztonsagossa tétele 40/30 40/30
Vezeték nélkili technoldgiak 42/12 42/12
Forgalomiranyitasi alapok, statikus
forgalomiranyitas 58/10 58/10
Halézatok I1. 0 0 324/108 | 324/108
Dinamikus forgalomiranyitasi
ismeretek 40/10 40/10
Hal6zatbiztonsag 40/10 40/10
Hozzaférési listak hasznalata 30/10 30/10
Statikus és dinamikus cimforditas
lehetségei 30/10 30/10
WAN-technolégiak 30/10 30/10
Virtualis maganhalozat (VPN)
kialakitasa 40/10 40/10
Minéségbiztositasi alapok,
halézatfelligyelet megvaldsitasa 40/10 40/10
Halbzattervezés, hibaelharitas 24/8 24/8
Halbzatvirtualizacio,
halézatautomatizacio 24115 24115
K lex halézat t 8

omplex halézat tervezése, 26/15 26/15

kialakitasa
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Halozat programozasa és IoT 0 0 216/72
Programozasi alapok Pythonban 40/10
REST API kliensprogram készitése
Pythonban 60/10
Halézatok programozasa 60/20
0T — a dolgok internete 56/32
Szerverek és felhdszolgaltatasok 0 144/72 | 252/0
Virtualizacié és konténerek 66/33
Windows szerver telepitése és
Uzemeltetése 7839
Linux szerver telepitése és 220
Uzemeltetése
Linux és Windows rendszerek 72/0
integracidja
Felhdszolgaltatasok 72/0
Alkalmazasok Uzemeltetése 36/0
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 0 144/72 | 252/0
Adatbazis-kezelés 1. 144/72 0 0
Az adatbazis-tervezés alapjai 10/5
Adatbazisok létrehozasa 10/5
Adatok kezelése 20/10
Lekérdezések 92/46
Adatbazisok mentése és
e s 12/6
helyreallitasa
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 144/72 0 0
Szakmai angol 72/0 72/0 0
Hallas utani szovegértés 12/0 10/0
Szébeli kommunikacio 14/0 10/0
Sz6ébeli kommunikacio
ITkérnyezetben, projekt alapon I. 14/0
irasos angol nyelvii szakmai
anyagok feldolgozasa 12/0 10/0
Angol Ivi sz6 Ikotas - il
ngol nyelvii szévegalkotas - emai 10/0 12/0
Keresés és ismeretszerzés angol
nyelven 10/0 8/0
Sz6ébeli kommunikacio
12/0

ITkérnyezetben, projekt alapon |l.
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216/72

40/10

60/10

60/20
56/32

356/72

66/33

78/39

72/0

72/0

72/0
36/0
396/72

144/72

10/5
10/5
20/10
92/46

12/6

144/72

144/0

22/0
24/0

14/0

22/0

22/0

18/0

12/0




Tanulasi teriilet 6sszéraszama

72/0 72/0

Egybefiigg6 szakmai gyakorlat:

144/0

8. Tanulasi teriletek (Forras: PTT)

Lasd szakmai program

Gyakorlati Gyakorlati | Tart | (6ra) | Pl. Egyéni/paros/csoportos
helyszinen feladat 1. | alm
lebonyolitott TEA-s.sz: ||
foglalkozasok ism
6raszama és erte
ajaniott tés
sz?r\./eze5| Gyakorlati | Tart | (6ra) | Pl. Egyéni/paros/csoportos
madja: feladat 2. | alm
TEA-s.sz: ||
ism
erte
tés

Gyakorlati | Tart | (6ra)
feladatn. | alm

Pl. Egyéni/paros/csoportos

megnevezése n.:
TEA-s.szZ:

TEA-s.sz: ||
ism
erte
tés
Tantermi/elméle | Tantargy = témakorének| (ora)
ti foglalkozasok | megnevezése 1.:
témakorei: TEA-s.sZ
Tantargy  témakorének| (ora)
megnevezése 2.:
TEA-s.sZ:
(6ra)
Tantargy  témakoérének| (6ra)

Ertékelés

Az eldzetes tudas,
tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa
(diagnosztikus értékelés):
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A tantargy oktatasa soran
alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ
értékelés):

Minésit6, 6sszegzo és lezaré irasbeli

teljesitményértékelés

(szummativ értékelés): Gyakorlati

feladat

Az érdemjegy
megallapitasanak modja (pl.
tantargyanként egy-egy
osztalyzat):

A..... megnevezésii tantargy oktatasahoz sziikséges személyi feltételek

Gyakorlati helyszinen
lebonyolitott foglalkozasokhoz
szilkséges szakemberek
szama, végzettsége,
szakképzettsége
(szakképesitése) és szakiranyu
szakmai gyakorlata:

A tantermi/elméleti
foglalkozasokhoz sziikséges
szakemberek szama,
végzettsége, szakképzettsége
(szakképesitése) és szakiranyu
szakmai gyakorlata:

A...... megnevezésii tantargy oktatasahoz sziikséges targyi feltételek

A gyakorlati A tantermi/elméleti foglalkozas helyszinén
helyszinen

Helyiségek:

Eszkozok és
berendezések:

Anyagok és
felszerelések:

Egyéb specialis
feltételek:

A szakmai programot az oktatoi testiilet egyhanguan elfogadta.
Hatvan 2021.junius 30.
Fehér Jozsefné
igazgato
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ZARADEK, LEGITIMACIO
Széchenyi Istvan Romai Katolikus Technikum és Gimnazium

Szakmai Program

A Sziil6i Szervezet véleményezte a szakmai program maodositasat,
jévahagyasra javasolta.

Hatvan, 2022. szeptember 2.

[ oot [ ¢ I
T B e C 3l R ol WX boee

Szulbi Szervezet képviseldje

A Diakonkormanyzat véleményezte a szakmai program maédositasat, egyetért
vele.

Hatvan, 2022. szeptember 2.

Rolbad Wi, Tasfin

Diakénkormanyzat képviseldje

Az oktatdi testilet a szakmai program modositasat egyhangulag (100%)
elfogadta.

Hatvan, 2022. szeptember 2.

.7# ; /‘ /"/ e
/ egn;éc—; 7 G4 r#

Nevelbtestlilet képviseltje




EGYHAZMEGYEI KATOLIKUS ISKOLAK FOHATOSAGA

H-2600 Vac, Migazzi Kristof tér 1.

Postacim: H-2601 Vac, Pf. 87

Telefon: +36 27 814 122, Fax: +36 27 814 123
E-mail: ekif@ekif-vac.hu « Web: www.ekif-vac.hu

Ikt.sz.: UL 22 \\l \ \\\\Jvo;,b.
Ugyintézé: dr. Szabé Zoltan

Targy: Szakmai program fenntartoi jovahagyasa
Mellékletek:

1. Hatalyos szakmai program
2. Szakeértéi vélemény

FENNTARTOI HATAROZAT

Az Egyhazmegyei Katolikus Iskoldk Féhatdésdga (székhely: 2600 Vac, Migazzi Kristéf tér 1.; a
tovabbiakban: Fenntartd) a fenntartdsdban miikédd Széchenyi Istvan Rémai Katolikus Technikum és
Gimnazium (székhely: 3000 Hatvan, Bajcsy-Zs. u. 6.; OM azonositdé: 201690; a tovabbiakban:
Intézmény) intézményvezetéje altal 2020. janius 3. napjan jovahagyott szakmai programjat az arrol
készilt szakértdi vélemény tartalmat is figyelembe véve, az Intézmény alapitd okiratanak valtozasaira
is tekintettel

jovahagyom.

A fenntartéi jovahagyassal érvényessé valt szakmai program nyilvanossagarél a hatalyos

jogszabalyoknak megfeleléen az Intézmény vezetése koteles gondoskodni.
INDOKOLAS

A szakképzésrol szoldé 2019. LXXX. térvény 12. § b) pontja alapjan, ha a szakképzd intézményt
egyhazi jogi személy tartja fenn, a szakképzd intézmény szakmai programja a fenntarté
jévahagyasaval valik érvényessé. A Fenntartd szakértét kért fel a szakmai program jogszabalyban
foglaltak szerinti megfeleléségének wzsgalatéra Aszak"?tmvelemenyben foglaltak szerint a szakmai
program a hatalyos jogszabalyokban el8irt kotelezo tartalml elemekkel rendelkezik, ezért a rendelkezé

részben foglaltak szerint déntéttem.

Véc, 2020. augusztus , S| 7

EKIF féigazgato



EGYHAZMEGYEI KATOLIKUS ISKOLAK FOHATOSAGA

H-2600 Vac, Migazzi Kristof tér 1.
Postacim: H-2601 Vac, Pf. 87.
Telefon: +36 27/814-100

Web: www.ekif-vac.hu

lkt.sz.: 9659/122/3/2022.
Ugyintezé: dr. Szabo Zoltan

Targy: Szakmai program fenntartéi jovahagyasa
Mellékletek:
1. Hatalyos szakmai program

FENNTARTOI HATAROZAT

Az Egyhazmegyei Katolikus Iskolak Féhatésaga (székhely: 2600 Véac, Migazzi Kristof tér 1.; a
tovabbiakban: Fenntartd) a fenntartasaban miikédé Széchenyi Istvan Rémai Katolikus Technikum és
Gimnazium (székhely: 3000 Hatvan, Bajcsy-Zs. u. 6.; OM azonosito: 201690; a tovabbiakban:
Intézmény) oktatoi testulete altal 2022. szeptember 2. napjan jovahagyott szakmai programjat

jovahagyom.

A fenntartéi jovahagyassal érvényessé valt szakmai program nyilvanossagardl a hatalyos

jogszabalyoknak megfeleléen az Intézmény vezetése kételes gondoskodni.
INDOKOLAS

A szakképzesrél szold 2019. LXXX. térvény 12. § b) pontja alapjan, ha a szakképzé intézmeényt egyhazi
jogi személy tartja fenn, a szakképzé intézmény szakmai programja a fenntarté jovahagyasaval valik
érvényessé. A szakmai program modositasa technikai jellegii, amely jogszabalyi valtozasok valamint a
kifutd kepzésekkel kapcsolatos atvezetések miatt valt esedékessé. A moddositas tartalmat

megismertem, az ellen jogszeriiségi kifogasom nincs.

Vac, 2022. szeptember 2.

meczi Zolta
EKIF féigazgatd




ZARADEK, LEGITIMACIO
Szechenyi Istvan Rémai Katolikus Technikum és Gimnazium

Szakmai Program

A SzUl6i Szervezet véleményezte a szakmai program modositasat,
jovahagyasra javasolta.

Hatvan, 2022. szeptember 2.

WM yweont! . Beeds

Sziléi Szervezet képviseldje

A Diakdnkormanyzat véleményezte a szakmai program modositasat, egyetért
vele.

Hatvan, 2022. szeptember 2.

Ndloi Rhra Zadlio.
Diakdénkormanyzat kepviseldje

Az oktatoi testiilet a szakmai program moédositasat egyhangulag (100%)
elfogadta.

Hatvan, 2022. szeptember 2.

Creds, €t

Nevelétestilet képviselsje




