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1. Tanév rendje a Széchenyiben 

 

A tanév hossza a szakgimnáziumban   180 nap 

                       a gimnáziumban    181 nap 

Első tanítási nap    2016. szeptember 1.  

Utolsó tanítási nap  

 12. évfolyam és 2/14. PSZÜ   2017. május 4. 

 9-11. évfolyam 

 és 13. évfolyam   2017. június 15.(csütörtök) 

    

 

Első félév vége    2017. január 20.  

 

Tanítási szünetek : 
 Őszi szünet: 2016. november 2 – november 4.   

 

A szünet előtti utolsó tanítási nap október 28. (péntek), a szünet utáni első tanítási 

nap november 7. (hétfő).  

 

 Téli szünet: 2016. december 22 – 2017. január 2.  

 

A szünet előtti utolsó nap 2016. december 21. (szerda), a szünet utáni első tanítási 

nap 2017. január 3. (kedd).  

 

 Tavaszi szünet: 2017. április 13 – 2016. április 18.  

 

A szünet előtti utolsó nap 2016. április 12. (szerda), a szünet utáni első tanítási 

nap2016. április 19. (szerda). 

 

Tanítási nélküli munkanapok: 

 
2016. október 15.     szakgimnázium lelki nap 

2017. március 16-17.  módszertani tanácskozás, nevelési 

értekezlet 

2017. május 4.     Vidámballagás, diáknap 

2016. május 8-9-10.    Írásbeli érettségi 
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Értekezletek: 

Alakuló értekezlet  2016. augusztus 22.  

Tanévnyitó értekezlet 2016. augusztus 29.  

 

Osztályozó értekezletek:   

félévi:  2016. január 20. 

év végi: 

(12. évf. és 2/14 PSZÜ) 2016. május 4. 

 év végi: 

 (9-11. évf.)  2016. június 15.  

 

 

 

Félévi illetve  

tanévzáró értekezletek:  

félévi –    2017. február 1. 

év végi –    2017. július 3.  

Nevelési értekezletek:  2016. november 23. 

    2017. március 22.  

Szülői értekezletek:  2016. szeptember 21. 16.30 9. évfolyamos szülői ért. 

2016. október első hete 

    2017. február első hete 

Szülői fogadás:   2016. november 23. 

    2017. március 22. 

 

 

Vizsgák, mérések:   
 

Országos kompetenciamérés: 2017. május 24. 

 

ÉRETTSÉGI vizsga 

 

 2016. évi októberi-novemberi érettségi vizsgák: 

ÍRÁSBELI: 2016. október 17-től 2015. október 27-ig 

 

KÖZÉPSZINTŰ SZÓBELI: 2016. november 21-25. 

 

EMELT SZINTŰ SZÓBELI: 2016. november 10-14. 
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 2017. évi május-júniusi érettségi vizsgák: 

 

ÍRÁSBELI: 2017. május 8-tól  

 

KÖZÉPSZINTŰ SZÓBELI: 2017. június 19-30. 

12. A    2017. június - június 

12. C  2017. június – június 

12. B  2017. június – június 

 

 

EMELT SZINTŰ SZÓBELI: 2017. június 8-15. 

 

 

SZAKMAI OKJ vizsga 

 

 Tavaszi vizsgaidőszak: 

2017. május-június (írásbeli, gyakorlati, szóbeli) 

 

 

Munkaközösségek:  Munkaközösség vezetők: 
Társadalomtudományi   Tóth Gizella Ilona 

Természettudományi  Vasas Ágnes 

Idegen nyelvi   Mesterné Széles Ágnes 

Osztályfőnöki   Tóth- Sebesné Guba Edina 

Közgazdaság   Bihariné Szabalics Szilvia 

Informatika:    Toldi Levente 

 

Képzési felelősök:    
Ügyvitel:     Bánné Bakó Margit 

 

Érettségire épülő  

szakképző évfolyamok felelőse:  Tóth Ágota 
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2. Feladatok, felelősök időrendben 

Idő Feladat Felelős 
2016. 

 augusztus 
2016, augusztus 

22. 

22-23. 

Alakuló értekezlet 

Javítóvizsga 

Fehér Józsefné 

Szaktanárok 

22-23. Vezetői lelki gyakorlat Szentkúton Fehér Józsefné, Majzik Ildikó 

22-31. 

Tanévkezdés előtti szervezési 

feladatok: tantárgyfelosztás, órarend, 

csoportbeosztások 

Intézményi önértékeléssel kapcsolatos 

feladatok 

Fehér Józsefné, 

munkaközösség-vezetők 

29. Tanévnyitó értekezlet Fehér Józsefné  

   
2016. 

szeptember 2016. szeptember 

1. 

Tanévnyitó  

1. óra Osztályfőnöki óra 

2. óra Tanévnyitó ünnepség 

3. és 4. óra Osztályfőnöki óra 

Fehér Józsefné, Csordás Péter, Kiss 

György, Valakovicsné Lakatos 

Marianna 

5. 

Munkaidő nyilvántartás 

Neveléssel-oktatással le nem kötött 

munkaidőben teljesítendő feladatok 

Fehér Józsefné 

5. Jelentkezés a javító érettségi vizsgákra iskolatitkár  

8. 
Munkaközösségi munkatervek 

összeállítása  
munkaközösség-vezetők, DÖK 

15-ig Tanmenetek elkészítése  
munkaközösség-vezetők, 

szaktanárok 

15-ig 
Idegen nyelvi, magyar nyelvi, 

matematikai szintfelmérők megíratása 
szaktanárok 

18. 

Jelentkezés tanulmányi versenyekre: 

OKTV, Arany Dániel, Gordiusz,  

Nemes Tihamér informatika verseny 

munkaközösség-vezetők, 

szaktanárok 

21. Széchenyi születésének évfordulója  9. A osztály + osztályfőnök 

21. 

 

16:30 

Összevont szülői értekezlet (9. 

évfolyamosoknak), utána 

osztályonkénti szülői értekezlet 

9. osztályfőnökök, Fehér Józsefné, 

Bokros Levente 

23. Városi diáknap Fehér Ágnes, Nagy Ágnes 

 Katekézis Záhonyi György 

Szeptembertől 

folyamatosan 

a TÁMOP „Tudásdepo expressz” 

pályázathoz kapcsolódó programok 

megszervezése, lebonyolítása;  

 

Valakovicsné Lakatos Marianna 

szept. utolsó 

hete-okt. első 

hete 
Szülői értekezletek Fehér Józsefné, osztályfőnökök 
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Idő Feladat Felelős 
2016.  

október 2016. október 

4. A népmese napja  Valakovicsné Lakatos Marianna 

4. Iskolai statisztika  iskolatitkár, igazgatóhelyettesek  

4. Egyéb foglalkozások indítása Valakovicsné Lakatos Marianna 

3. lelki nap munkaközösségek, 9osztályfőnökök 

6. Megemlékezés az Aradi vértanukról 10. C + of. 

15.  
Szakgimnáziumban tanítás nélküli 

munkanap 
 

15. Szüreti bál  

 Pályaválasztási kiállítás igazgatóhelyettes 

20. 
Tanulmányi területek belső kódjainak 

megküldése a Felvételi Központnak 
igazgató, iskolatitkár 

22. gidaavató 
Fehér Ágnes, 12. évfolyamos of. + 

9. évfolyamos of. 

21. 

Iskolai ünnepség:  

1956-os forradalom és szabadságharc 

évforduló 

Valakovicsné Lakatos Marianna 

Kiss György 

 

23. Városi megemlékezés, koszorúzás 

Fehér Józsefné, Valakovicsné 

Lakatos Marianna 

Kiss György 

28. Szalagavató 
11. és 12. évfolyamos 

osztályfőnökök 

 
A testvériskola által szervezett Őszi 

Szavalóversenyen való részvétel 
Kiss György 

 
,, Olvass velem!”- csatlakozás az 

iskolai könyvtári világhónaphoz 
Valakovicsné Lakatos Marianna 

  Katekézis Záhonyi György 

 
Iskolánk felvételi eljárásrendjének 

közzététele a felvételi tájékoztatóban  
iskolatitkár, igazgatóhelyettesek  

 

 
2016. 

november 
2016. november 

 
Nemes Tihamér Országos Középiskolai 

Számítástechnikai Verseny 

 közismereti informatika: Toldi 

Levente 

 
Informatika OKTV iskolai forduló – 

II.kategória 

közismereti informatika: Toldi 

Levente  



8 

 

15-16. Nyílt napok az általános iskolásoknak  

Fehér Józsefné, 

igazgatóhelyettesek, Csordás 

Péter, m.köz. vezetők 

 
Pályaválasztási szülői értekezletek a 

környék általános iskoláiban 

Fehér Józsefné, Valakovicsné 

Lakatos Marianna, Majzik Ildikó, 

m. köz.-vezetők 

20. Létszámjelentés a 10. évfolyamosok 

méréséhez 
iskolatitkár  

 Katekézis Záhonyi György 

23. Nevelési értekezlet Fehér Józsefné 

23. Szülői fogadó  Tantestület  

 Közös adventi koszorú készítése Fehér Ágnes 

2016. 

december 
2016. december 

Péntekenként 

4 alkalommal 

(nov. 28., 

dec. 4., dec. 

11., dec. 18.) 

Adventi gyertyagyújtás 
Bokros Levente, Tóth-Sebesné 

Guba Edina 

 Tanulmányi versenyek  Munkaközösségek 

9. Tanulók jelentkezése a központi, 

egységes írásbeli vizsgára 
iskolatitkár  

 Katekézis Fehér Józsefné, Bokros Levente 

 Városi adventi műsor Valakovicsné Lakatos Marianna 

21. 900: Karácsonyi mise 

1000: Iskolai karácsonyi ünnepség 
9. B + of. 

   
   

2017. 

 január 
2017. január 

6. Vízkereszt  Valakovicsné Lakatos Marianna 

21.  10.00 Központi írásbeli felvételi vizsga iskolatitkár, igazgatóhelyettes  

26.  14.00 Pótló írásbeli felvételi vizsga iskolatitkár, igazgatóhelyettes  

22. A magyar kultúra napja 
Társadalomtudományi 

munkaközösség 

20. 

Félév zárása: osztályozóértekezlet, 

félévi statisztikák, munkaközösségi 

vezetők jelentése 

Fehér Józsefné, osztályfőnökök, 

munkaközösség-vezetők 

 
Jelentkezés a SZÉTV tanulmányi 

versenyre 

Szakmai munkaközösség-

vezetők 

27-ig 
Szülők tájékoztatása a félévi 

eredményről 
Osztályfőnökök 

 Katekézis Záhonyi György 

 

Szakmai gyakorlat szervezése a 10. és 

11. évfolyamnak informatika és 

ügyvitel ágazaton 

Majzik Ildikó 

 Félév végi értekezlet Fehér Józsefné 
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2017. 

február 
2017. február 

első hét Szülői értekezletek Fehér Józsefné, osztályfőnökök 

 
10-11. évfolyamon tájékoztatás a nyári 

szakmai gyakorlatról 
Majzik Ildikó 

 
OSZTV és SZÉTV elődöntő 

megszervezése, lebonyolítása 
Fehér Józsefné 

4. Alapítvány bál 
Fehér Józsefné, Majzik Ildikó, 

Valakovicsné Lakatos Marianna 

9. 
Tanulók értesítése a központi írásbeli 

felvételi eredményről 
iskolatitkár, igazgatóhelyettes  

15. 
Jelentkezés az érettségire és OKJ 

vizsgára 
Fehér Józsefné, iskolatitkár  

15. 
Jelentkezés felsőoktatási 

intézményekbe  
osztályfőnökök 

15. 
Jelentkezési lapok beérkezése az 

általános iskolából 
iskolatitkár  

20-tól 

márc.9-ig 

Szóbeli meghallgatás a 8. 

évfolyamosoknak 

Fehér Józsefné, Majzik Ildikó, 

Valakovicsné Lakatos Marianna 

24. 
Kommunizmus áldozatainak 

emléknapja   

Kiss György, Mesterné Sz. 

Ágnes, Tóth Katalin, Tóth-

Sebesné G. Edina 

 Katekézis Záhonyi György 

   

2017. 

március 
2017. március 

6-10 Pénzügyi tudatosság és gazdálkodás 

hete 
közgazdasági munkaközösség 

 Pótló szóbeli meghallgatás  

8.  Nőnap Kiss György + férfi tanárok 

10. Jelentkezők felvételi jegyzékének 

nyilvánosságra hozatala 
iskolatitkár 

14. 1848-49-es forradalom és 

szabadságharc évfordulója –  

Iskolai megemlékezés 

10. A + of. 

15. Városi ünnepségen való részvétel Fehér Józsefné 

15. Testvériskolával szervezett közös 

ünnepi műsor Gyergyószentmiklóson 
Kiss György 

16. Nevelési értekezlet Fehér Józsefné 

17. Módszertani tanácskozás Nevelőtestület 

22. Fogadó óra Nevelőtestület 

 Szakmai nyílt nap – 13. évfolyamos 

képzések ajánlása  

Majzik Ildikó, Informatikai és 

közgazdaság munkaközösség 

 Városi informatika alkalmazói verseny informatika munkaközösség  

 Kertész Andor Megyei Matematikai 

Verseny  
Vasas Ágnes 
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 Szavalóversenyek  

/Bajza, DISZI, Selypi iskola, 

Gyöngyös/ 

Társadalomtudományi 

Munkaközösség 

 Katekézis Záhonyi György 
   
   

2017. 

április 2017.április 

3-7. Digitális témahét informatikai munkaközösség 

7. 
Széchenyi halála – megemlékezés, 

pályázatok 

Kiss György, Mesterné Sz. 

Ágnes, Tóth Katalin, Tóth-

Sebesné G. Edina 

7. 
Ideiglenes felvételi rangsor megküldése 

a Felvételi Központnak 
Fehér Józsefné 

10 – 14. 
Széchenyi Emlékhét (iskolánk 

alapításának 50. évfordulója) 
nevelőtestület 

11. A költészet napja Tóth Gizella Ilona 

 Húsvét megünneplése 10. B + of 

 Széchenyi Kosárlabda Kupa Gulyás József, Sághy Antal 

 Holokauszt áldozatainak emléknapja  

Kiss György, Mesterné Sz. 

Ágnes, Tóth Katalin, Tóth-

Sebesné G. Edina 

 Városi szervezésű Tavaszi Futófesztivál Sághy Antal 

 Városi Egészségnap Nagy Ágnes 

 
Vizsgázók tájékoztatása 

az érettségi és szakmai vizsgákról 

Fehér Józsefné, Valakovicsné 

Lakatos Marianna 

 Nevelési értekezlet Fehér Józsefné 

26. Általános iskolák értesítése a felvételről Fehér Józsefné 

24-28. 
Fenntarthatóság – környezettudatosság 

témahete 
munkaközösség-vezetők 

 Katekézis Záhonyi György 

2017. 

május 
2017. május 

2-4. 

 

Tanévzárás a 12. évfolyamon (utolsó 

tanítási nap: 2017. május 4.) 

 Osztályozó értekezlet 

 az „Év Széchenyise” díj 

odaítélése 

 Szerenád 

 Vidámballagás, diáknap 

Osztályfőnökök 

Tantestület 

 

 

12. évfolyamos diákok + of. 

 

12. évfolyamos diákok + of. 

Fehér Ágnes, Nagy Ágnes 

5. 

14.00 
Ballagás 

Fehér Józsefné, Valakovicsné 

Lakatos Marianna, Csordás 

Péter, Kiss György, 11. és 12. 

évfolyamos osztályfőnökök 
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8. 
Írásbeli érettségi kezdete. 

Osztálykirándulások 

Fehér Józsefné 

osztályfőnökök 

 Katekézis Záhonyi György 

24. Országos mérés 
10. évfolyam, Mesterné Széles 

Ágnes 

26. Tantárgyfelosztás a 2017/2018. tanévre 

Fehér Józsefné, Valakovicsné 

Lakatos Marianna, Majzik Ildikó, 

munkaközösség-vezetők  

   

   
2017. 

június 
2017. június 

 Írásbeli OKJ vizsga 14. PSzÜ Tóth Ágota 

5. Pünkösd 

15. 

 Tanévzárás 

 a 9-11., 13. évfolyamon 

 Osztályozó értekezlet 

 Statisztika, munkaközösségi 

beszámolók 

Fehér Józsefné, osztályfőnökök, 

munkaközösség-vezetők 

19- 30. 
Szóbeli érettségi  

Szóbeli szakmai vizsga 

Fehér Józsefné, szaktanárok, 

jegyző 

Tóth Ágota 

22-24. Beiratkozás a középfokú iskolába 
igazgatóhelyettes, iskolatitkár, 

leendő 9-es osztályfőnökök 

23. 17.00 óra Tanévzáró ünnepély 
Fehér Józsefné, Csordás Péter, 

Valakovicsné Lakatos Marianna 

16-tól. 

Szakmai gyakorlat az informatika és 

ügyvitel ágazaton tanuló 10-11. 

évfolyamnak 

Majzik Ildikó, Bánné Bakó 

Margit, Toldi Levente 

   
   

2017. 

július 
2017. július 

3. Tanévzáró értekezlet Fehér Józsefné  

 

Szakmai gyakorlat az informatika és 

ügyvitel ágazaton tanuló 

10-11. évfolyamnak 

Majzik Ildikó, Bánné Bakó 

Margit, Toldi Levente 

   
   

2017. 

augusztus 2017. augusztus 

20. 
Szent István Napja, az államalapítás 

ünnepe, Városi programok 
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3. A tanév kiemelt célkitűzései 

 
 Az iskola Pedagógiai programja alapján a széchenyis tanulók naprakész 

szakmai oktatása, nevelése, szem előtt tartva a helyi sajátosságainkat, 

igényeinket, lehetőségeinket. Célunk, hogy a szakmai ágazati tantárgyak 

segítségével 9-12. évfolyamos tanulóink megkedveljék az általunk oktatott 

szakmákat, és megfelelő előképzettséget szerezzenek további 

tanulmányaikhoz.  

 Megkülönböztetett figyelmet fordítunk a szakképző évfolyamok 

felkészítésére és a szakképzés új rendszeréből következő követelményekre. 
 

Határidő: folyamatos 

Felelősek: szakmai munkaközösség-vezetők 

 

 

 Sokoldalú tanulói személyiségek nevelése, összhangot teremtve az 

általános műveltségi területek (gimnáziumi) és a közgazdasági, 

informatikai, ügyviteli és egészségügyi ismeretek között. Minőségi és 

teljesítményre ösztönző oktatás biztosítása. 

 

Határidő: folyamatos 

Felelős: iskolavezetés, munkaközösség-vezetők 

 

 Nevelésünk jó gyakorlatának számbavétele, új hatékony módszerek 

keresése.  

 Az osztályban tanító tanárok közötti szakmai, pedagógiai kommunikáció 

gyakoriságának növelése. 

 Adminisztrációs fegyelem erősítése.  

 

Határidő: folyamatos 

Felelős: osztályfőnöki munkaközösség vezető 
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Kiemelt feladatok évfolyamonként: 

9. évfolyam:  

A középiskolába történő beilleszkedés megkönnyítése – a tanulók 

névadónkkal és az iskola hagyományaival, céljaival megismertetése-

az átmenet segítése, a hátrányos helyzetű tanulók felzárkóztatása, 

tanulási módszerek megváltoztatása, rendszeres tanulásra szoktatás, 

közösségfejlesztés.  

10. évfolyam:  

Önismeret fejlesztése. 

11. évfolyam: 

Továbbtanulási célok, lehetőségek megismertetése. 

12. évfolyam: 

Felkészítés a közép és emelt szintű érettségire, sikeres életpályák 

megismertetése, munkaügyi tájékoztatás. 

13-14. évfolyam: 

A szakmai vizsgára, munkavállalásra, a felsőfokú továbbtanulásra 

felkészítés. 

Határidő: folyamatos 

Felelős: osztályfőnökök 

 Iskolánk alapításának 50. évfordulója alkalmából program sorozat 

szervezése  

Határidő: március vége 

Felelősök: nevelőtestület 

 Tantárgymódszertani kultúra fejlesztése, bemutató órák szervezése  

Határidő: folyamatos 

Felelős: iskolavezetés, munkaközösség vezetők 

 Tanulmányi és szakmai versenyekre való felkészítés  

Határidő: folyamatos 

Felelős: igazgatóhelyettesek, szaktanárok 

 Tanulmányi versenyek szervezése 

Az országos illetve területi meghirdetett tanulmányi versenyekre 

történő jelentkezések összegyűjtése és a házi versenyek lebonyolítása a 

szaktárgyak szerinti munkaközösség-vezetőkkel közösen történik. 

 Szakmai versenyek szervezése 

Határidő: a közlönyben és az NSZFH tájékoztatóban megjelent időpontok 

Felelős: igazgatóhelyettesek, szakmai munkaközösség-vezetők 
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Testvériskola látogatása, fogadása, kapcsolatok bővítése, diák és tanár csere  

Határidő: folyamatos 

Felelős: Kiss György  

 Korrepetálási, szakköri lehetőségek bővítése.  

Határidő: félév illetve év vége 

Felelős: szaktanárok, igazgatóhelyettesek 

 A tanulói lemorzsolódás csökkentése és az okok feltárása különös 

tekintettel a 9. évfolyamon.  

 Adminisztrációs fegyelem erősítése (F2, anyakönyvek, kötött munkaidő 
nyilvántartása, stb.)  

Határidő: folyamatos 

Felelős: tanárok, igazgatóhelyettesek 

 Sajátos nevelési igényű tanulóink fejlesztésének megszervezése, 
biztosítása. Munkájukat, előrehaladásukat folyamatosan figyelemmel 
kísérjük.  

Határidő: folyamatos 

Felelős: igazgatóhelyettesek 

 Pályázatok figyelése, írása 

Határidő: folyamatos 

Felelős: igazgató, munkaközösség vezetők 

 Szakmai képzés tárgyi feltételeinek javítása - multimédiás eszközök  

Határidő: tanév vége 

Felelős: igazgató, gazdaságvezető 

 A tanulóink idegen nyelvi, informatikai, önálló ismeretszerzési, illetve az 

ismeretek gyakorlati alkalmazási készségének, képességének növelése.  

Határidő: folyamatos 

Felelős: iskolavezetés, idegen nyelvi és osztályfőnöki  

munkaközösség-vezetők 

 Sportélet fellendítése, házi bajnokságok szervezése, lebonyolítása.  

Határidő: folyamatos 

Felelős: testnevelők 

 Városi rendezvényeken, ünnepségeken, sportprogramokon az iskola 

képviselete, a szervezés segítése  

Határidő: folyamatos 

Felelős: Fehér Józsefné  

 Egészséges életre nevelés, vöröskeresztes versenyző csapat felkészítése 

ebben a tanévben is a versenyekre. 

Határidő: folyamatos 

Felelős: Szakoktatók 
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 A környezeti nevelés Pedagógiai programban meghatározott aktuális 

feladatainak megvalósítása. 

Felelős: Gulyás József 

Antalné Tóth Rita 

Nagy Ágnes 

Sághy Antal 

 El akarjuk érni, hogy 

 az érettségi bizonyítvány megszerzéséig a tanulók legalább 10 %-a 

középfokú nyelvvizsga bizonyítványt szerezzen. 

 érettségizett tanulóink 80 %-a felsőfokú oktatási intézményben vagy 

szakképzési évfolyamon tanuljon tovább. 

 a felsőoktatási intézménybe továbbtanulásra jelentkezett tanulóink 

legalább 60 %-a felvételt nyerjen. 

 elegendő jelentkező legyen a 9. és 13. évfolyamokra. 

Határidő: folyamatos 

Felelős: iskolavezetés, szaktanárok  

 A szakképzésben a minőségbiztosítás jegyében EUROPASS kiegészítő 

bizonyítványt is adunk.  

Határidő: folyamatos 

Felelős: iskolatitkár  

 Nyelvvizsgák szervezése, lebonyolítása 

Határidő: folyamatos 

Felelős: idegen nyelvi munkaközösség 

 Intenzív együttműködés 

 

* a szakmai gyakorlati helyet biztosító intézményekkel, cégekkel 

* a Heves Megyei Kereskedelmi Kamara városi képviseletvezetőjével  

Határidő: folyamatos 

Felelős: Fehér Józsefné, igazgatóhelyettesek, Tóth Ágota 
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MELLÉKLETEK 

Széchenyi István Római Katolikus Gimnázium és Szakgimnázium  

Ellenőrzési terv  

a 2016/2017-es tanévre 

I. A nevelő-oktató munka ellenőrzése 

A.) Pedagógiai munka ellenőrzésének alkalmai: 

 a) Óralátogatás 

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettesek, munkaközösségi vezetők Határidő: 

folyamatos –mellékelt táblázat alapján  

b) Felmérések a pedagógiai programban meghatározott feladatok teljesítésének mértékéről az 

éves munkatervben meghatározottak szerint. 

Felelős: szaktanárok 

c) Országos mérések a tanév rendje szerint.  

Felelős: Mesterné Széles Ágnes 

Határidő: kiírás szerint 

d) Eredmények értékelése osztályzatok alapján (iskolai átlaggal való összevetés) a félévi és a 

tanév végi értekezleten. 

Felelős: igazgató, munkaközösség-vezetők 

Határidő: az értekezletek időpontja a munkaterv szerint 

e) Érettségi eredmények összevetése az éves osztályzatokkal a tanév végi értekezleten. 

Felelős: igazgató, munkaközösség-vezetők 

Határidő: tanév végi záró értekezlet 
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II. Intézményi önértékelés 

Az önértékelés előkészítése, a. feladatok ütemezése és végrehajtása. Ennek keretében a 

minősítés előtt álló pedagógusok önértékelésének lebonyolítása. 

Felelős: igazgató, önértékelési csoport, érintett szaktanárok 

Határidő:  

szeptember 1-től folyamatos 

B.) A pedagógiai adminisztráció ellenőrzése  

a) A tanulók által vezetett dokumentumok: 

-  ellenőrző könyv ellenőrzése 

Felelős: osztályfőnök 

Határidő: a következő hónap 10-ig 

b) A tanárok által vezetett dokumentumok ellenőrzése: 

  e-naplók  

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes (9-12.évfolyam) 

 13-14. évfolyam: igazgató, igazgatóhelyettes 

Határidő: kéthavonta 

  szakköri naplók  

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes (9-12. évfolyam) 

Határidő: kéthavonta 

anyakönyvek, törzskönyvek 

Felelős: igazgatóhelyettesek (9-12.évfolyam és esti tagozat) 

13-14. évfolyam: igazgatóhelyettes 

  Határidő: júniusban és szeptemberben 

bizonyítványok 

 Felelős: osztályfőnökök 

 Határidő: szeptemberben 

   helyettesítés 

Felelős: igazgató 

c) Az ügyintézők által vezetett dokumentumok ellenőrzése 

beírási napló  

Felelős: iskolatitkár 

Határidő: szeptemberben 

a beiskolázandó tanulók jelentkezési lapjai 

 Felelős: iskolatitkár 

 Határidő: beiskolázási időszakban 
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II. Intézmény üzemeltetésének ellenőrzése 

a) Takarítók munkájának ellenőrzése 

Felelős:igazgató, igazgatóhelyettes 

Határidő: hetente (munka közben és munkaidő után) 

b) A karbantartó munkájának ellenőrzése 

Felelős: igazgató  

Határidő: hetente 

 

Az ellenőrzési tervben felelős személyek kötelesek az ellenőrzési tevékenységet ellenőrzési 

naplóban rögzíteni. Az ellenőrzött dokumentumokat el kell látni az ellenőrzés tényét rögzítő 

bejegyzéssel (időpont, aláírás). 

Hatvan, 2016. szeptember 1. 

        ………….……………… 

            Fehér Józsefné 

     igazgató 
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ÓRALÁTOGATÁS 
 

Hónap Tanár ellenőrzést végző 

2016. szeptember 

  
PATAKI LÁSZLÓ MAJZIK ILDIKÓ, TOLDI LEVENTE 

VARGÁNÉ LANGA ÉVA FEHÉR JÓZSEFNÉ, TÓTH ÁGOTA 

SÁGHY ANTAL (TESTNEVELÉS) FEHÉR JÓZSEFNÉ, GULYÁS JÓZSEF 

BIHARINÉ SZABALICS SZILVIA FEHÉR JÓZSEFNÉ, TÓTH ÁGOTA 

SZABÓNÉ BOLLA IZABELLA FEHÉR JÓZSEFNÉ, TÓTH ÁGOTA 

2016. október 

NAGY ÁGNES FEHÉR JÓZSEFNÉ, GULYÁS JÓZSEF 

KOTYUK MÁRTON FEHÉR JÓZSEFNÉ, VASAS ÁGNES 

KISS GYÖRGY 
FEHÉR JÓZSEFNÉ, VALAKOVICSNÉ LAKATOS 

MARIANNA 

MISINSZKI JÓZSEFNÉ FEHÉR JÓZSEFNÉ, TÓTH ÁGOTA 

TÓTH SEBESNÉ GUBA EDINA FEHÉR JÓZSEFNÉ, MESTERNÉ SZÉLES ÁGNES 

VASAS ÁGNES FEHÉR JÓZSEFNÉ, CSORDÁS EDIT 

ZÁHONYI GYÖRGY 
FEHÉR JÓZSEFNÉ, VALAKOVICSNÉ LAKATOS 

MARIANNA 

2016. november 

KISS ISTVÁN JÁNOS FEHÉR JÓZSEFNÉ, VASAS ÁGNES 

VALAKOVICSNÉ LAKATOS 

MARIANNA 
FEHÉR JÓZSEFNÉ, TÓTH GIZELLA ILONA 

TÓTH KATALIN FEHÉR JÓZSEFNÉ, KISS GYÖRGY 

FEHÉR ÁGNES 
FEHÉR JÓZSEFNÉ, VALAKOVICSNÉ LAKATOS 

MARIANNA 

2016. december 

PETROVICS TÍMEA FEHÉR JÓZSEFNÉ, MESTERNÉ SZÉLES ÁGNES 

CSORDÁS EDIT VASAS ÁGNES, FEHÉR TÍMEA 

TÓBI TÍMEA FEHÉR JÓZSEFNÉ, TÓTH ÁGOTA 

BÁNNÉ BAKÓ MARGIT TÓTH ÁGOTA, BIHARINÉ SZABALICS SZILVIA 

ANTALNÉ TÓTH RITA FEHÉR JÓZSEFNÉ, GULYÁS JÓZSEF 

TOLDI LEVENTE FEHÉR JÓZSEFNÉ, MAJZIK ILDIKÓ 

2017. január 

  

TŐZSÉR ESZTER FEHÉR JÓZSEFNÉ, MESTERNÉ SZÉLES ÁGNES 

KOVÁCSNÉ VARGA LILLA FEHÉR JÓZSEFNÉ, TÓTH ILONA 

GULYÁS JÓZSEF 
FEHÉR JÓZSEFNÉ, VALAKOVICSNÉ LAKATOS 

MARIANNA 

2017. február 

  

MAJZIK ILDIKÓ FEHÉR JÓZSEFNÉ, TOLDI LEVENTE 

KATONÁNÉ KRENYÁCZ ILDIKÓ FEHÉR JÓZSEFNÉ, TOLDI LEVENTE 

PÉTER DÓRA  FEHÉR JÓZSEFNÉ, VASAS ÁGNES 

BÁNNÉ BAKÓ MARGIT VALAKOVICSNÉ LAKATOS MARIANNA,TÓTH ÁGOTA 

2017. március 

  

TŐZSÉR ESZTER FEHÉR JÓZSEFNÉ, MESTERNÉ SZÉLES ÁGNES 

MESTERNÉ SZÉLES ÁGNES FEHÉR JÓZSEFNÉ, KISS GYÖRGY 

CSORDÁS EDIT FEHÉR JÓZSEFNÉ, VASAS ÁGNES 

TÓTH ÁGOTA  FEHÉR JÓZSEFNÉ, BIHARINÉ SZABALICS SZILVIA 

2017. április 

  

SÁGHY ANTAL (NÉMET) FEHÉR JÓZSEFNÉ, MESTERNÉ SZÉLES 

TÓTH GIZELLA ILONA 
FEHÉR JÓZSEFNÉ, VALAKOVICSNÉ LAKATOS 

MARIANNA 
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Munkaközösségek munkaterve 


